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«Философия» 

 
Методические  указания  по  освоению  дисциплины  «Философия»  адресованы 

студентам очной и заочной форм обучения.  
Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  обучающемуся  оптимальную 

организацию  процесса  изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм 
самостоятельной работы. 

Методические  рекомендации  по  изучению  дисциплины  для  студентов 
представляют  собой  комплекс  рекомендаций  и  разъяснений,  позволяющих  студенту 
оптимальным  образом  организовать  процесс  изучения  данной  дисциплины.  Следует 
учитывать, что часть курса изучается студентом самостоятельно. 

Учебным  планом  по  направлению  подготовки  38.05.02  Таможенное  дело» 
предусмотрены следующие виды занятий: 

- лекции; 
- практические занятия. 
 

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины в процессе аудиторных 
занятий. 

2.1. Рекомендации по подготовке к лекционным занятиям  
Работа на лекции – первый важный шаг к уяснению учебного материала, поэтому 

при  изучении  дисциплины  следует  обратить  особое  внимание  на  конспектирование 
лекционного  материала.  От  умения  эффективно  воспринимать,  а  затем  и  усваивать 
подаваемый лектором материал во многом зависит успех обучения. Умение слушать и 
адекватно реагировать на получаемую информацию важно и при работе по организации 
того  или  иного  процесса,  при  проведении  различного  рода  семинаров,  собраний, 
конференций и т.д. 

Обучающимся необходимо: 

 узнать тему предстоящей лекции (по тематическому плану, по информации 
лектора);  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу  дисциплины,  что 
позволит  сэкономить  время  на  записывание  темы  лекции,  ее  основных  вопросов, 
рекомендуемой литературы; 

 ознакомиться с учебным материалом по учебнику и учебным пособиям; 
 на отдельные лекции приносить соответствующий материал на бумажных 

носителях,  представленный  лектором  на  портале  или  присланный  на  «электронный 
почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).  Данный  материал  будет 
охарактеризован, прокомментирован, дополнен непосредственно на лекции; 

 постараться уяснить место изучаемой темы в своей профессиональной 
подготовке; 

 перед очередной лекцией необходимо просмотреть по конспекту материал 
предыдущей лекции;   записать возможные вопросы, которые вы зададите лектору на 
лекции. 

При  затруднениях  в  восприятии  материала  следует  обратиться  к  основным 
литературным источникам. Если разобраться в материале опять не удалось, то обратитесь 
к лектору (по графику его консультаций) или к преподавателю на практических занятиях. 
Не оставляйте «белых пятен» в освоении материала. 
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Запись  лекции  –  одна  из  форм  активной  самостоятельной  работы  студентов, 
требующая  навыков  и  умения  кратко,  схематично,  последовательно  и  логично 
фиксировать основные положения, выводы, обобщения, формулировки. Каждая учебная 
дисциплина  как  наука  использует  свою  терминологию,  категориальный,  графический 
материал которыми студент должен научиться пользоваться и применять по ходу записи 
лекции. Последующая работа над текстом лекции воскрешает в памяти ее содержание, 
позволяет развивать мышление. 

Основная  задача  при  слушании  лекции  –  учиться  мыслить,  понимать  идеи, 
излагаемые  лектором.  Большую  помощь  при  этом  может  оказать  конспект.  Передача 
мыслей лектора своими словами помогает сосредоточить внимание, не дает перейти на 
механическое конспектирование. Механическая запись лекции приносит мало пользы. 

Ведение конспекта создает благоприятные условия для запоминания услышанного, 
т.к.  в  этом  процессе  принимают  участие  слух,  зрение  и  рука.  Конспектирование 
способствует  запоминанию  только  в  том  случае,  если  студент  понимает  излагаемый 
материал.  При  механическом  ведении  конспекта,  когда  просто  записываются  слова 
лектора, присутствие на лекции превращается в бесполезную трату времени. 

Некоторые обучающиеся полагают, что при наличии учебных пособий, учебников 
нет необходимости вести конспект. Такие обучающиеся нередко совершают ошибку, так 
как не используют конспект как средство, позволяющее активизировать свою работу на 
лекции или полнее и глубже усвоить ее содержание. 

Определенная часть обучающихся считает, что конспекты лекции могут заменить 
учебники, поэтому они стремятся к дословной записи лекции и нередко не задумываются 
над  ее  содержанием.  В  результате  при  разборе  учебного  материала  по  механической 
записи  требуется  больше  труда  и  времени,  чем  при  понимании  и  кратком 
конспектировании лекции. 

Конспект  ведется  в  тетради  или  на  отдельных  листах.  Записи  в  тетради  легче 
оформить, их удобно брать с собой на лекцию или практические занятия. Рекомендуется в 
тетради  оставлять  поля  для  дополнительных  записей,  замечаний  и  пунктов  плана.  Но 
конспектирование  в  тетради  имеет  и  недостаток:  в  нем  мало  места  для  пополнения 
новыми  материалами,  выводами  и  обобщениями.  В  этом  отношении  более  удобен 
конспект  на  отдельных  листах  (карточках).  Из  него  нетрудно  извлечь  отдельную 
необходимую запись, конспект можно быстро пополнить листами, в которых содержатся 
новые выводы, обобщения, фактические данные. При подготовке выступлений, докладов 
легко подобрать листки из различных конспектов и свести их вместе. В результате такой 
работы конспект может стать тематическим. 

Но вести конспект на отдельных листках или карточках более трудоемко, чем в 
тетради.  Карточки легко рассыпать и перепутать,  приходиться обзаводиться ящичками 
для  хранения  карточек,  возникает  необходимость  на  каждом  листке  писать  его 
порядковый номер. 

Но  затрата  труда  и  времени  окупается  преимуществами  конспектирования  на 
карточках перед конспектом в тетради. 

Рекомендуется делать такие карточки, которые помещаются в обычный почтовый 
конверт. Карточки удобно тасовать, менять при необходимости их последовательность, 
раскладывать на столе для обзора. 

При конспектировании допускается сокращение слов,  но необходимо соблюдать 
меру. Каждый студент обычно вырабатывает свои правила сокращения. Но если они не 
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введены в систему, то лучше их не применять, т.к. случайные сокращения ведут к тому, 
что спустя некоторое время конспект становится непонятным. 

Следует знать, что не существует какого-либо единого, годного для всех метода 
конспектирования.  Каждый  ведет  записи  так,  как  ему  представляется  наиболее 
целесообразным и удобным. Собственный метод складывается по мере накопления опыта, 
но во всех случаях надо стремится к тому, чтобы конспективные записи были краткими и 
наилучшим образом содействовали глубокому усвоению изучаемого материала. 

 
2.2. Рекомендации по подготовке к практическим (семинарским) занятиям  
Семинарские и практические занятия завершают изучение наиболее важных тем 

учебной  дисциплины.  Они  служат  для  закрепления  изученного  материала,  развития 
умений  и  навыков  подготовки  докладов,  сообщений,  приобретения  опыта  устных 
публичных  выступлений,  ведения  дискуссии,  аргументации  и  защиты  выдвигаемых 
положений, а также для контроля преподавателем степени подготовленности студентов по 
изучаемой дисциплине. 

Обучающимся следует при подготовке к практическим занятиям: 
 ознакомиться  с  темой  и  планом занятия,  чтобы выяснить  круг  вопросов, 

которые будут обсуждаться на занятии; 
 внимательно  прочитать  материал  лекций,  относящихся  к  данному 

семинарскому  занятию,  ознакомиться  с  учебным  материалом  по  учебнику  и  учебным 
пособиям; 

 выписать основные термины; 
 ответить  на  контрольные  вопросы  по  семинарским  занятиям,  готовиться 

дать развернутый ответ на каждый из вопросов; 
 уяснить, какие учебные элементы остались для вас неясными и постараться 

получить на них ответ заранее (до семинарского занятия) во время текущих консультаций 
преподавателя; 

 готовиться  можно  индивидуально,  парами  или  в  составе  малой  группы, 
последние являются эффективными формами работы; 

 рабочая  программа  дисциплины в  части  целей,  перечню знаний,  умений, 
терминов и  учебных вопросов может быть использована  вами в  качестве  ориентира в 
организации обучения. 

Подготовка  к  практическому  занятию  включает  в  себя  текущую  работу  над 
учебными  материалами  с  использованием  конспектов  и  рекомендуемой  основной  и 
дополнительной  литературы;  групповые  и  индивидуальные  консультации; 
самостоятельное  решение  ситуационных  задач,  изучение  нормативно-правовых 
документов.  Работу  с  литературой  рекомендуется  делать  в  следующей 
последовательности: беглый просмотр (для выбора глав, статей, которые необходимы по 
изучаемой теме);  беглый просмотр содержания и выбор конкретных страниц,  отрезков 
текста с пометкой их расположения по перечню литературы, номеру страницы и номеру 
абзаца; конспектирование прочитанного. Если самостоятельно не удалось разобраться в 
материале,  необходимо  сформулировать  вопросы  и  обратиться  за  помощью  к 
преподавателю  на  консультации  или  ближайшей  лекции.  Рекомендуется  регулярно 
отводить время для повторения пройденного материала, проверяя свои знания, умения и 
навыки по контрольным вопросам. 
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Семинар  предполагает  свободный  обмен  мнениями  по  избранной  тематике.  Он 
начинается  со  вступительного  слова  преподавателя,  формулирующего  цель  занятия  и 
характеризующего  его  основную  проблематику.  Затем,  как  правило,  заслушиваются 
сообщения студентов. Обсуждение сообщения совмещается с рассмотрением намеченных 
вопросов.  Сообщения,  предполагающие  анализ  публикаций  по  отдельным  вопросам 
семинара,  заслушиваются  обычно  в  середине  занятия.  Поощряется  выдвижение  и 
обсуждение альтернативных мнений.  В заключительном слове преподаватель подводит 
итоги  обсуждения  и  объявляет  оценки  выступавшим  студентам.  В  целях  контроля 
подготовленности студентов и  привития им навыков краткого письменного изложения 
своих мыслей преподаватель в ходе семинарских занятий может осуществлять текущий 
контроль знаний в виде тестовых заданий. 

При  подготовке  к  семинару  обучающиеся  имеют  возможность  воспользоваться 
консультациями  преподавателя.  Кроме  указанных  тем  обучающиеся  вправе,  по 
согласованию с преподавателем, избирать и другие интересующие их темы. 

Качество учебной работы студентов преподаватель оценивает в конце семинара, 
выставляя в рабочий журнал текущие оценки. Обучающийся имеет право ознакомиться с 
ними. 

Обучающимся,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не  имеющие 
письменного решения задач или не подготовившиеся к данному практическому занятию, 
рекомендуется  не  позже  чем  в  2-недельный  срок  явиться  на  консультацию  к 
преподавателю  и  отчитаться  по  теме,  изучавшейся  на  занятии.  Обучающиеся,  не 
отчитавшиеся  по  каждой  не  проработанной  ими  на  занятиях  теме  к  началу  зачетной 
сессии, упускают возможность получить положенные баллы за работу в соответствующем 
семестре. 

 
3. Методические рекомендации по выполнению различных форм 

самостоятельных заданий  
Самостоятельная работа студентов включает в себя выполнение различного рода 

заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое  усвоение  материала  изучаемой 
дисциплины.  По  каждой  теме  учебной  дисциплины  студентам  предлагается  перечень 
заданий для самостоятельной работы.  

К  выполнению заданий для  самостоятельной работы предъявляются  следующие 
требования:  задания  должны  исполняться  самостоятельно  и  представляться  в 
установленный  срок,  а  также  соответствовать  установленным  требованиям  по 
оформлению.  

Студентам следует:  
- руководствоваться  графиком  самостоятельной  работы,  определенным 

рабочей программой дисциплины;  
- выполнять  все  плановые  задания,  выдаваемые  преподавателем  для 

самостоятельного  выполнения,  и  разбирать  на  семинарах  и  консультациях  неясные 
вопросы;  

- использовать при подготовке нормативные документы университета.  
 
3.1. Методические рекомендации по работе с литературой. 
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 Любая  форма  самостоятельной  работы  студента  (подготовка  к  семинарскому 
занятию, написание реферата,  курсовой работы,  доклада и т.п.)  начинается с  изучения 
соответствующей литературы. 

К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и  дополнительная 
литература, которая указана в соответствующем разделе рабочей программы.  

Основная литература - это учебники и учебные пособия.  
Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники  научных  трудов, 

журнальные и газетные статьи, различные справочники, энциклопедии, интернет ресурсы. 
 Рекомендации студенту:  
- выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно 

просмотреть.  В  книгах  следует  ознакомиться  с  оглавлением  и  научно-справочным 
аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее  пролистать, 
рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.  Такое  поверхностное 
ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует  читать  внимательно,  а  какие 
прочитать быстро;  

- в книге или журнале, принадлежащие самому студенту, ключевые позиции 
можно  выделять  маркером  или  делать  пометки  на  полях.  При  работе  с  Интернет  -
источником целесообразно также выделять важную информацию;  

- если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то 
целесообразно записывать номера страниц, которые привлекли внимание. Позже следует 
возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную  информацию.  Физическое 
действие  по  записыванию  помогает  прочно  заложить  данную  информацию  в  «банк 
памяти».  

Выделяются следующие виды записей при работе с литературой:  
Конспект - краткая схематическая запись основного содержания научной работы. 

Целью  является  не  переписывание  произведения,  а  выявление  его  логики,  системы 
доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен  сочетать  полноту 
изложения с краткостью.  

Цитата  -  точное  воспроизведение  текста.  Заключается  в  кавычки.  Точно 
указывается страница источника.  

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений  прочитанного 
материала.  

Аннотация - очень краткое изложение содержания прочитанной работы.  
Резюме - наиболее общие выводы и положения работы, ее концептуальные итоги.  
Записи в  той или иной форме не  только способствуют пониманию и усвоению 

изучаемого  материала,  но  и  помогают  вырабатывать  навыки  ясного  изложения  в 
письменной форме тех или иных теоретических вопросов.  

 
3.2. Методические рекомендации по подготовке научного доклада  
 
Подготовка  научного доклада  выступает в качестве одной из важнейших форм 

самостоятельной работы студентов. 
Научный  доклад  представляет  собой  исследование  по  конкретной  проблеме, 

изложенное перед аудиторией слушателей. 
Работа по подготовке доклада включает не только знакомство с литературой по 

избранной тематике, но и самостоятельное изучение определенных вопросов. Она требует 
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от  студента  умения  провести  анализ  изучаемых  явлений,  способности  наглядно 
представить итоги проделанной работы, и что очень важно – заинтересовать аудиторию 
результатами своего исследования. Следовательно, подготовка научного доклада требует 
определенных навыков. 

Подготовка научного доклада включает несколько этапов работы: 
1. Выбор темы научного доклада; 
2. Подбор материалов; 
3. Составление плана доклада;  
4. Работа над текстом; 
5. Оформление материалов выступления; 
6. Подготовка к выступлению. 
Структура и содержание доклада 
Введение  -  это  вступительная  часть  научно-исследовательской  работы.  Автор 

должен  приложить  все  усилия,  чтобы  в  этом  небольшом по  объему  разделе  показать 
актуальность  темы,  раскрыть  практическую  значимость  ее,  определить  цели  и  задачи 
эксперимента или его фрагмента. 

Основная часть. В ней раскрывается содержание доклада. Как правило, основная 
часть состоит из теоретического и практического разделов. 

В теоретическом разделе раскрываются история и теория исследуемой проблемы, 
дается критический анализ литературы и показываются позиции автора. 

В  практическом  разделе  излагаются  методы,  ход,  и  результаты  самостоятельно 
проведенного эксперимента или фрагмента. 

В основной части могут  быть также представлены схемы,  диаграммы,  таблицы, 
рисунки и т.д. 

В  заключении  содержатся  итоги  работы,  выводы,  к  которым  пришел  автор,  и 
рекомендации.  Заключение  должно  быть  кратким,  обязательным  и  соответствовать 
поставленным задачам. 

Список использованных источников представляет собой перечень использованных 
книг, статей, фамилии авторов приводятся в алфавитном порядке, при этом все источники 
даются под общей нумерацией литературы. В исходных данных источника указываются 
фамилия и инициалы автора, название работы, место и год издания. 

Приложение к докладу оформляются на отдельных листах, причем каждое должно 
иметь свой тематический заголовок и номер, который пишется в правом верхнем углу, 
например: «Приложение 1». 

Требования к оформлению доклада 
Объем  доклада  может  колебаться  в  пределах  5-15  печатных  страниц;  все 

приложения к работе не входят в ее объем. 
Доклад  должен  быть  выполнен  грамотно,  с  соблюдением  культуры  изложения. 
Обязательно должны иметься ссылки на используемую литературу. Должна быть 

соблюдена последовательность написания библиографического аппарата. 
Критерии оценки доклада 
 актуальность темы исследования; 
 соответствие содержания теме; 
 глубина проработки материала; 
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 правильность и полнота использования источников;  соответствие 
оформления доклада стандартам. 

По усмотрению преподавателя доклады могут быть представлены на семинарах, 
научно-  практических  конференциях,  а  также  использоваться  как  зачетные  работы  по 
пройденным темам. 

 
3.3. Методические рекомендации по подготовке реферата 
 
Целью написания реферата является: 

 привитие  студентам  навыков  библиографического  поиска  необходимой 
литературы (на бумажных носителях, в электронном виде); 

 привитие  студентам  навыков  компактного  изложения  мнения  авторов  и 
своего суждения по выбранному вопросу в письменной форме, научно грамотным языком 
и в хорошем стиле; 

 приобретение  навыка  грамотного  оформления  ссылок  на  используемые 
источники, правильного цитирования авторского текста; 

 выявление  и  развитие  у  студента  интереса  к  определенной  научной  и 
практической проблематике с тем, чтобы исследование ее в дальнейшем продолжалось в 
подготовке и написании курсовых и ВКР и дальнейших научных трудах. 

Основные задачи студента при написании реферата: 

 с максимальной полнотой использовать литературу по выбранной теме (как 
рекомендуемую,  так  и  самостоятельно  подобранную)  для  правильного  понимания 
авторской позиции; 

 верно (без искажения смысла) передать авторскую позицию в своей работе; 
 уяснить для себя и изложить причины своего согласия (несогласия) с тем 

или иным автором по данной проблеме. 
Требования к содержанию: 

 материал,  использованный  в  реферате,  должен  относиться  строго  к 
выбранной теме; 

 необходимо изложить основные аспекты проблемы не только грамотно, но и 
в соответствии с той или иной логикой  (хронологической,  тематической, событийной и 
др.) 

 при изложении следует сгруппировать идеи разных авторов по общности 
точек зрения или по научным школам; 

 реферат  должен  заканчиваться  подведением  итогов  проведенной 
исследовательской  работы:  содержать  краткий  анализ-обоснование  преимуществ  той 
точки  зрения  по  рассматриваемому  вопросу,  с  которой  Вы  солидарны.   Структура 
реферата 

1. Начинается реферат с титульного листа. 
2. За титульным листом следует Оглавление. Оглавление - это план реферата, в 

котором каждому разделу  должен соответствовать  номер  страницы,  на  которой  он 
находится. 

3. Текст  реферата.  Он  делится  на  три  части:  введение,  основная  часть  и 
заключение.  

а) Введение - раздел реферата, посвященный постановке проблемы, которая будет 
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рассматриваться и обоснованию выбора темы. 
б)  Основная часть -  это звено работы,  в  котором последовательно раскрывается 

выбранная тема. Основная часть может быть представлена как цельным текстом, так и 
разделена  на  главы.  При  необходимости  текст  реферата  может  дополняться 
иллюстрациями, таблицами, графиками, но ими не следует «перегружать» текст. 

в) Заключение - данный раздел реферата должен быть представлен в виде выводов, 
которые готовятся на основе подготовленного текста. Выводы должны быть краткими и 
четкими.  Также в  заключении можно обозначить  проблемы,  которые «высветились» в 
ходе работы над рефератом, но не были раскрыты в работе. 

4. Список  источников  и  литературы.  В  данном  списке  называются  как  те 
источники, на которые ссылается студент при подготовке реферата, так и все иные, 
изученные  им  в  связи  с  его  подготовкой.  Работа,  выполненная  с  использованием 
материала, содержащегося в одном научном источнике, является явным плагиатом и 
не  принимается.  Оформление  Списка  источников  и  литературы  должно 
соответствовать требованиям библиографических стандартов. 

Объем и технические требования, предъявляемые к выполнению реферата. 
Объем работы должен быть, как правило, не менее 10 и не более 20 страниц. Работа 

должна  выполняться  через  полуторный  интервал  14  шрифтом,  размеры  оставляемых 
полей: левое -30 мм, правое -15 мм, нижнее - 20 мм, верхнее - 20 мм. Страницы должны 
быть  пронумерованы.  Расстояние  между  названием  части  реферата  или  главы  и 
последующим текстом  должно  быть  равно  двум  интервалам.  Фразы,  начинающиеся  с 
«красной» строки, печатаются с абзацным отступом от начала строки, равным 1,25 см. 

При цитировании необходимо соблюдать следующие правила: 
- текст  цитаты  заключается  в  кавычки  и  приводится  без  изменений,  без 

произвольного  сокращения  цитируемого  фрагмента  (пропуск  слов,  предложений  или 
абзацев  допускается,  если  не  влечет  искажения  всего  фрагмента,  и  обозначается 
многоточием, которое ставится на месте пропуска) и без искажения смысла; 

- каждая  цитата  должна  сопровождаться  ссылкой  на  источник, 
библиографическое  описание  которого  должно  приводиться  в  соответствии  с 
требованиями библиографических стандартов. 

 
 
 Методические рекомендации для подготовки к занятиям по дисциплине 

«Иностранный язык» 
 

1. Общие положения 
Методические  указания  по  освоению  дисциплины  «Иностранный  язык» 

адресованы обучающимся очной и заочной форм обучения по направлению подготовки 
«Таможенное дело».  

Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  обучающемуся  оптимальную 
организацию  процесса  изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм 
самостоятельной работы. 

Методические  рекомендации  по  изучению  дисциплины  для  обучающихся 
представляют собой комплекс рекомендаций и разъяснений, позволяющих обучающимся 
оптимальным  образом  организовать  процесс  изучения  данной  дисциплины.  Следует 
учитывать, что часть курса изучается обучающимся самостоятельно. 
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Учебным  планом  по  направлению  подготовки  38.05.02 «Таможенное  дело» 
предусмотрены следующие виды занятий: 
- практические занятия.  
 
2. Методические указания для обучающихся к контактным формам работы. 
Методические  указания  имеют  цель  помочь  обучающимся  в  самостоятельной 

работе  над  развитием  практических  навыков  различных  видов  речевой  деятельности: 
устной  речи/говорения/аудирования/восприятия  звучащей  речи,  чтения/перевода 
литературы  по  специальности  на  иностранном  языке  и  письма.  Вузовский  этап 
предполагает  продолжение  изучения  «Общего  курса  иностранного  языка»  на 
продвинутом или профессиональном уровне в зависимости от контингента обучающихся. 
Критерием практического владения иностранным языком для обучающихся неязыковых 
специальностей  является  умение  достаточно  уверенно  пользоваться  наиболее 
употребительными и относительно простыми языковыми средствами для названных видов 
речевой  деятельности.  Практическое  владение  языком  специальности  предполагает 
умение самостоятельно работать с научной литературой на иностранном языке с целью 
получения профессиональной информации. 

Аудирование/восприятие звучащей  речи.  Необходимо  научиться  распознавать 
звуки в отдельных словах, словосочетаниях, предложениях и воспроизвести их. Понимать 
речь  на  слух  помогут  технические  средства  (магнитофон,  компьютер,  видеотехника), 
сочетающие слуховое и зрительное восприятие. 

Устная  речь/говорение. Следует  обратить  особое  внимание  на  особенности 
артикуляции иностранного языка по сравнению с артикуляцией родного языка; понимать 
систему  гласных  и  согласных  звуков  и  букв;  уметь  воспроизводить  образцы  речи 
(развертывание  микродиалога  по  фразам-клише).  Овладеть  устной  речью  помогут 
подстановочные  упражнения,  содержащие  микродиалог  с  пропущенными  репликами; 
пересказ  текста  от  разных  лиц,  построение  собственных  высказываний  в  конкретной 
ситуации, выполнение ролевых заданий. Особое внимание для развития навыков устной 
иноязычной  речи  следует  уделять  просмотру  аутентичных  видеофильмов.  Обогатить 
словарный  запас  помогут  словари,  книги,  газетные  тексты,  а  также  оригинальная 
литература по специальности. 

Чтение/понимание  и  извлечение  информации. Рекомендации  по  овладению 
навыками чтения сводятся к следующему:  определить основное содержание текста,  по 
опорным  словам,  интернациональной  лексике,  понять  значение  слов  по  контексту, 
выделить смысловую структуру текста, главную и второстепенную информацию, уметь 
сделать перевод текста или его фрагмента с помощью словаря. При переводе незнакомых 
слов  следует  учитывать  многозначность  и  вариативность  слов.  Следует  обращать 
внимание на устойчивые словосочетания и на  предлоги.  Подробный пересказ  текста  с 
опорой на план способствует расширению словарного запаса и развитию навыков устной 
речи. 

Письмо/особенности  грамматического  строя.  Умение  заполнять  бланк,  анкету, 
написать  частное,  деловое  письмо  и  т.д.  требует  специальных  знаний.  Следует 
периодически практиковать письменные упражнения на грамматическом и лексическом 
материале,  составлять  конспекты,  планы к  прочитанному,  писать  доклады,  сообщения. 
Выполняя  письменные  задания,  необходимо  учитывать  особенности  грамматического 
строя иностранного языка. Надо учитывать, что одно и то же иностранное слово может 
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часто служить различными частями речи.  Не следует забывать о  значении артиклей в 
иностранном  языке,  о  формах  глагола,  о  вспомогательных  глаголах  и  т.д.  3. 
Методические рекомендации по проведению собеседования. 

Целью  собеседования  являются  обобщение  и  закрепление  изученного  курса. 
Бакалаврам предлагается для освещения определенная тематика. При подготовке следует 
использовать специальную литературу, учебники. 

Собеседования позволяет контролировать процесс формирования знаний, умений и 
навыков, вместе с тем во время опроса осуществляется повторение и закрепление знаний, 
умений и навыков, совершенствуются диалогическая и монологическая формы речи. 

Перед  началом  собеседования  преподаватель  может  предложить  прочитать, 
просмотреть  соответствующие  тексты,  повторить  правило,  определение,  вспомнить 
порядок рассуждений и т. д.  

Собеседования может проводиться в начале занятия, в таком случае он служит не 
только  целям  контроля,  но  и  готовит  обучающихся  к  усвоению  нового  материала, 
позволяет увязать изученный материал с тем, с которым они будут знакомиться на этом 
же или последующих занятиях. 

Собеседования может быть индивидуальным, фронтальным, опросом по цепочке, 
взаимоопросом. 

Для  осуществления  взаимоопроса  бакалавр  должен  хорошо,  свободно  владеть 
материалом, поэтому оценки заслуживают как отвечающий, так и спрашивающий. 

Уровень усвоения практического материала проверяется по каждой теме (устные 
ответы, совместное обсуждение вопросов, примеры из практики по каждой теоретической 
теме).  При  выполнении  практических  заданий  бакалаврам следует  обосновывать  свои 
ответы.  

Собеседования предусматривает  беседу  по  тематическому  опроснику. 
Обучающийся  должен  по  памяти  отвечать  на  поставленные  вопросы четко,  грамотно, 
лаконично. 

4. Методические рекомендации по выполнению тестов (тестовых заданий). 
Тесты составлены с учетом материалов по каждой теме дисциплины. 

При  подготовке  к  тестовым  заданиям  к  разделу  «Морфология»  обучающимся 
рекомендуется: 

- изучить  грамматический  материал,  законспектировать  его  или  прочитать 
конспект  записей  учебных  занятий,  ознакомиться  с  образцами  выполнения  заданий, 
критериями их оценки; 

- пользуясь  необходимой  литературой  выполнить  лексико-грамматические 
упражнения, приведенные в нужном разделе. 

При  подготовке  к  тестовым  заданиям  к  разделу  «Синтаксис»  обучающимся 
рекомендуется: 

- выучить  грамматический  материал  к  разделу,  выполнить 
контрольнотренировочные упражнения; 

- сделать  устно  грамматический  и  синтаксический  анализ  каждого 
предложения. 

При  подготовке  к  тестовым  заданиям  к  разделу  «Лексические  разговорные  и 
профессиональные темы» обучающимся рекомендуется: 

- прочитать текст и постараться понять его содержание в целом; 
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- выписать незнакомые слова, предназначенные для усвоения, с переводом на 
русский язык и выучить их; 

- перевести  текст,  пользуясь  словарем,  отредактировать  перевод  в 
соответствии со стилем русского литературного языка; 

- проверить себя по вопросам к тексту и вслух пересказать его содержание.  
4. Методические указания к самостоятельной контактной работе 
 Перечень  заданий,  рекомендуемых  студентам  для  подготовки  к  занятиям  и 

выполнения самостоятельной работы: 
- работа над темами, вынесенными для самостоятельной работы; 
- работа  над  текстами  по  специальности  для  дополнительного 

(домашнего) чтения; 
- методика работы со словарем; 
- выполнение письменных контрольных работ, переводов; 
- работа над экзаменационными лексическими темами, утвержденными 

кафедрой; 
- проработка учебного материала и подготовка к участию в деловых и 

ролевых играх; 
- использование  материалов  электронных  носителей  в  работе  над 

фонетикой, лексикой, грамматикой; 
5. Методические указания к самостоятельной внеаудиторной работе 
Владение иностранным языком на современном этапе развития общества играет 

важную  роль  в  формировании  личности  человека,  свидетельствует  о  его  высоком 
образовании и культурном уровне. 

Для  организации успешной работы по  овладению иностранным языком следует 
соблюдать следующие рекомендации: 

1. Регулярно заниматься языком. Не допускать длительных перерывов, т.к. 
процесс забывания иноязычной информации происходит быстрее, чем в родном языке. 

2. Составлять собственный план работы над языком на день, неделю, месяц и 
стараться его выполнять. 

3. Фиксировать  свои  достижения  в  изучении  иностранного  языка.  Следует 
помнить, что язык – беспредметен и безграничен, и каждое усвоенное слово или явление 
языка обогащает знания. 

4. Стараться сделать свои занятия разнообразными и интересными, используя 
различные  виды  деятельности:  работу  над  произношением,  выполнение  упражнений, 
чтение вслух, прослушивание текстов, просмотр программ и т.д. 

5. Больше  учить  наизусть  стихов,  считалок,  песен,  поговорок,  диалогов, 
текстов 
и т.д. 

6. Быть настойчивым и терпеливым в изучении иностранного языка. Здесь, как 
нигде, действует принцип перехода количественных изменений в качественные. 

 
5. Методические рекомендации по работе с литературой. 
 Любая  форма  самостоятельной  работы  студента  (подготовка  к  практическому 

занятию, доклада и т.п.) начинается с изучения соответствующей литературы. 
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К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и  дополнительная 
литература, которая указана в соответствующем разделе рабочей программы.  

Основная литература - это учебники и учебные пособия.  
Дополнительная  литература  -  это  словари,  журнальные  и  газетные  статьи, 

различные справочники, энциклопедии, интернет ресурсы.  
 Рекомендации студенту:  
- выбранную статью или текст  целесообразно  внимательно просмотреть.  В 

книгах следует ознакомиться с оглавлением и научно-справочным аппаратом, прочитать 
аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее  пролистать,  рассмотреть  иллюстрации, 
таблицы, диаграммы, приложения. Такое поверхностное ознакомление позволит узнать, 
какие главы следует читать внимательно, а какие прочитать быстро;  

- в книге или журнале, принадлежащие самому студенту, ключевые позиции 
можно  выделять  маркером  или  делать  пометки  на  полях.  При  работе  с  Интернет  -
источником целесообразно также выделять важную информацию;  

- если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то 
целесообразно записывать номера страниц, которые привлекли внимание. Позже следует 
возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную  информацию.  Физическое 
действие  по  записыванию  помогает  прочно  заложить  данную  информацию  в  «банк 
памяти».  

Выделяются следующие виды записей при работе с литературой:  
Конспект - краткая схематическая запись основного содержания научной работы. 

Целью  является  не  переписывание  произведения,  а  выявление  его  логики,  системы 
доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен  сочетать  полноту 
изложения с краткостью.  

Аннотация - очень краткое изложение содержания прочитанной работы.  
Записи в  той или иной форме не  только способствуют пониманию и усвоению 

изучаемого  материала,  но  и  помогают  вырабатывать  навыки  ясного  изложения  в 
письменной форме тех или иных теоретических вопросов.  

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«История» 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «История» осуществляется в следующих формах: 
1. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
2. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

3. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекциядискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
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самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

1. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть 
и обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

2. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

3. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 
1 часу). 

4. При  подготовке  к  практическому/  семинарскому  занятию повторить 
основные  понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  - 
предварительно  понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить 
план решения, попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 
2. Методические рекомендации по изучению дисциплины в процессе аудиторных 
занятий. 

2.1. Рекомендации по подготовке к лекционным занятиям  
Работа на лекции – первый важный шаг к уяснению учебного материала, поэтому 

при  изучении  дисциплины  следует  обратить  особое  внимание  на  конспектирование 
лекционного  материала.  От  умения  эффективно  воспринимать,  а  затем  и  усваивать 
подаваемый лектором материал во многом зависит успех обучения. Умение слушать и 
адекватно реагировать на получаемую информацию важно и при работе по организации 
того  или  иного  процесса,  при  проведении  различного  рода  семинаров,  собраний, 
конференций и т.д. 

Обучающимся необходимо: 
 узнать тему предстоящей лекции (по тематическому плану, по информации 

лектора);  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу  дисциплины,  что 
позволит  сэкономить  время  на  записывание  темы  лекции,  ее  основных  вопросов, 
рекомендуемой литературы; 

 ознакомиться с учебным материалом по учебнику и учебным пособиям; 
 на отдельные лекции приносить соответствующий материал на бумажных 

носителях,  представленный  лектором  на  портале  или  присланный  на  «электронный 
почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).  Данный  материал  будет 
охарактеризован, прокомментирован, дополнен непосредственно на лекции; 

 постараться  уяснить  место  изучаемой  темы  в  своей  профессиональной 
подготовке; 

 перед очередной лекцией необходимо просмотреть по конспекту материал 
предыдущей лекции; 

 записать возможные вопросы, которые вы зададите лектору на лекции. 
При затруднениях в восприятии материала следует обратиться к основным 

литературным  источникам.  Если  разобраться  в  материале  опять  не  удалось,  то 
13

 



обратитесь  к  лектору  (по  графику  его  консультаций)  или  к  преподавателю  на 
практических занятиях. Не оставляйте «белых пятен» в освоении материала. 

Запись лекции – одна из форм активной самостоятельной работы студентов, 
требующая  навыков  и  умения  кратко,  схематично,  последовательно  и  логично 
фиксировать  основные  положения,  выводы,  обобщения,  формулировки.  Каждая 
учебная дисциплина как наука использует свою терминологию, категориальный, 
графический  материал  которыми  студент  должен  научиться  пользоваться  и 
применять  по  ходу  записи  лекции.  Последующая  работа  над  текстом  лекции 
воскрешает в памяти ее содержание, позволяет развивать мышление. 

Основная задача при слушании лекции – учиться мыслить, понимать идеи, 
излагаемые  лектором.  Большую  помощь  при  этом  может  оказать  конспект. 
Передача мыслей лектора своими словами помогает сосредоточить внимание, не 
дает  перейти  на  механическое  конспектирование.  Механическая  запись  лекции 
приносит мало пользы. 

Ведение  конспекта  создает  благоприятные  условия  для  запоминания 
услышанного,  т.к.  в  этом  процессе  принимают  участие  слух,  зрение  и  рука. 
Конспектирование способствует запоминанию только в том случае, если студент 
понимает  излагаемый  материал.  При  механическом  ведении  конспекта,  когда 
просто  записываются  слова  лектора,  присутствие  на  лекции  превращается  в 
бесполезную трату времени. 

Некоторые  обучающиеся  полагают,  что  при  наличии  учебных  пособий, 
учебников  нет  необходимости  вести  конспект.  Такие  обучающиеся  нередко 
совершают ошибку, так как не используют конспект как средство, позволяющее 
активизировать  свою  работу  на  лекции  или  полнее  и  глубже  усвоить  ее 
содержание. 

Определенная  часть  обучающихся  считает,  что  конспекты  лекции  могут 
заменить учебники, поэтому они стремятся к дословной записи лекции и нередко 
не  задумываются  над  ее  содержанием.  В  результате  при  разборе  учебного 
материала по механической записи требуется больше труда и времени,  чем при 
понимании и кратком конспектировании лекции. 

Конспект ведется в тетради или на отдельных листах. Записи в тетради легче 
оформить,  их  удобно  брать  с  собой  на  лекцию  или  практические  занятия. 
Рекомендуется в тетради оставлять поля для дополнительных записей, замечаний и 
пунктов плана. Но конспектирование в тетради имеет и недостаток: в нем мало 
места  для  пополнения  новыми материалами,  выводами и  обобщениями.  В  этом 
отношении  более  удобен  конспект  на  отдельных  листах  (карточках).  Из  него 
нетрудно  извлечь  отдельную  необходимую  запись,  конспект  можно  быстро 
пополнить листами, в которых содержатся новые выводы, обобщения, фактические 
данные.  При  подготовке  выступлений,  докладов  легко  подобрать  листки  из 
различных конспектов и свести их вместе.  В результате  такой работы конспект 
может стать тематическим. 

Но вести конспект на отдельных листках или карточках более трудоемко, чем в 
тетради.  Карточки легко рассыпать и перепутать,  приходиться обзаводиться ящичками 
для  хранения  карточек,  возникает  необходимость  на  каждом  листке  писать  его 
порядковый номер. 
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Но  затрата  труда  и  времени  окупается  преимуществами  конспектирования  на 
карточках перед конспектом в тетради. 

Рекомендуется делать такие карточки, которые помещаются в обычный почтовый 
конверт. Карточки удобно тасовать, менять при необходимости их последовательность, 
раскладывать на столе для обзора. 

При конспектировании допускается сокращение слов,  но необходимо соблюдать 
меру. Каждый студент обычно вырабатывает свои правила сокращения. Но если они не 
введены в систему, то лучше их не применять, т.к. случайные сокращения ведут к тому, 
что спустя некоторое время конспект становится непонятным. 

Следует знать, что не существует какого-либо единого, годного для всех метода 
конспектирования.  Каждый  ведет  записи  так,  как  ему  представляется  наиболее 
целесообразным и удобным. Собственный метод складывается по мере накопления опыта, 
но во всех случаях надо стремится к тому, чтобы конспективные записи были краткими и 
наилучшим образом содействовали глубокому усвоению изучаемого материала. 

 
2.2. Рекомендации по подготовке к практическим (семинарским) занятиям  
Семинарские и практические занятия завершают изучение наиболее важных тем 

учебной  дисциплины.  Они  служат  для  закрепления  изученного  материала,  развития 
умений  и  навыков  подготовки  докладов,  сообщений,  приобретения  опыта  устных 
публичных  выступлений,  ведения  дискуссии,  аргументации  и  защиты  выдвигаемых 
положений, а также для контроля преподавателем степени подготовленности студентов по 
изучаемой дисциплине. 

Обучающимся следует при подготовке к практическим занятиям: 
 ознакомиться с темой и планом занятия,  
чтобы выяснить круг 

вопросов, которые будут обсуждаться на занятии; 

 внимательно  прочитать  материал  лекций,  относящихся  к  данному 
семинарскому  занятию,  ознакомиться  с  учебным  материалом  по  учебнику  и 
учебным пособиям; 

 выписать основные термины; 
 ответить на контрольные вопросы по семинарским  
занятиям, 

готовиться дать развернутый ответ на каждый из вопросов; 
 уяснить,  какие  учебные  элементы  остались  для  вас  неясными  и 

постараться получить на них ответ заранее (до семинарского занятия)  во время 
текущих консультаций преподавателя; 

 готовиться можно индивидуально, парами или в 
составе малой 

группы, последние являются эффективными формами работы; 

 рабочая  программа  дисциплины  в  части  целей,  перечню  знаний, 
умений, терминов и учебных вопросов может быть использована вами в качестве 
ориентира в организации обучения. 
Подготовка  к  практическому  занятию  включает  в  себя  текущую  работу  над 

учебными  материалами  с  использованием  конспектов  и  рекомендуемой  основной  и 
дополнительной  литературы;  групповые  и  индивидуальные  консультации; 
самостоятельное  решение  ситуационных  задач,  изучение  нормативно-правовых 

15
 



документов.  Работу  с  литературой  рекомендуется  делать  в  следующей 
последовательности: беглый просмотр (для выбора глав, статей, которые необходимы по 
изучаемой теме);  беглый просмотр содержания и выбор конкретных страниц,  отрезков 
текста с пометкой их расположения по перечню литературы, номеру страницы и номеру 
абзаца; конспектирование прочитанного. Если самостоятельно не удалось разобраться в 
материале,  необходимо  сформулировать  вопросы  и  обратиться  за  помощью  к 
преподавателю  на  консультации  или  ближайшей  лекции.  Рекомендуется  регулярно 
отводить время для повторения пройденного материала, проверяя свои знания, умения и 
навыки по контрольным вопросам. 

Семинар предполагает свободный обмен мнениями по избранной тематике. 
Он  начинается  со  вступительного  слова  преподавателя,  формулирующего  цель 
занятия  и  характеризующего  его  основную  проблематику.  Затем,  как  правило, 
заслушиваются  сообщения  студентов.  Обсуждение  сообщения  совмещается  с 
рассмотрением  намеченных  вопросов.  Сообщения,  предполагающие  анализ 
публикаций по отдельным вопросам семинара, заслушиваются обычно в середине 
занятия.  Поощряется  выдвижение  и  обсуждение  альтернативных  мнений.  В 
заключительном  слове  преподаватель  подводит  итоги  обсуждения  и  объявляет 
оценки выступавшим студентам. В целях контроля подготовленности студентов и 
привития  им  навыков  краткого  письменного  изложения  своих  мыслей 
преподаватель в ходе семинарских занятий может осуществлять текущий контроль 
знаний в виде тестовых заданий. 

При  подготовке  к  семинару  обучающиеся  имеют  возможность 
воспользоваться  консультациями  преподавателя.  Кроме  указанных  тем 
обучающиеся  вправе,  по  согласованию  с  преподавателем,  избирать  и  другие 
интересующие их темы. 

Качество  учебной  работы  студентов  преподаватель  оценивает  в  конце 
семинара, выставляя в рабочий журнал текущие оценки. Обучающийся имеет право 
ознакомиться с ними. 

Обучающимся, пропустившим занятия (независимо от причин), не имеющие 
письменного  решения  задач  или  не  подготовившиеся  к  данному практическому 
занятию, рекомендуется не позже чем в 2-недельный срок явиться на консультацию 
к преподавателю и отчитаться по теме, изучавшейся на занятии. Обучающиеся, не 
отчитавшиеся по каждой не проработанной ими на занятиях теме к началу зачетной 
сессии,  упускают  возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в 
соответствующем семестре. 

 
3. Методические рекомендации по выполнению различных форм 

самостоятельных заданий  
Самостоятельная работа студентов включает в себя выполнение различного 

рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое  усвоение  материала 
изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной  дисциплины  студентам 
предлагается перечень заданий для самостоятельной работы.  

К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы  предъявляются 
следующие  требования:  задания  должны  исполняться  самостоятельно  и 
представляться  в  установленный  срок,  а  также  соответствовать  установленным 
требованиям по оформлению.  
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Студентам следует:  
- руководствоваться  графиком  самостоятельной  работы,  определенным 

рабочей программой дисциплины;  
- выполнять  все  плановые  задания,  выдаваемые  преподавателем  для 

самостоятельного  выполнения,  и  разбирать  на  семинарах  и  консультациях  неясные 
вопросы;  

- использовать при подготовке нормативные документы университета.  
 
3.1. Методические рекомендации по работе с литературой. 
 Любая  форма  самостоятельной  работы  студента  (подготовка  к  семинарскому 

занятию, написание реферата,  курсовой работы,  доклада и т.п.)  начинается с  изучения 
соответствующей литературы. 

К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и  дополнительная 
литература, которая указана в соответствующем разделе рабочей программы.  

Основная литература - это учебники и учебные пособия.  
Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники  научных  трудов, 

журнальные и газетные статьи, различные справочники, энциклопедии, интернет ресурсы. 
 Рекомендации студенту:  
- выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно 

просмотреть.  В  книгах  следует  ознакомиться  с  оглавлением  и  научно-справочным 
аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее  пролистать, 
рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.  Такое  поверхностное 
ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует  читать  внимательно,  а  какие 
прочитать быстро;  

- в книге или журнале, принадлежащие самому студенту, ключевые позиции 
можно  выделять  маркером  или  делать  пометки  на  полях.  При  работе  с  Интернет 
источником целесообразно также выделять важную информацию;  

- если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то 
целесообразно записывать номера страниц, которые привлекли внимание. Позже следует 
возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную  информацию.  Физическое 
действие  по  записыванию  помогает  прочно  заложить  данную  информацию  в  «банк 
памяти».  

Выделяются следующие виды записей при работе с литературой:  
Конспект - краткая схематическая запись основного содержания научной работы. 

Целью  является  не  переписывание  произведения,  а  выявление  его  логики,  системы 
доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен  сочетать  полноту 
изложения с краткостью.  

Цитата  -  точное  воспроизведение  текста.  Заключается  в  кавычки.  Точно 
указывается страница источника.  

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений  прочитанного 
материала.  

Аннотация - очень краткое изложение содержания прочитанной работы.  
Резюме - наиболее общие выводы и положения работы, ее концептуальные итоги.  
Записи в  той или иной форме не  только способствуют пониманию и усвоению 

изучаемого  материала,  но  и  помогают  вырабатывать  навыки  ясного  изложения  в 
письменной форме тех или иных теоретических вопросов.  
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3.2. Методические рекомендации по подготовке научного доклада  
Подготовка  научного  доклада выступает  в  качестве  одной  из  важнейших  форм 

самостоятельной работы студентов. 
Научный  доклад  представляет  собой  исследование  по  конкретной  проблеме, 

изложенное перед аудиторией слушателей. 
Работа по подготовке доклада включает не только 

знакомство с литературой по избранной тематике, но и самостоятельное 
изучение определенных вопросов. Она требует от студента умения провести анализ 
изучаемых явлений, способности наглядно представить итоги проделанной работы, 
и что очень важно – заинтересовать аудиторию результатами своего исследования. 
Следовательно, подготовка научного доклада требует определенных навыков. 
Подготовка научного доклада включает несколько этапов работы: 
7. Выбор темы научного доклада; 
8. Подбор материалов; 
9. Составление плана доклада;  
10. Работа над текстом; 
11. Оформление материалов выступления; 
12. Подготовка к выступлению. 
Структура и содержание доклада 
Введение  -  это  вступительная  часть  научно-исследовательской  работы. 

Автор должен приложить все усилия, чтобы в этом небольшом по объему разделе 
показать  актуальность  темы,  раскрыть  практическую значимость  ее,  определить 
цели и задачи эксперимента или его фрагмента. 

Основная часть. В ней раскрывается содержание доклада. Как правило, основная 
часть состоит из теоретического и практического разделов. 

В теоретическом разделе раскрываются история и теория исследуемой проблемы, 
дается критический анализ литературы и показываются позиции автора. 

В  практическом  разделе  излагаются  методы,  ход,  и  результаты  самостоятельно 
проведенного эксперимента или фрагмента. 

В основной части могут  быть также представлены схемы,  диаграммы,  таблицы, 
рисунки и т.д. 

В заключении содержатся итоги работы, выводы, к которым пришел автор, и 
рекомендации. Заключение должно быть кратким, обязательным и соответствовать 
поставленным задачам. 

Список  использованных  источников  представляет  собой  перечень 
использованных книг, статей, фамилии авторов приводятся в алфавитном порядке, 
при этом все источники даются под общей нумерацией литературы. В исходных 
данных  источника  указываются  фамилия  и  инициалы  автора,  название  работы, 
место и год издания. 

Приложение к докладу оформляются на отдельных листах, причем каждое 
должно иметь свой тематический заголовок и номер, который пишется в правом 
верхнем углу, например: «Приложение 1». 

Требования к оформлению доклада 
Объем  доклада  может  колебаться  в  пределах  5-15  печатных  страниц;  все 

приложения к работе не входят в ее объем. 
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Доклад  должен  быть  выполнен  грамотно,  с  соблюдением  культуры  изложения. 
Обязательно должны иметься ссылки на используемую литературу. Должна быть 

соблюдена последовательность написания библиографического аппарата. 
Критерии оценки доклада 
 актуальность темы исследования; 
 соответствие содержания теме; 
 глубина проработки материала; 
 правильность и полнота использования источников;  соответствие 

оформления доклада стандартам. 
По  усмотрению  преподавателя  доклады  могут  быть  представлены  на 

семинарах,  научно-  практических  конференциях,  а  также  использоваться  как 
зачетные работы по пройденным темам. 

 
3.3.  Методические  рекомендации  по  подготовке  реферата 
Целью написания реферата является: 
 привитие  студентам  навыков  библиографического  поиска  необходимой 

литературы (на бумажных носителях, в электронном виде); 
 привитие  студентам  навыков  компактного  изложения  мнения  авторов  и 

своего суждения по выбранному вопросу в письменной форме, научно грамотным языком 
и в хорошем стиле; 

 приобретение  навыка  грамотного  оформления  ссылок  на  используемые 
источники, правильного цитирования авторского текста; 

 выявление  и  развитие  у  студента  интереса  к  определенной  научной  и 
практической проблематике с тем, чтобы исследование ее в дальнейшем продолжалось в 
подготовке и написании курсовых и ВКР и дальнейших научных трудах. 

Основные задачи студента при написании реферата: 

 с максимальной полнотой использовать литературу по выбранной теме (как 
рекомендуемую,  так  и  самостоятельно  подобранную)  для  правильного  понимания 
авторской позиции; 

 верно (без искажения смысла) передать авторскую позицию в своей работе; 
 уяснить для себя и изложить причины своего согласия (несогласия) с тем 

или иным автором по данной проблеме. 
Требования к содержанию: 

 материал,  использованный  в  реферате,  должен  относиться  строго  к 
выбранной теме; 

 необходимо изложить основные аспекты проблемы не только грамотно, но и 
в соответствии с той или иной логикой  (хронологической,  тематической, событийной и 
др.) 

 при изложении следует сгруппировать идеи разных  
авторов по 

общности точек зрения или по научным школам; 

 реферат  должен  заканчиваться  подведением  итогов  проведенной 
исследовательской  работы:  содержать  краткий  анализ-обоснование  преимуществ  той 
точки  зрения  по  рассматриваемому  вопросу,  с  которой  Вы  солидарны.   Структура 
реферата 
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4. Начинается реферат с титульного листа. 
5. За титульным листом следует Оглавление. Оглавление - это план реферата, в 

котором  каждому  разделу  должен  соответствовать  номер  страницы,  на  которой  он 
находится. 

6. Текст  реферата.  Он  делится  на  три  части:  введение,  основная  часть  и 
заключение.  

а) Введение - раздел реферата, посвященный постановке проблемы, которая 
будет рассматриваться и обоснованию выбора темы. 

б)  Основная часть -  это звено работы,  в  котором последовательно раскрывается 
выбранная тема. Основная часть может быть представлена как цельным текстом, так и 
разделена  на  главы.  При  необходимости  текст  реферата  может  дополняться 
иллюстрациями, таблицами, графиками, но ими не следует «перегружать» текст. 

в) Заключение - данный раздел реферата должен быть представлен в виде выводов, 
которые готовятся на основе подготовленного текста. Выводы должны быть краткими и 
четкими.  Также в  заключении можно обозначить  проблемы,  которые «высветились» в 
ходе работы над рефератом, но не были раскрыты в работе. 

4.  Список источников и литературы. В данном списке называются как те 
источники, на которые ссылается студент при подготовке реферата, так и все иные, 
изученные им в связи с его подготовкой. Работа, выполненная с использованием 
материала, содержащегося в одном научном источнике, является явным плагиатом 
и  не  принимается.  Оформление  Списка  источников  и  литературы  должно 
соответствовать требованиям библиографических стандартов. 

Объем и технические требования, предъявляемые к выполнению реферата. 
Объем работы должен быть, как правило, не менее 10 и не более 20 страниц. 

Работа  должна  выполняться  через  полуторный  интервал  14  шрифтом,  размеры 
оставляемых полей: левое -30 мм, правое -15 мм, нижнее - 20 мм, верхнее - 20 мм. 
Страницы  должны  быть  пронумерованы.  Расстояние  между  названием  части 
реферата или главы и последующим текстом должно быть равно двум интервалам. 
Фразы,  начинающиеся с  «красной» строки,  печатаются с  абзацным отступом от 
начала строки, равным 1,25 см. 

При цитировании необходимо соблюдать следующие правила: 
- текст цитаты заключается в кавычки и приводится без изменений, без 

произвольного сокращения цитируемого фрагмента  (пропуск слов,  предложений 
или  абзацев  допускается,  если  не  влечет  искажения  всего  фрагмента,  и 
обозначается многоточием, которое ставится на месте пропуска) и без искажения 
смысла; 

- каждая  цитата  должна  сопровождаться  ссылкой  на  источник, 
библиографическое  описание  которого  должно  приводиться  в  соответствии  с 
требованиями библиографических стандартов. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«Экономическая теория» 
 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
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Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Экономическая теория» осуществляется в следующих 
формах: 

4. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
5. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

6. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др. формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

4. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть 
и обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

5. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

6. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 
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Во время  лекционных занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
1. Ознакомление  с  планом  практического/семинарского занятия, 

который отражает содержание предложенной темы; 
2. Проработать конспект лекций; 
3. Прочитать литературу; 
4. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть 

и  внести  в  глоссарий,  который  целесообразно  вести  с  самого  начала  изучения 
курса; 

5. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
6. Выполнить домашнее задание; 
7. Проработать тестовые задания и задачи; 
8. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
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обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Экономическая 

теория»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области  экономики;  формирование 
навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с преподавателем вне рамок расписания - на консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке, дома, на кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
1. Реферат 
2. Доклад 
3. Эссе 
4. Презентации  
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5. Участие в мероприятиях 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«Безопасность жизнедеятельности» 
 
Подготовка к лекциям 
 Главное  в  период  подготовки  к  лекционным  занятиям  -  научиться  методам 

самостоятельного умственного труда, сознательно развивать свои творческие способности 
и  овладевать  навыками  творческой  работы.  Для  этого  необходимо  строго  соблюдать 
дисциплину учебы и поведения. Четкое планирование своего рабочего времени и отдыха 
является необходимым условием для успешной самостоятельной работы.  

В  основу  его  нужно  положить  рабочие  программы  изучаемых  в  семестре 
дисциплин.  Ежедневной  учебной  работе  студенту  следует  уделять  9-10  часов  своего 
времени, т.е. при шести часах аудиторных занятий самостоятельной работе необходимо 
отводить 3-4 часа. 

Слушание  и  запись  лекций  -  сложный  вид  вузовской  аудиторной  работы. 
Внимательное  слушание  и  конспектирование  лекций  предполагает  интенсивную 
умственную  деятельность  студента.  Краткие  записи  лекций,  их  конспектирование 
помогает усвоить учебный материал. Конспект является полезным тогда, когда записано 
самое существенное, основное и сделано это самим студентом.  

Не  надо  стремиться  записать  дословно  всю лекцию.  Такое  «конспектирование» 
приносит больше вреда, чем пользы. Запись лекций рекомендуется вести по возможности 
собственными  формулировками.  Конспект  лекции  лучше  подразделять  на  пункты, 
параграфы, соблюдая красную строку. Этому в большой степени будут способствовать 
пункты  плана  лекции,  предложенные  преподавателям.  Принципиальные  места, 
определения,  формулы  и  другое  следует  сопровождать  замечаниями  «важно»,  «особо 
важно», «хорошо запомнить» и т.п.  

Целесообразно  разработать  собственную  «маркографию»  (значки,  символы), 
сокращения  слов.  Не  лишним  будет  и  изучение  основ  стенографии.  Работая  над 
конспектом  лекций,  всегда  необходимо  использовать  не  только  учебник,  но  и  ту 
литературу, которую дополнительно рекомендовал лектор.  

Подготовка к практическим занятиям  
Подготовку к каждому практическому занятию каждый студент должен начать с 

ознакомления  с  планом  практического  занятия,  который  отражает  содержание 
предложенной темы. Тщательное продумывание и изучение вопросов плана основывается 
на  проработке  текущего  материала  лекции,  а  затем  изучения  обязательной  и 
дополнительной литературы, рекомендованной к данной теме. На основе индивидуальных 
предпочтений студенту необходимо самостоятельно выбрать тему доклада по проблеме 
практического  занятия  и  по  возможности  подготовить  по  нему  презентацию.  Если 
программой  дисциплины  предусмотрено  выполнение  практического  задания,  то  его 
необходимо выполнить с учетом предложенной инструкции (устно или письменно). Все 
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новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в глоссарий, 
который целесообразно вести с самого начала изучения курса.  

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практического занятия, его выступлении и участии в 
коллективном  обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильном  выполнении 
практических заданий и контрольных работ.  

Структура занятия  
В  зависимости  от  содержания  и  количества  отведенного  времени  на  изучение 

каждой темы практическое занятие может состоять из четырех-пяти частей:  
1. Обсуждение  теоретических  вопросов,  определенных  программой 

дисциплины.  
2. Доклад  и/  или  выступление  с  презентациями  по  проблеме 

практического занятия.       
3. Обсуждение выступлений по теме - дискуссия.  
4. Выполнение  практического  задания  с  последующим  разбором 

полученных  результатов  или  обсуждение  практического  задания,  выполненного 
дома, если это предусмотрено программой.  

5. Подведение итогов занятия.  
Первая  часть  -  обсуждение  теоретических  вопросов  -  проводится  в  виде 

фронтальной беседы со всей группой и включает выборочную проверку преподавателем 
теоретических знаний студентов. Примерная продолжительность — до 15 минут.  

Вторая часть — выступление студентов с докладами, которые должны 
сопровождаться презентациями с целью усиления наглядности восприятия, по одному из 
вопросов практического занятия. Примерная продолжительность — 20-25 минут.  

После  докладов  следует  их  обсуждение  -  дискуссия.  В  ходе  этого  этапа 
практического  занятия  могут  быть  заданы  уточняющие  вопросы  к  докладчикам. 
Примерная продолжительность - до 15-20 минут.  

Если  программой  предусмотрено  выполнение  практического  задания  в  рамках 
конкретной темы, то преподавателями определяется его содержание и дается время на его 
выполнение,  а  затем идет обсуждение результатов.  Если практическое задание должно 
было быть выполнено дома,  то на  практическом занятии преподаватель проверяет его 
выполнение (устно или письменно). Примерная продолжительность - 15-20 минут. 

Подведением итогов заканчивается практическое занятие. Студентам должны быть 
объявлены  оценки  за  работу  и  даны  их  четкие  обоснования.  Примерная 
продолжительность — 5 минут.  

Работа с литературными источниками  
В процессе подготовки к практическим занятиям, студентам необходимо обратить 

особое внимание на самостоятельное изучение рекомендованной учебно-методической (а 
также  научной  и  популярной)  литературы.  Самостоятельная  работа  с  учебниками, 
учебными  пособиями,  научной,  справочной  и  популярной  литературой,  материалами 
периодических  изданий  и  Интернета,  статистическими  данными  является  наиболее 
эффективным методом получения знаний, позволяет значительно активизировать процесс 
овладения информацией, способствует более глубокому усвоению изучаемого материала, 
формирует у студентов свое отношение к конкретной проблеме.  

Более глубокому раскрытию вопросов способствует знакомство с дополнительной 
литературой,  рекомендованной  преподавателем  по  каждой  теме  практического  или 
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практического  занятия,  что  позволяет  студентам  проявить  свою  индивидуальность  в 
рамках выступления на данных занятиях, выявить широкий спектр мнений по изучаемой 
проблеме. 

Подготовка презентации и доклада  
Для подготовки презентации рекомендуется использовать: PowerPoint,  MS Word, 

Acrobat  Reader.  Самая  простая  программа  для  создания  презентаций  -  Microsoft 
PowerPoint.  Для  подготовки презентации необходимо собрать  и  обработать  начальную 
информацию. Последовательность подготовки презентации:  

1. Четко  сформулировать  цель  презентации:  вы  хотите  свою  аудиторию 
мотивировать, убедить, заразить какой-то идеей или просто формально отчитаться.  

2. Определить  каков  будет  формат  презентации:  живое  выступление  (тогда, 
сколько будет его продолжительность) или электронная рассылка (каков будет контекст 
презентации).  

3. Отобрать  всю  содержательную  часть  для  презентации  и  выстроить 
логическую цепочку представления.  

4. Определить ключевые моменты в содержании текста и выделить их.  
5. Определить виды визуализации (картинки) для отображения их на слайдах в 

соответствии с логикой, целью и спецификой материала.  
6. Подобрать дизайн и форматировать слайды (количество картинок и текста, 

их расположение, цвет и размер).  
7. Проверить визуальное восприятие презентации.  
К  видам  визуализации  относятся  иллюстрации,  образы,  диаграммы,  таблицы. 

Иллюстрация  -  представление  реально  существующего  зрительного  ряда.  Образы  -  в 
отличие  от  иллюстраций  -  метафора.  Их  назначение  -  вызвать  эмоцию  и  создать 
отношение  к  ней,  воздействовать  на  аудиторию.  С  помощью  хорошо  продуманных  и 
представляемых  образов,  информация  может  надолго  остаться  в  памяти  человека. 
Диаграмма -  визуализация количественных и качественных связей.  Их используют для 
убедительной демонстрации данных, для пространственного мышления в дополнение к 
логическому.  Таблица  -  конкретный,  наглядный и  точный показ  данных.  Ее  основное 
назначение  -  структурировать  информацию,  что  порой  облегчает  восприятие  данных 
аудиторией.  

Практические советы по подготовке презентации  
- готовьте отдельно: печатный текст + слайды + раздаточный материал;  
- слайды  -  визуальная  подача  информации,  которая  должна  содержать 

минимум  текста,  максимум  изображений,  несущих  смысловую  нагрузку,  выглядеть 
наглядно и 
просто;  

- текстовое содержание презентации - устная речь или чтение, которая должна 
включать аргументы, факты, доказательства и эмоции;  

- обязательная  информация  для  презентации:  тема,  фамилия  и  инициалы 
выступающего;  план  сообщения;  краткие  выводы  из  всего  сказанного;  список 
использованных источников;  

- раздаточный материал - должен обеспечивать ту же глубину и охват, что и 
живое выступление:  люди больше доверяют тому,  что они могут унести с  собой,  чем 
исчезающим изображениям, слова и слайды забываются, а раздаточный материал остается 
постоянным осязаемым напоминанием; раздаточный материал важно раздавать в конце 
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презентации; раздаточный материалы должны отличаться от слайдов, должны быть более 
информативными.  

Тема доклада должна быть согласованна с преподавателем и соответствовать теме 
учебного  занятия.  Материалы  при  его  подготовке,  должны  соответствовать 
научнометодическим требованиям вуза и быть указаны в докладе. Необходимо соблюдать 
регламент,  оговоренный  при  получении  задания.  Иллюстрации  должны  быть 
достаточными, но не чрезмерными.  

Работа  студента  над  докладом-презентацией  включает  отрабатку  умения 
самостоятельно  обобщать  материал  и  делать  выводы  в  заключении,  умения 
ориентироваться  в  материале  и  отвечать  на  дополнительные  вопросы  слушателей, 
отработку навыков ораторства, умения проводить диспут.  

Докладчики должны знать и уметь:  сообщать новую информацию; использовать 
технические  средства;  хорошо  ориентироваться  в  теме  всего  практического  занятия; 
дискутировать и быстро отвечать на заданные вопросы; четко выполнять установленный 
регламент (не более 10 минут); иметь представление о композиционной структуре доклада 
и др.  

Структура выступления  
Вступление помогает  обеспечить  успех  выступления  по  любой  тематике. 

Вступление должно содержать: название, сообщение основной идеи, современную оценку 
предмета  изложения,  краткое  перечисление  рассматриваемых  вопросов,  живую 
интересную  форму  изложения,  акцентирование  внимания  на  важных  моментах, 
оригинальность подхода.  

Основная часть,  в  которой  выступающий  должен  глубоко  раскрыть  суть 
затронутой  темы,  обычно  строится  по  принципу  отчета.  Задача  основной  части  - 
представить  достаточно  данных для  того,  чтобы слушатели  заинтересовались  темой и 
захотели  ознакомиться  с  материалами.  При  этом логическая  структура  теоретического 
блока  не  должны  даваться  без  наглядных  пособий,  аудио-визуальных  и  визуальных 
материалов. 

Заключение -  ясное, четкое обобщение и краткие выводы, которых всегда ждут 
слушатели.  

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Статистика» 

 
1. Общие положения 
Методические  указания  по  освоению  дисциплины  «Общая  и  таможенная 

статистика» адресованы студентам очной -заочной форм обучения.  
Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  обучающемуся  оптимальную 

организацию  процесса  изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм 
самостоятельной работы. 

Методические  рекомендации  по  изучению  дисциплины  для  студентов 
представляют  собой  комплекс  рекомендаций  и  разъяснений,  позволяющих  студенту 
оптимальным  образом  организовать  процесс  изучения  данной  дисциплины.  Следует 
учитывать, что часть курса изучается студентом самостоятельно. 
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Учебным  планом  по  направлению  подготовки  38.05.02  «Таможенное  дело» 
предусмотрены следующие виды занятий: 

- лекции; 
- практические занятия. 
 

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины в процессе аудиторных 
занятий. 

2.1. Рекомендации по подготовке к лекционным занятиям  
Работа на лекции – первый важный шаг к уяснению учебного материала, поэтому 

при  изучении  дисциплины  следует  обратить  особое  внимание  на  конспектирование 
лекционного  материала.  От  умения  эффективно  воспринимать,  а  затем  и  усваивать 
подаваемый лектором материал во многом зависит успех обучения. Умение слушать и 
адекватно реагировать на получаемую информацию важно и при работе по организации 
того  или  иного  процесса,  при  проведении  различного  рода  семинаров,  собраний, 
конференций и т.д. 

Обучающимся необходимо: 
• узнать тему предстоящей лекции (по тематическому плану, по информации 

лектора);  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу  дисциплины,  что 
позволит  сэкономить  время  на  записывание  темы  лекции,  ее  основных  вопросов, 
рекомендуемой литературы; 

• ознакомиться с учебным материалом по учебнику и учебным пособиям; 
• на отдельные лекции приносить соответствующий материал на бумажных 

носителях,  представленный  лектором  на  портале  или  присланный  на  «электронный 
почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).  Данный  материал  будет 
охарактеризован, прокомментирован, дополнен непосредственно на лекции; 

• постараться  уяснить  место  изучаемой  темы  в  своей  профессиональной 
подготовке; 

• перед очередной лекцией необходимо просмотреть по конспекту материал 
предыдущей лекции; 

• записать возможные вопросы, которые вы зададите лектору на лекции. 
При  затруднениях  в  восприятии  материала  следует  обратиться  к  основным 

литературным источникам. Если разобраться в материале опять не удалось, то обратитесь 
к лектору (по графику его консультаций) или к преподавателю на практических занятиях. 
Не оставляйте «белых пятен» в освоении материала. 

Запись  лекции  –  одна  из  форм  активной  самостоятельной  работы  студентов, 
требующая  навыков  и  умения  кратко,  схематично,  последовательно  и  логично 
фиксировать основные положения, выводы, обобщения, формулировки. Каждая учебная 
дисциплина  как  наука  использует  свою  терминологию,  категориальный,  графический 
материал которыми студент должен научиться пользоваться и применять по ходу записи 
лекции. Последующая работа над текстом лекции воскрешает в памяти ее содержание, 
позволяет развивать мышление. 

Основная  задача  при  слушании  лекции  –  учиться  мыслить,  понимать  идеи, 
излагаемые  лектором.  Большую  помощь  при  этом  может  оказать  конспект.  Передача 
мыслей лектора своими словами помогает сосредоточить внимание, не дает перейти на 
механическое конспектирование. Механическая запись лекции приносит мало пользы. 
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Ведение конспекта создает благоприятные условия для запоминания услышанного, 
т.к.  в  этом  процессе  принимают  участие  слух,  зрение  и  рука.  Конспектирование 
способствует  запоминанию  только  в  том  случае,  если  студент  понимает  излагаемый 
материал.  При  механическом  ведении  конспекта,  когда  просто  записываются  слова 
лектора, присутствие на лекции превращается в бесполезную трату времени. 

Некоторые обучающиеся полагают, что при наличии учебных пособий, учебников 
нет необходимости вести конспект. Такие обучающиеся нередко совершают ошибку, так 
как не используют конспект как средство, позволяющее активизировать свою работу на 
лекции или полнее и глубже усвоить ее содержание. 

Определенная часть обучающихся считает, что конспекты лекции могут заменить 
учебники, поэтому они стремятся к дословной записи лекции и нередко не задумываются 
над  ее  содержанием.  В  результате  при  разборе  учебного  материала  по  механической 
записи  требуется  больше  труда  и  времени,  чем  при  понимании  и  кратком 
конспектировании лекции. 

Конспект  ведется  в  тетради  или  на  отдельных  листах.  Записи  в  тетради  легче 
оформить, их удобно брать с собой на лекцию или практические занятия. Рекомендуется в 
тетради  оставлять  поля  для  дополнительных  записей,  замечаний  и  пунктов  плана.  Но 
конспектирование  в  тетради  имеет  и  недостаток:  в  нем  мало  места  для  пополнения 
новыми  материалами,  выводами  и  обобщениями.  В  этом  отношении  более  удобен 
конспект  на  отдельных  листах  (карточках).  Из  него  нетрудно  извлечь  отдельную 
необходимую запись, конспект можно быстро пополнить листами, в которых содержатся 
новые выводы, обобщения, фактические данные. При подготовке выступлений, докладов 
легко подобрать листки из различных конспектов и свести их вместе. В результате такой 
работы конспект может стать тематическим. 

Но вести конспект на отдельных листках или карточках более трудоемко, чем в 
тетради.  Карточки легко рассыпать и перепутать,  приходиться обзаводиться ящичками 
для  хранения  карточек,  возникает  необходимость  на  каждом  листке  писать  его 
порядковый номер. 

Но  затрата  труда  и  времени  окупается  преимуществами  конспектирования  на 
карточках перед конспектом в тетради. 

Рекомендуется делать такие карточки, которые помещаются в обычный почтовый 
конверт. Карточки удобно тасовать, менять при необходимости их последовательность, 
раскладывать на столе для обзора. 

При конспектировании допускается сокращение слов,  но необходимо соблюдать 
меру. Каждый студент обычно вырабатывает свои правила сокращения. Но если они не 
введены в систему, то лучше их не применять, т.к. случайные сокращения ведут к тому, 
что спустя некоторое время конспект становится непонятным. 

Следует знать, что не существует какого-либо единого, годного для всех метода 
конспектирования.  Каждый  ведет  записи  так,  как  ему  представляется  наиболее 
целесообразным и удобным. Собственный метод складывается по мере накопления опыта, 
но во всех случаях надо стремится к тому, чтобы конспективные записи были краткими и 
наилучшим образом содействовали глубокому усвоению изучаемого материала. 

 
2.2. Рекомендации по подготовке к практическим (семинарским) занятиям  
Семинарские и практические занятия завершают изучение наиболее важных тем 

учебной  дисциплины.  Они  служат  для  закрепления  изученного  материала,  развития 
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умений  и  навыков  подготовки  докладов,  сообщений,  приобретения  опыта  устных 
публичных  выступлений,  ведения  дискуссии,  аргументации  и  защиты  выдвигаемых 
положений, а также для контроля преподавателем степени подготовленности студентов по 
изучаемой дисциплине. 

Обучающимся следует при подготовке к практическим занятиям: 
• ознакомиться  с  темой  и  планом занятия,  чтобы выяснить  круг  вопросов, 

которые будут обсуждаться на занятии; 
• внимательно  прочитать  материал  лекций,  относящихся  к  данному 

семинарскому  занятию,  ознакомиться  с  учебным  материалом  по  учебнику  и  учебным 
пособиям; 

• выписать основные термины; 
• ответить  на  контрольные  вопросы  по  семинарским  занятиям,  готовиться 

дать развернутый ответ на каждый из вопросов; 
• уяснить, какие учебные элементы остались для вас неясными и постараться 

получить на них ответ заранее (до семинарского занятия) во время текущих консультаций 
преподавателя; 

• готовиться  можно  индивидуально,  парами  или  в  составе  малой  группы, 
последние являются эффективными формами работы; 

• рабочая  программа  дисциплины в  части  целей,  перечню знаний,  умений, 
терминов и  учебных вопросов может быть использована  вами в  качестве  ориентира в 
организации обучения. 

Подготовка  к  практическому  занятию  включает  в  себя  текущую  работу  над 
учебными  материалами  с  использованием  конспектов  и  рекомендуемой  основной  и 
дополнительной  литературы;  групповые  и  индивидуальные  консультации; 
самостоятельное  решение  ситуационных  задач,  изучение  нормативно-правовых 
документов.  Работу  с  литературой  рекомендуется  делать  в  следующей 
последовательности: беглый просмотр (для выбора глав, статей, которые необходимы по 
изучаемой теме);  беглый просмотр содержания и выбор конкретных страниц,  отрезков 
текста с пометкой их расположения по перечню литературы, номеру страницы и номеру 
абзаца; конспектирование прочитанного. Если самостоятельно не удалось разобраться в 
материале,  необходимо  сформулировать  вопросы  и  обратиться  за  помощью  к 
преподавателю  на  консультации  или  ближайшей  лекции.  Рекомендуется  регулярно 
отводить время для повторения пройденного материала, проверяя свои знания, умения и 
навыки по контрольным вопросам. 

Семинар  предполагает  свободный  обмен  мнениями  по  избранной  тематике.  Он 
начинается  со  вступительного  слова  преподавателя,  формулирующего  цель  занятия  и 
характеризующего  его  основную  проблематику.  Затем,  как  правило,  заслушиваются 
сообщения студентов. Обсуждение сообщения совмещается с рассмотрением намеченных 
вопросов.  Сообщения,  предполагающие  анализ  публикаций  по  отдельным  вопросам 
семинара,  заслушиваются  обычно  в  середине  занятия.  Поощряется  выдвижение  и 
обсуждение альтернативных мнений.  В заключительном слове преподаватель подводит 
итоги  обсуждения  и  объявляет  оценки  выступавшим  студентам.  В  целях  контроля 
подготовленности студентов и  привития им навыков краткого письменного изложения 
своих мыслей преподаватель в ходе семинарских занятий может осуществлять текущий 
контроль знаний в виде тестовых заданий. 
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При  подготовке  к  семинару  обучающиеся  имеют  возможность  воспользоваться 
консультациями  преподавателя.  Кроме  указанных  тем  обучающиеся  вправе,  по 
согласованию с преподавателем, избирать и другие интересующие их темы. 

Качество учебной работы студентов преподаватель оценивает в конце семинара, 
выставляя в рабочий журнал текущие оценки. Обучающийся имеет право ознакомиться с 
ними. 

Обучающимся,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не  имеющие 
письменного решения задач или не подготовившиеся к данному практическому занятию, 
рекомендуется  не  позже  чем  в  2-недельный  срок  явиться  на  консультацию  к 
преподавателю  и  отчитаться  по  теме,  изучавшейся  на  занятии.  Обучающиеся,  не 
отчитавшиеся  по  каждой  не  проработанной  ими  на  занятиях  теме  к  началу  зачетной 
сессии, упускают возможность получить положенные баллы за работу в соответствующем 
семестре. 

 
3. Методические рекомендации по выполнению различных форм 

самостоятельных заданий  
Самостоятельная работа студентов включает в себя выполнение различного рода 

заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое  усвоение  материала  изучаемой 
дисциплины.  По  каждой  теме  учебной  дисциплины  студентам  предлагается  перечень 
заданий для самостоятельной работы.  

К  выполнению заданий для  самостоятельной работы предъявляются  следующие 
требования:  задания  должны  исполняться  самостоятельно  и  представляться  в 
установленный  срок,  а  также  соответствовать  установленным  требованиям  по 
оформлению.  

Студентам следует:  
- руководствоваться  графиком  самостоятельной  работы,  определенным 

рабочей программой дисциплины;  
- выполнять  все  плановые  задания,  выдаваемые  преподавателем  для 

самостоятельного  выполнения,  и  разбирать  на  семинарах  и  консультациях  неясные 
вопросы;  

- использовать при подготовке нормативные документы университета.  
 
3.1. Методические рекомендации по работе с литературой. 
 Любая  форма  самостоятельной  работы  студента  (подготовка  к  семинарскому 

занятию, написание реферата,  курсовой работы,  доклада и т.п.)  начинается с  изучения 
соответствующей литературы. 

К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и  дополнительная 
литература, которая указана в соответствующем разделе рабочей программы.  

Основная литература - это учебники и учебные пособия.  
Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники  научных  трудов, 

журнальные и газетные статьи, различные справочники, энциклопедии, интернет ресурсы. 
 Рекомендации студенту:  
- выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно 

просмотреть.  В  книгах  следует  ознакомиться  с  оглавлением  и  научно-справочным 
аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее  пролистать, 
рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.  Такое  поверхностное 
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ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует  читать  внимательно,  а  какие 
прочитать быстро;  

- в книге или журнале, принадлежащие самому студенту, ключевые позиции 
можно  выделять  маркером  или  делать  пометки  на  полях.  При  работе  с  Интернет  -
источником целесообразно также выделять важную информацию;  

- если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то 
целесообразно записывать номера страниц, которые привлекли внимание. Позже следует 
возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную  информацию.  Физическое 
действие  по  записыванию  помогает  прочно  заложить  данную  информацию  в  «банк 
памяти».  

Выделяются следующие виды записей при работе с литературой:  
Конспект - краткая схематическая запись основного содержания научной работы. 

Целью  является  не  переписывание  произведения,  а  выявление  его  логики,  системы 
доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен  сочетать  полноту 
изложения с краткостью.  

Цитата  -  точное  воспроизведение  текста.  Заключается  в  кавычки.  Точно 
указывается страница источника.  

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений  прочитанного 
материала.  

Аннотация - очень краткое изложение содержания прочитанной работы.  
Резюме - наиболее общие выводы и положения работы, ее концептуальные итоги.  
Записи в  той или иной форме не  только способствуют пониманию и усвоению 

изучаемого  материала,  но  и  помогают  вырабатывать  навыки  ясного  изложения  в 
письменной форме тех или иных теоретических вопросов.  

 
3.2. Методические рекомендации по подготовке научного доклада  
 
Подготовка  научного  доклада  выступает  в  качестве  одной  из  важнейших  форм 

самостоятельной работы студентов. 
Научный  доклад  представляет  собой  исследование  по  конкретной  проблеме, 

изложенное перед аудиторией слушателей. 
Работа по подготовке доклада включает не только знакомство с литературой по 

избранной тематике, но и самостоятельное изучение определенных вопросов. Она требует 
от  студента  умения  провести  анализ  изучаемых  явлений,  способности  наглядно 
представить итоги проделанной работы, и что очень важно – заинтересовать аудиторию 
результатами своего исследования. Следовательно, подготовка научного доклада требует 
определенных навыков. 

Подготовка научного доклада включает несколько этапов работы: 
1. Выбор темы научного доклада; 
2. Подбор материалов; 
3. Составление плана доклада;  
4. Работа над текстом; 
5. Оформление материалов выступления; 6. Подготовка к выступлению. 
Структура и содержание доклада 
Введение  -  это  вступительная  часть  научно-исследовательской  работы.  Автор 

должен  приложить  все  усилия,  чтобы  в  этом  небольшом по  объему  разделе  показать 
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актуальность  темы,  раскрыть  практическую  значимость  ее,  определить  цели  и  задачи 
эксперимента или его фрагмента. 

Основная часть. В ней раскрывается содержание доклада. Как правило, основная 
часть состоит из теоретического и практического разделов. 

В теоретическом разделе раскрываются история и теория исследуемой проблемы, 
дается критический анализ литературы и показываются позиции автора. 

В  практическом  разделе  излагаются  методы,  ход,  и  результаты  самостоятельно 
проведенного эксперимента или фрагмента. 

В основной части могут  быть также представлены схемы,  диаграммы,  таблицы, 
рисунки и т.д. 

В  заключении  содержатся  итоги  работы,  выводы,  к  которым  пришел  автор,  и 
рекомендации.  Заключение  должно  быть  кратким,  обязательным  и  соответствовать 
поставленным задачам. 

Список использованных источников представляет собой перечень использованных 
книг, статей, фамилии авторов приводятся в алфавитном порядке, при этом все источники 
даются под общей нумерацией литературы. В исходных данных источника указываются 
фамилия и инициалы автора, название работы, место и год издания. 

Приложение к докладу оформляются на отдельных листах, причем каждое должно 
иметь свой тематический заголовок и номер, который пишется в правом верхнем углу, 
например, «Приложение 1». 

Требования к оформлению доклада 
Объем  доклада  может  колебаться  в  пределах  5-15  печатных  страниц;  все 

приложения к работе не входят в ее объем. 
Доклад должен быть  выполнен  грамотно,  с  соблюдением  культуры  изложения. 
Обязательно должны иметься ссылки на используемую литературу. Должна быть 

соблюдена  последовательность  написания  библиографического  аппарата.  Критерии 
оценки доклада актуальность темы исследования; 

 соответствие содержания теме; 
 глубина проработки материала; 
 правильность  и  полнота  использования  источников;   соответствие 
оформления доклада стандартам. 

По усмотрению преподавателя доклады могут быть представлены на семинарах, 
научно-  практических  конференциях,  а  также  использоваться  как  зачетные  работы  по 
пройденным темам. 

 
3.3. Методические рекомендации по подготовке реферата 
 
Целью написания реферата является: 
• привитие  студентам  навыков  библиографического  поиска  необходимой 

литературы (на бумажных носителях, в электронном виде); 
• привитие  студентам  навыков  компактного  изложения  мнения  авторов  и 

своего суждения по выбранному вопросу в письменной форме, научно грамотным языком 
и в хорошем стиле; 

• приобретение  навыка  грамотного  оформления  ссылок  на  используемые 
источники, правильного цитирования авторского текста; 
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• выявление  и  развитие  у  студента  интереса  к  определенной  научной  и 
практической проблематике с тем, чтобы исследование ее в дальнейшем продолжалось в 
подготовке и написании курсовых и ВКР и дальнейших научных трудах. 

Основные задачи студента при написании реферата: 
• с максимальной полнотой использовать литературу по выбранной теме (как 

рекомендуемую,  так  и  самостоятельно  подобранную)  для  правильного  понимания 
авторской позиции; 

• верно (без искажения смысла) передать авторскую позицию в своей работе; 
• уяснить для себя и изложить причины своего согласия (несогласия) с тем 

или иным автором по данной проблеме. 
Требования к содержанию: 
• материал,  использованный  в  реферате,  должен  относиться  строго  к 

выбранной теме; 
• необходимо изложить основные аспекты проблемы не только грамотно, но и 

в соответствии с той или иной логикой (хронологической,  тематической, событийной и 
др.) 

• при изложении следует сгруппировать идеи разных авторов по общности 
точек зрения или по научным школам; 

• реферат  должен  заканчиваться  подведением  итогов  проведенной 
исследовательской  работы:  содержать  краткий  анализ-обоснование  преимуществ  той 
точки зрения по рассматриваемому вопросу, с которой Вы солидарны.  

Структура реферата 
1. Начинается реферат с титульного листа. 
2. За титульным листом следует Оглавление. Оглавление - это план реферата, в 

котором  каждому  разделу  должен  соответствовать  номер  страницы,  на  которой  он 
находится. 

3. Текст  реферата.  Он  делится  на  три  части:  введение,  основная  часть  и 
заключение.  

а) Введение - раздел реферата, посвященный постановке проблемы, которая будет 
рассматриваться и обоснованию выбора темы. 

б)  Основная часть -  это звено работы,  в  котором последовательно раскрывается 
выбранная тема. Основная часть может быть представлена как цельным текстом, так и 
разделена  на  главы.  При  необходимости  текст  реферата  может  дополняться 
иллюстрациями, таблицами, графиками, но ими не следует «перегружать» текст. 

в) Заключение - данный раздел реферата должен быть представлен в виде выводов, 
которые готовятся на основе подготовленного текста. Выводы должны быть краткими и 
четкими.  Также в  заключении можно обозначить  проблемы,  которые «высветились» в 
ходе работы над рефератом, но не были раскрыты в работе. 

4. Список  источников  и  литературы.  В  данном  списке  называются  как  те 
источники,  на  которые  ссылается  студент  при  подготовке  реферата,  так  и  все  иные, 
изученные  им  в  связи  с  его  подготовкой.  Работа,  выполненная  с  использованием 
материала, содержащегося в одном научном источнике, является явным плагиатом и не 
принимается.  Оформление  Списка  источников  и  литературы  должно  соответствовать 
требованиям библиографических стандартов. 

Объем и технические требования, предъявляемые к выполнению реферата. 
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Объем работы должен быть, как правило, не менее 10 и не более 20 страниц. Работа 
должна  выполняться  через  полуторный  интервал  14  шрифтом,  размеры  оставляемых 
полей: левое -30 мм, правое -15 мм, нижнее - 20 мм, верхнее - 20 мм. Страницы должны 
быть  пронумерованы.  Расстояние  между  названием  части  реферата  или  главы  и 
последующим текстом  должно  быть  равно  двум  интервалам.  Фразы,  начинающиеся  с 
«красной» строки, печатаются с абзацным отступом от начала строки, равным 1,25 см. 

При цитировании необходимо соблюдать следующие правила: 
- текст  цитаты  заключается  в  кавычки  и  приводится  без  изменений,  без 

произвольного  сокращения  цитируемого  фрагмента  (пропуск  слов,  предложений  или 
абзацев  допускается,  если  не  влечет  искажения  всего  фрагмента,  и  обозначается 
многоточием, которое ставится на месте пропуска) и без искажения смысла; 

- каждая  цитата  должна  сопровождаться  ссылкой  на  источник, 
библиографическое  описание  которого  должно  приводиться  в  соответствии  с 
требованиями библиографических стандартов. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Налоговая и налоговая система РФ» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Налоговая и бюджетная система РФ» осуществляется в 
следующих формах: 

7. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
8. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

9. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др. формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

7. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть 
и обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 
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8. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

9. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 
1 часу). 

10. При  подготовке  к  практическому/  семинарскому  занятию повторить 
основные  понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  - 
предварительно  понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить 
план решения, попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во время лекционных занятий рекомендуется вести конспектирование учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть 
того или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 
Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 

в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
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научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
9. Ознакомление  с  планом  практического/семинарского занятия, 

который отражает содержание предложенной темы; 
10. Проработать конспект лекций; 
11. Прочитать литературу; 
12. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть 

и  внести  в  глоссарий,  который  целесообразно  вести  с  самого  начала  изучения 
курса; 

13. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
14. Выполнить домашнее задание; 
15. Проработать тестовые задания и задачи; 
16. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Налоговая  и 

бюджетная система РФ» -  это углубление и расширение знаний в области экономики; 
формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
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– в контакте с преподавателем вне рамок расписания - на консультациях по 
учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке, дома, на кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
6. Реферат 
7. Доклад 
8. Эссе 
9. Презентации  
10. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«Финансы» 
 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,

ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных  средств, 
ознакомиться с учебно-методическим и информационным обеспечением дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Финансы,  денежное  обращение  и  кредит» 
осуществляется в следующих формах: 

10. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
11. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

12. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др. формы). 
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Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

11. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть 
и обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

12. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

13. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно разработать собственную систему сокращений, аббревиатур и символов. 
Однако при дальнейшей работе с конспектом символы лучше заменить обычными 

словами для быстрого зрительного восприятия текста. 
Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 

литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
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работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
17. Ознакомление  с  планом  практического/семинарского занятия, 

который отражает содержание предложенной темы; 
18. Проработать конспект лекций; 
19. Прочитать литературу; 
20. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть 

и  внести  в  глоссарий,  который  целесообразно  вести  с  самого  начала  изучения 
курса; 

21. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
22. Выполнить домашнее задание; 
23. Проработать тестовые задания и задачи; 
24. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Финансы,  денежное 

обращение  и  кредит»  -  это  исследование  финансовых  отношений  в  их  развитии  и 
взаимосвязи. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
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основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с преподавателем вне рамок расписания - на консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке, дома, на кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
11. Реферат 
12. Доклад 
13. Эссе 
14. Презентации  
15. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Мировая экономика и международные экономические отношения» 
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1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 
времени, необходимого для освоения дисциплины. 

Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Мировая экономика и международные экономические 
отношения» осуществляется в следующих формах: 

13. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
14. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

15. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

14. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть 
и обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

15. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

16. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 
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Во время  лекционных занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
25. Ознакомление  с  планом  практического/семинарского занятия, 

который отражает содержание предложенной темы; 
26. Проработать конспект лекций; 
27. Прочитать литературу; 
28. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть 

и  внести  в  глоссарий,  который  целесообразно  вести  с  самого  начала  изучения 
курса; 

29. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
30. Выполнить домашнее задание; 
31. Проработать тестовые задания и задачи; 
32. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
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обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Мировая экономика и 

международные  экономические  отношения»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в 
области экономики; формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с преподавателем вне рамок расписания - на консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке, дома, на кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
16. Реферат 
17. Доклад 
18. Эссе 
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19. Презентации  
20. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«История таможенного дела и таможенной политики России» 
 

1.  Методические  указания  для  обучающихся  по  планированию  и  организации 
времени, необходимого для освоения дисциплины. 

Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «История  таможенного  дела  и  таможенной  политики 
России» осуществляется в следующих формах: 

1. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
2. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим  занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

3. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию  и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

1. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть 
и обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

2. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

3. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 
1 часу). 

4. При  подготовке  к  практическому/  семинарскому  занятию  повторить 
основные  понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  - 
предварительно  понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить 
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план  решения,  попробовать  на  его  основе  решить  1  -  2  практические  ситуации 
(лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских  занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
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1. Ознакомление  с  планом  практического/семинарского  занятия, 
который отражает содержание предложенной темы; 

2. Проработать конспект лекций; 
3. Прочитать литературу; 
4. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть 

и  внести  в  глоссарий,  который  целесообразно  вести  с  самого  начала  изучения 
курса; 

5. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
6. Выполнить домашнее задание; 
7. Проработать тестовые задания и задачи; 
8. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «История таможенного 

дела и таможенной политики России» - это углубление и расширение знаний в области 
экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной  познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с преподавателем вне рамок расписания - на консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке, дома, на кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 
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Подготовка к практическому занятию включает, кроме проработки конспекта и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и 
самостоятельно), подготовку заготовок для выступлений по вопросам, выносимым 
для обсуждения по конкретной теме. Такие заготовки могут включать цитаты, 
факты, сопоставление различных позиций, собственные мысли. Если проблема 
заинтересовала обучающегося, он может подготовить реферат и выступить с ним 
на практическом занятии.  
При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 

материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
1. Реферат 
2. Доклад 
3. Эссе 
4. Презентации  
5. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Таможенное право» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Основы права» осуществляется в следующих формах: 
16. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
17. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим 

занятиям,  /докладам и  иным  формам  письменных  работ,  выполнение  анализа  кейсов, 
индивидуальная консультация с преподавателем). 

18. Интерактивные  формы  проведения  занятий  (лекция-дискуссия,  групповое 
решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому  и  самостоятельному 
изучению материала предшествует лекция по данной теме. Обучающиеся самостоятельно 
проводят  предварительную  подготовку  к  занятию,  принимают  активное  и  творческое 
участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе проблемных ситуаций и поисков 
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путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, носят дискуссионный характер, 
что предполагает интерактивный характер проведения занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

17. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть 
и обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

18. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

19. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4. При подготовке к практическому занятию повторить основные понятия по теме, 
изучить  примеры.  На  основе  индивидуальных  предпочтений  студенту  необходимо 
самостоятельно  выбрать  тему  доклада  по  проблеме  практического  занятия  Решая 
конкретную ситуацию, -  предварительно понять,  какой теоретический материал нужно 
использовать. Наметить план решения,  

2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 
лекций. 

Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 
концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах.  

Главное  в  период  подготовки  к  лекционным  занятиям  -  научиться  методам 
самостоятельного умственного труда, сознательно развивать свои творческие способности 
и  овладевать  навыками  творческой  работы.  Для  этого  необходимо  строго  соблюдать 
дисциплину учебы и поведения. Четкое планирование своего рабочего времени и отдыха 
является необходимым условием для успешной самостоятельной работы.  

В  основу  его  нужно  положить  рабочие  программы  изучаемых  в  семестре 
дисциплин.  Ежедневной  учебной  работе  студенту  следует  уделять  9-10  часов  своего 
времени, т.е. при шести часах аудиторных занятий самостоятельной работе необходимо 
отводить 3-4 часа. 

Слушание  и  запись  лекций  -  сложный  вид  вузовской  аудиторной  работы. 
Внимательное  слушание  и  конспектирование  лекций  предполагает  интенсивную 
умственную  деятельность  студента.  Краткие  записи  лекций,  их  конспектирование 
помогает усвоить учебный материал. Конспект является полезным тогда, когда записано 
самое существенное, основное и сделано это самим студентом.  

Запись  лекций  рекомендуется  вести  по  возможности  собственными 
формулировками. Конспект лекции лучше подразделять на пункты, параграфы, соблюдая 
красную строку. Этому в большой степени будут способствовать пункты плана лекции, 
предложенные преподавателям. Принципиальные места, определения, формулы и другое 
следует сопровождать замечаниями «важно», «особо важно», «хорошо запомнить» и т.п.  

Целесообразно  разработать  собственную  «маркографию»  (значки,  символы), 
сокращения слов. Работая над конспектом лекций, необходимо использовать литературу, 
но  и  ту  литературу,  которую  рекомендовал  преподаватель.  Именно  такая  серьезная, 
кропотливая работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим 
материалом. 

Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 
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3. Методические указания обучающимся по подготовке к 
практическим/семинарским занятиям. 

Подготовку к каждому практическому занятию каждый студент должен начать с 
ознакомления  с  планом  практического  занятия,  который  отражает  содержание 
предложенной темы. Тщательное продумывание и изучение вопросов плана основывается 
на  проработке  текущего  материала  лекции,  а  затем  изучения  обязательной  и 
дополнительной литературы, рекомендованной к данной теме. На основе индивидуальных 
предпочтений студенту необходимо самостоятельно выбрать тему доклада по проблеме 
практического  занятия  и  по  возможности  подготовить  по  нему  презентацию.  Если 
программой  дисциплины  предусмотрено  выполнение  практического  задания,  то  его 
необходимо выполнить с учетом предложенной инструкции (устно или письменно). Все 
новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в глоссарий, 
который целесообразно вести с самого начала изучения курса.  

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практического занятия, его выступлении и участии в 
коллективном  обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильном  выполнении 
практических заданий и контрольных работ.  

Структура занятия  
В  зависимости  от  содержания  и  количества  отведенного  времени  на  изучение 

каждой темы практическое занятие может состоять из четырех-пяти частей:  
1. Обсуждение  теоретических  вопросов,  определенных  программой 

дисциплины.  
2. Доклад  и/  или  выступление  с  презентациями  по  проблеме 

практического занятия. 
3. Обсуждение выступлений по теме – дискуссия.                                 
4. Выполнение  практического  задания  с  последующим  разбором 

полученных  результатов  или  обсуждение  практического  задания,  выполненного 
дома, если это предусмотрено программой.  

5. Подведение итогов занятия.  
Первая  часть  -  обсуждение  теоретических  вопросов  -  проводится  в  виде 

фронтальной беседы со всей группой и включает выборочную проверку преподавателем 
теоретических знаний студентов. Примерная продолжительность — до 15 минут.  

Вторая  часть  —  выступление  студентов  с  докладами,  которые  должны 
сопровождаться презентациями с целью усиления наглядности восприятия, по одному из 
вопросов практического занятия. Примерная продолжительность — 20-25 минут.  

После  докладов  следует  их  обсуждение  -  дискуссия.  В  ходе  этого  этапа 
практического  занятия  могут  быть  заданы  уточняющие  вопросы  к  докладчикам. 
Примерная продолжительность - до 15-20 минут.  

Если  программой  предусмотрено  выполнение  практического  задания  в  рамках 
конкретной темы, то преподавателями определяется его содержание и дается время на его 
выполнение,  а  затем идет обсуждение результатов.  Если практическое задание должно 
было быть выполнено дома,  то на  практическом занятии преподаватель проверяет его 
выполнение (устно или письменно). Примерная продолжительность - 15-20 минут. 

Подведением итогов заканчивается практическое занятие. Студентам должны быть 
объявлены  оценки  за  работу  и  даны  их  четкие  обоснования.  Примерная 
продолжительность — 5 минут.  
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Работа с литературными источниками  
В процессе подготовки к практическим занятиям, студентам необходимо обратить 

особое внимание на самостоятельное изучение рекомендованной учебно-методической (а 
также  научной  и  популярной)  литературы.  Самостоятельная  работа  с  учебниками, 
учебными  пособиями,  научной,  справочной  и  популярной  литературой,  материалами 
периодических  изданий  и  Интернета,  статистическими  данными  является  наиболее 
эффективным методом получения знаний, позволяет значительно активизировать процесс 
овладения информацией, способствует более глубокому усвоению изучаемого материала, 
формирует у студентов свое отношение к конкретной проблеме.  

Более глубокому раскрытию вопросов способствует знакомство с дополнительной 
литературой,  рекомендованной  преподавателем  по  каждой  теме  практического  или 
практического  занятия,  что  позволяет  студентам  проявить  свою  индивидуальность  в 
рамках выступления на данных занятиях, выявить широкий спектр мнений по изучаемой 
проблеме. Подготовка презентации и доклада  

Для подготовки презентации рекомендуется использовать: PowerPoint,  MS Word, 
Acrobat  Reader.  Самая  простая  программа  для  создания  презентаций  -  Microsoft 
PowerPoint. 

Для  подготовки  презентации  необходимо  собрать  и  обработать  начальную 
информацию. Последовательность подготовки презентации:  

1. Четко  сформулировать  цель  презентации:  вы  хотите  свою  аудиторию 
мотивировать, убедить, заразить какой-то идеей или просто формально отчитаться.  

2. Определить  каков  будет  формат  презентации:  живое  выступление  (тогда, 
сколько будет его продолжительность) или электронная рассылка (каков будет контекст 
презентации).  

3. Отобрать  всю  содержательную  часть  для  презентации  и  выстроить 
логическую цепочку представления.  

4. Определить ключевые моменты в содержании текста и выделить их.  
5. Определить виды визуализации (картинки) для отображения их на слайдах в 

соответствии с логикой, целью и спецификой материала.  
6. Подобрать дизайн и форматировать слайды (количество картинок и текста, 

их расположение, цвет и размер).  
7. Проверить визуальное восприятие презентации.  
К  видам  визуализации  относятся  иллюстрации,  образы,  диаграммы,  таблицы. 

Иллюстрация  -  представление  реально  существующего  зрительного  ряда.  Образы  -  в 
отличие  от  иллюстраций  -  метафора.  Их  назначение  -  вызвать  эмоцию  и  создать 
отношение  к  ней,  воздействовать  на  аудиторию.  С  помощью  хорошо  продуманных  и 
представляемых  образов,  информация  может  надолго  остаться  в  памяти  человека. 
Диаграмма -  визуализация количественных и качественных связей.  Их используют для 
убедительной демонстрации данных, для пространственного мышления в дополнение к 
логическому.  Таблица  -  конкретный,  наглядный и  точный показ  данных.  Ее  основное 
назначение  -  структурировать  информацию,  что  порой  облегчает  восприятие  данных 
аудиторией.  

Практические советы по подготовке презентации  
- готовьте отдельно: печатный текст + слайды + раздаточный материал;  
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- слайды  -  визуальная  подача  информации,  которая  должна  содержать 
минимум  текста,  максимум  изображений,  несущих  смысловую  нагрузку,  выглядеть 
наглядно и 
просто;  

- текстовое содержание презентации - устная речь или чтение, которая должна 
включать аргументы, факты, доказательства и эмоции;  

- обязательная  информация  для  презентации:  тема,  фамилия  и  инициалы 
выступающего;  план  сообщения;  краткие  выводы  из  всего  сказанного;  список 
использованных источников;  

- раздаточный материал - должен обеспечивать ту же глубину и охват, что и 
живое выступление:  люди больше доверяют тому,  что они могут унести с  собой,  чем 
исчезающим изображениям, слова и слайды забываются, а раздаточный материал остается 
постоянным осязаемым напоминанием; раздаточный материал важно раздавать в конце 
презентации; раздаточный материалы должны отличаться от слайдов, должны быть более 
информативными.  

Тема доклада должна быть согласованна с преподавателем и соответствовать теме 
учебного  занятия.  Материалы  при  его  подготовке,  должны  соответствовать 
научнометодическим требованиям вуза и быть указаны в докладе. Необходимо соблюдать 
регламент,  оговоренный  при  получении  задания.  Иллюстрации  должны  быть 
достаточными, но не чрезмерными.  

Работа  студента  над  докладом-презентацией  включает  отработку  умения 
самостоятельно  обобщать  материал  и  делать  выводы  в  заключении,  умения 
ориентироваться  в  материале  и  отвечать  на  дополнительные  вопросы  слушателей, 
отработку навыков ораторства, умения проводить диспут.  

Докладчики должны знать и уметь:  сообщать новую информацию; использовать 
технические  средства;  хорошо  ориентироваться  в  теме  всего  практического  занятия; 
дискутировать и быстро отвечать на заданные вопросы; четко выполнять установленный 
регламент (не более 10 минут); иметь представление о композиционной структуре доклада 
и др.  

Структура выступления  
Вступление помогает  обеспечить  успех  выступления  по  любой  тематике. 

Вступление должно содержать: название, сообщение основной идеи, современную оценку 
предмета  изложения,  краткое  перечисление  рассматриваемых  вопросов,  живую 
интересную  форму  изложения,  акцентирование  внимания  на  важных  моментах, 
оригинальность подхода.  

Основная часть,  в  которой  выступающий  должен  глубоко  раскрыть  суть 
затронутой  темы,  обычно  строится  по  принципу  отчета.  Задача  основной  части  - 
представить  достаточно  данных для  того,  чтобы слушатели  заинтересовались  темой и 
захотели  ознакомиться  с  материалами.  При  этом логическая  структура  теоретического 
блока  не  должны  даваться  без  наглядных  пособий,  аудио-визуальных  и  визуальных 
материалов. 

Заключение -  ясное, четкое обобщение и краткие выводы, которых всегда ждут 
слушатели.  

В  ходе  подготовки  тем  на  практические  занятия  указанных  в  пункте  4.4  при 
изучении  курса  «Основы  права»  студентам  рекомендуется  обратить  внимание  на 
следующие основные вопросы, нормативные акты и литературу: 
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3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 
работы. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда же относятся и самостоятельное углубленное изучение тем дисциплины.  

Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему, 
основу образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в 
будущем  основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы, 
практического применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с преподавателем вне рамок расписания - на консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке, дома, на кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
21. Доклад 
22. Презентации  
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 
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Методические указания по освоению дисциплины 
«Организация таможенного контроля товаров и транспортных средств» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Организация  таможенного  контроля  товаров  и 
транспортных средств» осуществляется в следующих формах: 

1. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
2. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

3. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

1. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
2. обдумать  текст  лекции,  прослушанной  сегодня,  разобрать  рассмотренные 

примеры (10 – 15 минут). 
3. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 

лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 
4. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 

(по 1 часу). 
     5   .  При  подготовке  к  практическому/  семинарскому  занятию повторить 

основные     понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  - 
предварительно  понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить 
план  решения,  попробовать  на  его  основе  решить  1  -  2  практические  ситуации 
(лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
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случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
1. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
2. Проработать конспект лекций; 
3. Прочитать литературу; 
4. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
5. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
6. Выполнить домашнее задание; 
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7. Проработать тестовые задания и задачи; 
8. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Организация 

таможенного контроля товаров и транспортных средств» - это углубление и расширение 
знаний  в  области  экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной 
познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 
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Виды СРС 
1. Реферат 
2. Доклад 
3. Эссе 
4. Презентации  
5. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Основы таможенного дела» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Основы  таможенного  дела»  осуществляется  в 
следующих формах: 

19. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
20. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим  занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

21. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию  и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

1. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

2. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 
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3. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 1 
часу). 

4. При подготовке к практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских  занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 

59
 



значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
33. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
34. Проработать конспект лекций; 
35. Прочитать литературу; 
36. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
37. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
38. Выполнить домашнее задание; 
39. Проработать тестовые задания и задачи; 
40. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Основы таможенного 

дела»   -  изучение  основных  международных  конвенций  и  соглашений  по  различным 
аспектам  международной  торговли,  документов  международных  экономических 
организаций,  позволяющих  систематизировать  и  унифицировать  нормы национального 
права. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
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– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 
учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
23. Реферат 
24. Доклад 
25. Эссе 
26. Презентации  
27. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«Математический анализ» 
 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Математический анализ» осуществляется в следующих 
формах: 

22. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
23. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

24. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 
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Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

20. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

21. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

22. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
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работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
41. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
42. Проработать конспект лекций; 
43. Прочитать литературу; 
44. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
45. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
46. Выполнить домашнее задание; 
47. Проработать тестовые задания и задачи; 
48. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Математика»  -  это 

углубление и расширение знаний в области высшей математики; формирование навыка и 
интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 
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Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать 
умения и навыки в усвоении и систематизации приобретаемых знаний, 
обеспечивать высокий уровень успеваемости в период обучения, получить навыки 
повышения профессионального уровня. 
Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
28. Реферат 
29. Доклад 
30. Эссе 
31. Презентации  
32. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Информатики и информационные таможенные технологии» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
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Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Информатики  и  информационные  таможенные 
технологии» осуществляется в следующих формах: 

25. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
26. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

27. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

23. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

24. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

25. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 
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Во время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На практических/семинарских занятиях приветствуется активное участие в обсуждении 

конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить наиболее 
эффективные решения поставленных проблем, уметь находить полезный дополнительный 

материал по тематике семинарских занятий. 
В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 

внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
49. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
50. Проработать конспект лекций; 
51. Прочитать литературу; 
52. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
53. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
54. Выполнить домашнее задание; 
55. Проработать тестовые задания и задачи; 
56. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
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обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Информатики  и 

информационные  таможенные  технологии»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в 
области экономики; формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
33. Реферат 
34. Доклад 
35. Эссе 
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36. Презентации  
37. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Экономическая безопасность» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Экономическая  безопасность»  осуществляется  в 
следующих формах: 

4. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
5. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

6. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

5. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

6. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

7. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 1 
часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
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понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
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1. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 
отражает содержание предложенной темы; 

2. Проработать конспект лекций; 
3. Прочитать литературу; 
4. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
5. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
6. Выполнить домашнее задание; 
7. Проработать тестовые задания и задачи; 
8. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Экономическая 

безопасность» - это углубление и расширение знаний в области экономики; формирование 
навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
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конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
38. Реферат 
39. Доклад 
40. Эссе 
41. Презентации  
42. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Экономические основы деятельности таможенных органов» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Экономические  основы  деятельности  таможенных 
органов» осуществляется в следующих формах: 

28. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
29. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

30. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 
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Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

26. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

27. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

28. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 1 
часу). 

29. При подготовке к практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
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наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
57. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
58. Проработать конспект лекций; 
59. Прочитать литературу; 
60. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
61. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
62. Выполнить домашнее задание; 
63. Проработать тестовые задания и задачи; 
64. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Экономическая 

теория»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области  экономики;  формирование 
навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
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уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
43. Реферат 
44. Доклад 
45. Эссе 
46. Презентации  
47. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«АФХД участников внешней экономической деятельности» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «АФХД  участников  внешней  экономической 
деятельности» осуществляется в следующих формах: 

31. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
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32. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 
практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

33. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

30. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

31. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

32. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 
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Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
65. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
66. Проработать конспект лекций; 
67. Прочитать литературу; 
68. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
69. Ответить на вопросы плана  практического/семинарского занятия; 70. 

Выполнить домашнее задание; 
71. Проработать тестовые задания и задачи; 
72. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 
Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 

ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «АФХД  участников 

внешней экономической деятельности» - это углубление и расширение знаний в области 
экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной  познавательной 
деятельности. 
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Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
48. Реферат 
49. Доклад 
50. Эссе 
51. Презентации  
52. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 
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Методические указания по освоению дисциплины 

«Бухгалтерский учет и аудит» 
 
1. Общие положения 
Методические указания по освоению дисциплины «Бухгалтерский учет и аудит» 

адресованы студентам очной -заочной форм обучения.  
Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  обучающемуся  оптимальную 

организацию  процесса  изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм 
самостоятельной работы. 

Методические  рекомендации  по  изучению  дисциплины  для  студентов 
представляют  собой  комплекс  рекомендаций  и  разъяснений,  позволяющих  студенту 
оптимальным  образом  организовать  процесс  изучения  данной  дисциплины.  Следует 
учитывать, что часть курса изучается студентом самостоятельно. 

Учебным  планом  по  направлению  подготовки  38.05.02  «Таможенное  дело» 
предусмотрены следующие виды занятий: 

- лекции; 
- практические занятия. 
 

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины в процессе аудиторных 
занятий. 

2.1. Рекомендации по подготовке к лекционным занятиям  
Работа на лекции – первый важный шаг к уяснению учебного материала, поэтому 

при  изучении  дисциплины  следует  обратить  особое  внимание  на  конспектирование 
лекционного  материала.  От  умения  эффективно  воспринимать,  а  затем  и  усваивать 
подаваемый лектором материал во многом зависит успех обучения.  Умение слушать и 
адекватно реагировать на получаемую информацию важно и при работе по организации 
того  или  иного  процесса,  при  проведении  различного  рода  семинаров,  собраний, 
конференций и т.д. 

Обучающимся необходимо: 

 узнать тему предстоящей лекции (по тематическому плану, по информации 
лектора); перед каждой лекцией просматривать рабочую программу дисциплины, что 
позволит  сэкономить  время  на  записывание  темы  лекции,  ее  основных  вопросов, 
рекомендуемой литературы; 

 ознакомиться с учебным материалом по учебнику и учебным пособиям; 
 на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на  бумажных 

носителях,  представленный лектором на  портале  или присланный на  «электронный 
почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).  Данный  материал  будет 
охарактеризован, прокомментирован, дополнен непосредственно на лекции; 

 постараться уяснить место изучаемой темы в своей профессиональной 
подготовке; 

 перед  очередной  лекцией  необходимо просмотреть  по  конспекту  материал 
предыдущей лекции; 

 записать возможные вопросы, которые вы зададите лектору на лекции. 
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При  затруднениях  в  восприятии  материала  следует  обратиться  к  основным 
литературным источникам. Если разобраться в материале опять не удалось, то обратитесь 
к лектору (по графику его консультаций) или к преподавателю на практических занятиях. 
Не оставляйте «белых пятен» в освоении материала. 

Запись  лекции  –  одна  из  форм  активной  самостоятельной  работы  студентов, 
требующая  навыков  и  умения  кратко,  схематично,  последовательно  и  логично 
фиксировать основные положения, выводы, обобщения, формулировки. Каждая учебная 
дисциплина  как  наука  использует  свою  терминологию,  категориальный,  графический 
материал которыми студент должен научиться пользоваться и применять по ходу записи 
лекции. Последующая работа над текстом лекции воскрешает в памяти ее содержание, 
позволяет развивать мышление. 

Основная  задача  при  слушании  лекции  –  учиться  мыслить,  понимать  идеи, 
излагаемые  лектором.  Большую  помощь  при  этом  может  оказать  конспект.  Передача 
мыслей лектора своими словами помогает сосредоточить внимание, не дает перейти на 
механическое конспектирование. Механическая запись лекции приносит мало пользы. 

Ведение конспекта создает благоприятные условия для запоминания услышанного, 
т.к.  в  этом  процессе  принимают  участие  слух,  зрение  и  рука.  Конспектирование 
способствует  запоминанию  только  в  том  случае,  если  студент  понимает  излагаемый 
материал.  При  механическом  ведении  конспекта,  когда  просто  записываются  слова 
лектора, присутствие на лекции превращается в бесполезную трату времени. 

Некоторые обучающиеся полагают, что при наличии учебных пособий, учебников 
нет необходимости вести конспект. Такие обучающиеся нередко совершают ошибку, так 
как не используют конспект как средство, позволяющее активизировать свою работу на 
лекции или полнее и глубже усвоить ее содержание. 

Определенная часть обучающихся считает, что конспекты лекции могут заменить 
учебники, поэтому они стремятся к дословной записи лекции и нередко не задумываются 
над  ее  содержанием.  В  результате  при  разборе  учебного  материала  по  механической 
записи  требуется  больше  труда  и  времени,  чем  при  понимании  и  кратком 
конспектировании лекции. 

Конспект  ведется  в  тетради  или  на  отдельных  листах.  Записи  в  тетради  легче 
оформить, их удобно брать с собой на лекцию или практические занятия. Рекомендуется в 
тетради  оставлять  поля  для  дополнительных  записей,  замечаний  и  пунктов  плана.  Но 
конспектирование  в  тетради  имеет  и  недостаток:  в  нем  мало  места  для  пополнения 
новыми  материалами,  выводами  и  обобщениями.  В  этом  отношении  более  удобен 
конспект  на  отдельных  листах  (карточках).  Из  него  нетрудно  извлечь  отдельную 
необходимую запись, конспект можно быстро пополнить листами, в которых содержатся 
новые выводы, обобщения, фактические данные. При подготовке выступлений, докладов 
легко подобрать листки из различных конспектов и свести их вместе. В результате такой 
работы конспект может стать тематическим. 

Но вести конспект на отдельных листках или карточках более трудоемко, чем в 
тетради. Карточки легко рассыпать и перепутать, приходиться обзаводиться ящичками для 
хранения карточек, возникает необходимость на каждом листке писать его порядковый 
номер. 

Но  затрата  труда  и  времени  окупается  преимуществами  конспектирования  на 
карточках перед конспектом в тетради. 
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Рекомендуется делать такие карточки, которые помещаются в обычный почтовый 
конверт.  Карточки удобно тасовать,  менять при необходимости их последовательность, 
раскладывать на столе для обзора. 

При конспектировании допускается  сокращение слов,  но  необходимо соблюдать 
меру. Каждый студент обычно вырабатывает свои правила сокращения. Но если они не 
введены в систему, то лучше их не применять, т.к. случайные сокращения ведут к тому, 
что спустя некоторое время конспект становится непонятным. 

Следует знать, что не существует какого-либо единого, годного для всех метода 
конспектирования.  Каждый  ведет  записи  так,  как  ему  представляется  наиболее 
целесообразным и удобным. Собственный метод складывается по мере накопления опыта, 
но во всех случаях надо стремится к тому, чтобы конспективные записи были краткими и 
наилучшим образом содействовали глубокому усвоению изучаемого материала. 

 
2.2. Рекомендации по подготовке к практическим (семинарским) занятиям  
Семинарские и практические занятия завершают изучение наиболее важных тем 

учебной  дисциплины.  Они  служат  для  закрепления  изученного  материала,  развития 
умений  и  навыков  подготовки  докладов,  сообщений,  приобретения  опыта  устных 
публичных  выступлений,  ведения  дискуссии,  аргументации  и  защиты  выдвигаемых 
положений, а также для контроля преподавателем степени подготовленности студентов по 
изучаемой дисциплине. 

Обучающимся следует при подготовке к практическим занятиям: 
 ознакомиться  с  темой  и  планом  занятия,  чтобы  выяснить  круг  вопросов, 

которые будут обсуждаться на занятии; 
 внимательно  прочитать  материал  лекций,  относящихся  к  данному 

семинарскому  занятию,  ознакомиться  с  учебным  материалом  по  учебнику  и  учебным 
пособиям; 

 выписать основные термины; 
 ответить на контрольные вопросы по семинарским занятиям, готовиться дать 

развернутый ответ на каждый из вопросов; 
 уяснить, какие учебные элементы остались для вас неясными и постараться 

получить на них ответ заранее (до семинарского занятия) во время текущих консультаций 
преподавателя; 

 готовиться  можно  индивидуально,  парами  или  в  составе  малой  группы, 
последние являются эффективными формами работы; 

 рабочая  программа  дисциплины  в  части  целей,  перечню  знаний,  умений, 
терминов  и  учебных вопросов  может  быть  использована  вами в  качестве  ориентира  в 
организации обучения. 

Подготовка  к  практическому  занятию  включает  в  себя  текущую  работу  над 
учебными  материалами  с  использованием  конспектов  и  рекомендуемой  основной  и 
дополнительной  литературы;  групповые  и  индивидуальные  консультации; 
самостоятельное  решение  ситуационных  задач,  изучение  нормативно-правовых 
документов.  Работу  с  литературой  рекомендуется  делать  в  следующей 
последовательности: беглый просмотр (для выбора глав, статей, которые необходимы по 
изучаемой теме);  беглый просмотр содержания и выбор конкретных страниц,  отрезков 
текста с пометкой их расположения по перечню литературы, номеру страницы и номеру 
абзаца; конспектирование прочитанного. Если самостоятельно не удалось разобраться в 
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материале,  необходимо  сформулировать  вопросы  и  обратиться  за  помощью  к 
преподавателю  на  консультации  или  ближайшей  лекции.  Рекомендуется  регулярно 
отводить время для повторения пройденного материала, проверяя свои знания, умения и 
навыки по контрольным вопросам. 

Семинар  предполагает  свободный  обмен  мнениями  по  избранной  тематике.  Он 
начинается  со  вступительного  слова  преподавателя,  формулирующего  цель  занятия  и 
характеризующего  его  основную  проблематику.  Затем,  как  правило,  заслушиваются 
сообщения студентов. Обсуждение сообщения совмещается с рассмотрением намеченных 
вопросов.  Сообщения,  предполагающие  анализ  публикаций  по  отдельным  вопросам 
семинара,  заслушиваются  обычно  в  середине  занятия.  Поощряется  выдвижение  и 
обсуждение альтернативных мнений.  В заключительном слове преподаватель подводит 
итоги  обсуждения  и  объявляет  оценки  выступавшим  студентам.  В  целях  контроля 
подготовленности  студентов  и  привития  им навыков  краткого  письменного  изложения 
своих мыслей преподаватель в ходе семинарских занятий может осуществлять текущий 
контроль знаний в виде тестовых заданий. 

При  подготовке  к  семинару  обучающиеся  имеют  возможность  воспользоваться 
консультациями  преподавателя.  Кроме  указанных  тем  обучающиеся  вправе,  по 
согласованию с преподавателем, избирать и другие интересующие их темы. 

Качество учебной работы студентов преподаватель оценивает в конце семинара, 
выставляя в рабочий журнал текущие оценки. Обучающийся имеет право ознакомиться с 
ними. 

Обучающимся,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не  имеющие 
письменного решения задач или не подготовившиеся к данному практическому занятию, 
рекомендуется  не  позже  чем  в  2-недельный  срок  явиться  на  консультацию  к 
преподавателю  и  отчитаться  по  теме,  изучавшейся  на  занятии.  Обучающиеся,  не 
отчитавшиеся  по  каждой  не  проработанной  ими  на  занятиях  теме  к  началу  зачетной 
сессии, упускают возможность получить положенные баллы за работу в соответствующем 
семестре. 

 
3. Методические рекомендации по выполнению различных форм 

самостоятельных заданий  
Самостоятельная работа студентов включает в себя выполнение различного рода 

заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое  усвоение  материала  изучаемой 
дисциплины.  По  каждой  теме  учебной  дисциплины  студентам  предлагается  перечень 
заданий для самостоятельной работы.  

К  выполнению заданий  для  самостоятельной  работы предъявляются  следующие 
требования:  задания  должны  исполняться  самостоятельно  и  представляться  в 
установленный  срок,  а  также  соответствовать  установленным  требованиям  по 
оформлению.  

Студентам следует:  
- руководствоваться  графиком  самостоятельной  работы,  определенным 

рабочей программой дисциплины;  
- выполнять  все  плановые  задания,  выдаваемые  преподавателем  для 

самостоятельного  выполнения,  и  разбирать  на  семинарах  и  консультациях  неясные 
вопросы;  

- использовать при подготовке нормативные документы университета.  
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3.1. Методические рекомендации по работе с литературой. 
 Любая  форма  самостоятельной  работы  студента  (подготовка  к  семинарскому 

занятию,  написание реферата,  курсовой работы,  доклада и т.п.)  начинается с  изучения 
соответствующей литературы. 

К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и  дополнительная 
литература, которая указана в соответствующем разделе рабочей программы.  

Основная литература - это учебники и учебные пособия.  
Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники  научных  трудов, 

журнальные и газетные статьи, различные справочники, энциклопедии, интернет ресурсы. 
 Рекомендации студенту:  
- выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно 

просмотреть.  В  книгах  следует  ознакомиться  с  оглавлением  и  научно-справочным 
аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее  пролистать, 
рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.  Такое  поверхностное 
ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует  читать  внимательно,  а  какие 
прочитать быстро;  

- в книге или журнале, принадлежащие самому студенту, ключевые позиции 
можно  выделять  маркером  или  делать  пометки  на  полях.  При  работе  с  Интернет  -
источником целесообразно также выделять важную информацию;  

- если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то 
целесообразно записывать номера страниц, которые привлекли внимание. Позже следует 
возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную  информацию.  Физическое 
действие  по  записыванию  помогает  прочно  заложить  данную  информацию  в  «банк 
памяти».  

Выделяются следующие виды записей при работе с литературой:  
Конспект - краткая схематическая запись основного содержания научной работы. 

Целью  является  не  переписывание  произведения,  а  выявление  его  логики,  системы 
доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен  сочетать  полноту 
изложения с краткостью.  

Цитата  -  точное  воспроизведение  текста.  Заключается  в  кавычки.  Точно 
указывается страница источника.  

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений  прочитанного 
материала.  

Аннотация - очень краткое изложение содержания прочитанной работы.  
Резюме - наиболее общие выводы и положения работы, ее концептуальные итоги.  
Записи в  той  или иной форме не  только  способствуют пониманию и  усвоению 

изучаемого  материала,  но  и  помогают  вырабатывать  навыки  ясного  изложения  в 
письменной форме тех или иных теоретических вопросов.  

 
3.2. Методические рекомендации по подготовке научного доклада  
 
Подготовка  научного доклада  выступает в качестве одной из важнейших форм 

самостоятельной работы студентов. 
Научный  доклад  представляет  собой  исследование  по  конкретной  проблеме, 

изложенное перед аудиторией слушателей. 
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Работа по подготовке доклада включает не только знакомство с  литературой по 
избранной тематике, но и самостоятельное изучение определенных вопросов. Она требует 
от  студента  умения  провести  анализ  изучаемых  явлений,  способности  наглядно 
представить итоги проделанной работы, и что очень важно – заинтересовать аудиторию 
результатами своего исследования. Следовательно, подготовка научного доклада требует 
определенных навыков. 

Подготовка научного доклада включает несколько этапов работы: 
1. Выбор темы научного доклада; 
2. Подбор материалов; 
3. Составление плана доклада;  
4. Работа над текстом; 
5. Оформление материалов выступления; 
6. Подготовка к выступлению. 
Структура и содержание доклада 
Введение  -  это  вступительная  часть  научно-исследовательской  работы.  Автор 

должен  приложить  все  усилия,  чтобы  в  этом  небольшом  по  объему  разделе  показать 
актуальность  темы,  раскрыть  практическую  значимость  ее,  определить  цели  и  задачи 
эксперимента или его фрагмента. 

Основная часть. В ней раскрывается содержание доклада. Как правило, основная 
часть состоит из теоретического и практического разделов. 

В теоретическом разделе раскрываются история и теория исследуемой проблемы, 
дается критический анализ литературы и показываются позиции автора. 

В  практическом  разделе  излагаются  методы,  ход,  и  результаты  самостоятельно 
проведенного эксперимента или фрагмента. 

В основной части могут  быть также представлены схемы,  диаграммы,  таблицы, 
рисунки и т.д. 

В  заключении  содержатся  итоги  работы,  выводы,  к  которым  пришел  автор,  и 
рекомендации.  Заключение  должно  быть  кратким,  обязательным  и  соответствовать 
поставленным задачам. 

Список использованных источников представляет собой перечень использованных 
книг, статей, фамилии авторов приводятся в алфавитном порядке, при этом все источники 
даются под общей нумерацией литературы. В исходных данных источника указываются 
фамилия и инициалы автора, название работы, место и год издания. 

Приложение к докладу оформляются на отдельных листах, причем каждое должно 
иметь свой тематический заголовок и номер, который пишется в правом верхнем углу, 
например: «Приложение 1». 

Требования к оформлению доклада 
Объем  доклада  может  колебаться  в  пределах  5-15  печатных  страниц;  все 

приложения к работе не входят в ее объем. 
Доклад  должен  быть  выполнен  грамотно,  с  соблюдением  культуры  изложения. 
Обязательно должны иметься ссылки на используемую литературу. Должна быть 

соблюдена последовательность написания библиографического аппарата. 
Критерии оценки доклада 
 актуальность темы исследования; 
 соответствие содержания теме; 
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 глубина проработки материала; 
 правильность и полнота использования источников;  соответствие 

оформления доклада стандартам. 
По усмотрению преподавателя доклады могут быть представлены на семинарах, 

научно-  практических  конференциях,  а  также  использоваться  как  зачетные  работы  по 
пройденным темам. 

 
3.3.  Методические  рекомендации  по  подготовке  реферата 
Целью написания реферата является: 
 привитие  студентам  навыков  библиографического  поиска  необходимой 

литературы (на бумажных носителях, в электронном виде); 
 привитие  студентам  навыков  компактного  изложения  мнения  авторов  и 

своего суждения по выбранному вопросу в письменной форме, научно грамотным языком 
и в хорошем стиле; 

 приобретение  навыка  грамотного  оформления  ссылок  на  используемые 
источники, правильного цитирования авторского текста; 

 выявление  и  развитие  у  студента  интереса  к  определенной  научной  и 
практической проблематике с тем, чтобы исследование ее в дальнейшем продолжалось в 
подготовке и написании курсовых и ВКР и дальнейших научных трудах. 

Основные задачи студента при написании реферата: 

 с максимальной полнотой использовать литературу по выбранной теме (как 
рекомендуемую,  так  и  самостоятельно  подобранную)  для  правильного  понимания 
авторской позиции; 

 верно (без искажения смысла) передать авторскую позицию в своей работе; 
 уяснить для себя и изложить причины своего согласия (несогласия) с тем или 

иным автором по данной проблеме. 
Требования к содержанию: 

 материал,  использованный  в  реферате,  должен  относиться  строго  к 
выбранной теме; 

 необходимо изложить основные аспекты проблемы не только грамотно, но и 
в соответствии с той или иной логикой  (хронологической,  тематической, событийной и 
др.) 

 при  изложении  следует  сгруппировать  идеи  разных  авторов  по  общности 
точек зрения или по научным школам; 

 реферат  должен  заканчиваться  подведением  итогов  проведенной 
исследовательской  работы:  содержать  краткий  анализ-обоснование  преимуществ  той 
точки  зрения  по  рассматриваемому  вопросу,  с  которой  Вы  солидарны.   Структура 
реферата 

1. Начинается реферат с титульного листа. 
2. За титульным листом следует Оглавление. Оглавление - это план реферата, в 

котором каждому  разделу  должен  соответствовать  номер  страницы,  на  которой  он 
находится. 

3. Текст  реферата.  Он  делится  на  три  части:  введение,  основная  часть  и 
заключение.  

а) Введение - раздел реферата, посвященный постановке проблемы, которая будет 
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рассматриваться и обоснованию выбора темы. 
б)  Основная часть -  это звено работы,  в  котором последовательно раскрывается 

выбранная тема. Основная часть может быть представлена как цельным текстом, так и 
разделена  на  главы.  При  необходимости  текст  реферата  может  дополняться 
иллюстрациями, таблицами, графиками, но ими не следует «перегружать» текст. 

в) Заключение - данный раздел реферата должен быть представлен в виде выводов, 
которые готовятся на основе подготовленного текста. Выводы должны быть краткими и 
четкими.  Также в  заключении можно обозначить  проблемы,  которые «высветились»  в 
ходе работы над рефератом, но не были раскрыты в работе. 

4. Список  источников  и  литературы.  В  данном  списке  называются  как  те 
источники, на которые ссылается студент при подготовке реферата, так и все иные, 
изученные  им  в  связи  с  его  подготовкой.  Работа,  выполненная  с  использованием 
материала, содержащегося в одном научном источнике, является явным плагиатом и не 
принимается. Оформление Списка источников и литературы должно соответствовать 
требованиям библиографических стандартов. 

Объем и технические требования, предъявляемые к выполнению реферата. 
Объем работы должен быть, как правило, не менее 10 и не более 20 страниц. Работа 

должна  выполняться  через  полуторный  интервал  14  шрифтом,  размеры  оставляемых 
полей: левое -30 мм, правое -15 мм, нижнее - 20 мм, верхнее - 20 мм. Страницы должны 
быть  пронумерованы.  Расстояние  между  названием  части  реферата  или  главы  и 
последующим  текстом  должно  быть  равно  двум  интервалам.  Фразы,  начинающиеся  с 
«красной» строки, печатаются с абзацным отступом от начала строки, равным 1,25 см. 

При цитировании необходимо соблюдать следующие правила: 
- текст  цитаты  заключается  в  кавычки  и  приводится  без  изменений,  без 

произвольного  сокращения  цитируемого  фрагмента  (пропуск  слов,  предложений  или 
абзацев  допускается,  если  не  влечет  искажения  всего  фрагмента,  и  обозначается 
многоточием, которое ставится на месте пропуска) и без искажения смысла; 

- каждая  цитата  должна  сопровождаться  ссылкой  на  источник, 
библиографическое  описание  которого  должно  приводиться  в  соответствии  с 
требованиями библиографических стандартов. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«Русский язык и культура речи» 
 

1. Общие положения 
Методические  указания  по  освоению  дисциплины  «Русский язык и культура 

речи»  адресованы  студентам  очной и заочной  форм обучения.   
Учебным  планом  по  направлению  подготовки   38.05.02  «Таможенное  дело»  , 

профиль  «Таможенное  регулирование  и  контроль»  предусмотрены  следующие  виды 
занятий: 

- практические занятия; 
2. Методические рекомендации по изучению дисциплины в процессе аудиторных 
занятий. 

2.1 Рекомендации по подготовке к практическим (семинарским) занятиям  
Студентам следует:  
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- ознакомиться с заданием  к занятию; определить примерный объем работы по 
подготовке  к  ним;  выделить  вопросы и  задачи,  ответы на  которые или выполнение  и 
решение  без предварительной подготовки не представляется возможным; 

- иметь в виду и то, что в библиотеке учебного заведения не всегда имеются в 
наличии все рекомендованные источники, их необходимо найти заранее. 

- приносить  с  собой  рекомендованную  преподавателем  литературу  к 
конкретному занятию;  

- до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным  литературным 
источникам проработать теоретический материал, соответствующей темы занятия;  

- пользоваться  техническими  средствами  обучения  и  дидактическими 
материалами, которыми располагает учебное заведение. 

- при подготовке к практическим занятиям следует обязательно использовать 
не  только  лекции,  учебную литературу,  но  и  нормативно-правовые  акты и  материалы 
правоприменительной практики;  

- теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами, так как в 
них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда отражены в учебной 
литературе;  

- при ответах на вопросы и решения задач необходимо внимательно прочитать 
их текст и попытаться дать аргументированное объяснение с обязательной ссылкой на 
соответствующую правовую норму; 

- в начале занятий задать преподавателю вопросы по материалу, вызвавшему 
затруднения  в  его  понимании  и  освоении  при  решении  задач,  заданных  для 
самостоятельного решения;  

- по ходу семинара давать конкретные, четкие ответы по существу вопросов. 
Структура  ответов  может  быть  различной:  либо  вначале  делается  вывод,  а  затем 
приводятся  аргументы,  либо  дается  развернутая  аргументация  принятого  решения,  на 
основании  которой  предлагается  ответ.  Возможны  и  несколько  вариантов  ответов, 
которые должны быть обоснованны. 

- на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения, 
демонстрировать  понимание  проведенного  анализа  проблемной  ситуации,  в  случае 
затруднений обращаться к преподавателю.  

Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не  имеющие 
письменного решения задач или не подготовившиеся к данному практическому занятию, 
рекомендуется  не  позже  чем  в  2-недельный  срок  явиться  на  консультацию  к 
преподавателю и отчитаться по теме, изучавшейся на занятии. Студенты, не отчитавшиеся 
по каждой не проработанной ими на занятиях теме к началу зачетной сессии, упускают 
возможность получить положенные баллы за работу в соответствующем семестре.  

3. Методические рекомендации по выполнению различных форм 
самостоятельных заданий  

  Самостоятельная работа студентов включает в себя выполнение различного рода 
заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое  усвоение  материала  изучаемой 
дисциплины.  По  каждой  теме  учебной  дисциплины  студентам  предлагается  перечень 
заданий для самостоятельной работы.  

К  выполнению заданий  для  самостоятельной  работы предъявляются  следующие 
требования:  задания  должны  исполняться  самостоятельно  и  представляться  в 
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установленный  срок,  а  также  соответствовать  установленным  требованиям  по 
оформлению.  

Студентам следует:  
- руководствоваться  графиком  самостоятельной  работы,  определенным 

рабочей программой дисциплины;  
- выполнять  все  плановые  задания,  выдаваемые  преподавателем  для 

самостоятельного  выполнения,  и  разбирать  на  семинарах  и  консультациях  неясные 
вопросы;  

- использовать  при  подготовке  нормативные  документы  университета,  а 
именно, положение о написании письменных работ.  

Внеаудиторная самостоятельная работа включает такие формы работы, как: 
Индивидуальные занятия (домашние занятия): 

 изучение программного материала дисциплины; 
 изучение рекомендуемых литературных источников; 
 конспектирование источников; 
 выполнение контрольных работ; 
 работа со словарями и справочниками; 
 использование аудио- и видеозаписи; 
 работа  с  электронными  информационными  ресурсами  и  ресурсами 

Internet; 
 составление схем, таблиц, для систематизации учебного материала; 
 выполнение тестовых заданий; 
 решение задач; 
 подготовка презентаций; 
 ответы на контрольные вопросы; 
 аннотирование, реферирование, рецензирование текста; 
 написание эссе, тезисов, докладов, рефератов; 
 составление глоссария, кроссворда по темам дисциплины;  работа  с 

компьютерными программами;  подготовка к зачету. 
Групповая самостоятельная работа студентов: 

 подготовка к занятиям, проводимым с использованием активных форм 
обучения (круглые столы, деловые игры); 

 анализ деловых ситуаций (мини-кейсов) и др;  участие  в 
Интернет - конференциях. 
Получение консультаций для разъяснений по вопросам изучаемой дисциплины. 
Но  наиболее  часто  при  изучении  дисциплины  используются  следующие  виды 

самостоятельной работы студентов: 
 поиск (подбор) литературы (в том числе электронных источников 

информации) по заданной теме; 
 подготовка рефератов 
 Информационный проект (доклад с презентацией);  подготовка 

докладов. 
Реферат -  форма  письменной  работы.  Как  правило,  реферат  является 

самостоятельным  библиографическим  исследованием  студента,  носящим 
описательноаналитический  характер.  Объем  реферата  может  достигать  10-15  страниц. 
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Подготовка  реферата  подразумевает  самостоятельное  изучение  студентом  нескольких 
литературных  источников  (монографий,  научных  статей  и  т.д.),  систематизацию 
материала  и  краткое  его  изложение.  Цель  написания  реферата  -  привитие  навыков 
краткого и лаконичного представления собранных материалов и фактов в соответствии с 
требованиями, предъявляемыми к научным отчетам, обзорам и статьям. 

Работа студента над рефератом включает следующие операции: 
 уяснение сути темы (по её названию); 
 выявление литературных источников по данной теме; 
 ознакомление  с  содержанием  источников,  направленным  на 

осмысление его внешней и внутренней структуры; 
 работа  над  выделением  главных  смысловых  компонентов  текста 

(ключевых слов и предложений); 
 отбор наиболее важных сведений из выделенных фрагментов; 
 составление  «связок»  из  отобранного  материала  в  соответствии  с 

логикой изложения фактов; 
 написание реферата. 
 Реферат в структурном отношении должен включать: 
 заголовочную часть (введение); 
 собственно реферативную часть (изложение основных положений по 

плану с соответствующими названиями и нумерацией); 
 заключительную часть (выводы); 
 справочную  часть  (список  использованной  литературы);   

оглавление (содержание). 
Текст реферата должен иметь связанное, цельное построение. Содержание реферата 

должна пронизывать главная идея,  которая объединяет все  информационные элементы 
источников,  а  также приводимые факты.  При этом допускается  сохранение отдельных 
структурных  элементов  оригинала.  Однако  не  допустимо  простое  переписывание 
положение литературных источников. Язык должен быть кратким, ясным, доступным. 

Оформление  реферата  должно  быть  выполнено  машинописным  способом  в 
соответствии со следующими требованиями: печатный шрифт – TimesNewRoman, кегль 
(размер) 14; листы бумаги – формата А4, все страницы должны быть пронумерованы, с 
размером полей по 2  см;  междустрочный интервал –  полуторный;  абзац –  с  отступом 
первой строки 1,25 см; текст – должен быть выровнен по ширине и структурирован по 
главам  (разделам,  параграфам),  сопровождаться  ссылками  на  источники  при 
использовании прямых (в кавычках) цитат и фрагментов опубликованных текстов, т.е. на 
такое использование источников должно быть явным образом указано в сносках или за 
текстовом списке литературы в соответствии с требованиями ГОСТа. 

Реферат оценивается исходя из следующих критериев: 
 поставлена ли цель в работе; 
 сумел ли студент самостоятельно составить логический план к теме и 

реализовать его; 
 каков научный уровень реферата; 
 собран ли достаточный фактический материал; 
 удалось ли раскрыть тему; 
 показана ли связь рассматриваемой темы с современными проблемами 

науки и общества, со специальностью студента; 
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 каков  авторский  вклад  в  систематизацию,  структурирование 
материала, в составлении заключения; 

 достигнута ли цель работы. 
Тематика  рефератов  приводятся  в  рамках  темы каждого  практического  занятия. 

Возможно написание реферата по теме, предложенной самим студентом (по согласованию 
с преподавателем). Реферат на занятиях (научно-практических конференциях) может быть 
представлен в виде доклада. 

Углубленному  изучению  материала  по  отдельным  разделам  дисциплины 
способствует подготовка студентами докладов. 

 Доклад - это самостоятельная работа, анализирующая и обобщающая публикации 
по заданной тематике, предполагающая выработку и обоснование собственной позиции 
автора  в  отношении  рассматриваемых  вопросов.  Подготовка  доклада  -  достаточно 
кропотливый труд. Его написанию предшествует изучение широкого круга экономических 
первоисточников,  монографий,  статей,  обобщение  личных  наблюдений.  Работа  над 
докладом  способствует  развитию  самостоятельного,  творческого  мышления,  учит 
применять  экономические  знания  на  практике  при  анализе  актуальных  социальных  и 
правовых проблем. Рекомендуемое время доклада - 10-12 минут. 

Непременным  условием  закрепления  теоретических  и  практических  знаний 
студентов  является  выполнение  ими  домашних  заданий.  Одним  из  основных  видов 
деятельности  студента  является  самостоятельная  работа,  которая  включает  в  себя 
изучение  учебников  и  учебных  пособий,  первоисточников,  подготовку  сообщений, 
выступления на групповых занятиях, выполнение заданий преподавателя. 

Информационный проект (доклад с презентацией) 
Информационный  проект –  проект,  направленный  на  стимулирование 

учебнопознавательной  деятельности  студента  с  выраженной  эвристической 
направленностью (поиск, отбор и систематизация информации об объекте, оформление ее 
для презентации).  

Информационный  проект  отличается  от  исследовательского  проекта,  поскольку 
представляет  собой  такую  форму  учебно-познавательной  деятельности,  которая 
отличается ярко выраженной эвристической направленностью.  

Критерии оценивания  - при выставлении оценки учитывается   самостоятельный 
поиск,  отбор  и  систематизация  информации,  раскрытие  вопроса  (проблемы), 
ознакомление студенческой аудитории с этой информацией (представление информации), 
ее анализ и обобщение, оформление, полные ответы на вопросы аудитории с примерами.  

Оценка  «отлично» ставится в случае, когда обучающийся полностью раскрывает 
вопрос  (проблему),  представляет  информацию  систематизировано,  последовательно, 
логично,  взаимосвязано,  использует  более  5  профессиональных  терминов,  широко 
использует  информационные  технологии,  ошибки  в  информации  отсутствуют,  дает 
полные ответы на вопросы аудитории с примерами. 

Оценка  «хорошо» ставится,  если  обучающийся  раскрывает  вопрос  (проблему), 
представляет информацию систематизировано, последовательно, логично, взаимосвязано, 
использует более 2 профессиональных терминов, достаточно использует информационные 
технологии,  допускает  не  более  2  ошибок  в  изложении  материала,  дает  полные  или 
частично полные ответы на вопросы аудитории. 

Оценка  «удовлетворительно» ставится,  если  обучающийся,  раскрывает  вопрос 
(проблему) не полностью, представляет информацию не систематизировано и не совсем 
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последовательно,  использует  1-2  профессиональных  термина,  использует 
информационные  технологии,  допускает  3-4  ошибки  в  изложении  материала,  отвечает 
только на элементарные вопросы аудитории без пояснений. 

Оценка «неудовлетворительно» ставится, если вопрос не раскрыт, представленная 
информация  логически  не  связана,  не  используются  профессиональные  термины, 
допускает более 4 ошибок в изложении материала, не отвечает на вопросы аудитории. 

Тестирование 
Тестирование - это исследовательский метод, который позволяет выявить уровень 

знаний,  умений  и  навыков,  способностей  и  других  качеств  личности,  а   также  их 
соответствие  определенным  нормам  путем  анализа  способов  выполнения  испытуемым 
ряда специальных заданий. 

Тестовая  система предусматривает  вопросы /  задания,  на  которые обучающийся 
должен дать один или несколько вариантов правильного ответа из предложенного списка 
ответов. При поиске ответа необходимо проявлять внимательность.  

Тестирование  является  одним  из  средств  контроля  знаний  обучающихся  по 
дисциплине.  

Критерии оценивания – правильный ответ на вопрос 
Оценка «отлично» ставится в случае, если правильно выполнено 90-100% заданий 
Оценка «хорошо» ставится, если правильно выполнено 70-89% заданий 
Оценка «удовлетворительно» ставится в случае, если правильно выполнено 50-69% 

заданий 
 Оценка  «неудовлетворительно» ставится, если правильно выполнено менее 50% 

заданий. 
Творческое задание  
Эссе  -  прозаическое  сочинение небольшого объема и  свободной композиции на 

частную тему, трактуемую субъективно и обычно неполно. (Словарь Ожегова) 
Создание  эссе  −  чрезвычайно  интересное  и  полезное  занятие.  Жанр  эссе 

предполагает свободу творчества: позволяет автору в свободной форме излагать мысли, 
выражать свою точку зрения, субъективно оценивать, оригинально освещать материал; это 
размышление  по  поводу  когда-то  нами  услышанного,  прочитанного  или  пережитого, 
часто это разговор вслух, выражение эмоций и образность. Уникальность этого жанра в 
том, что оно может быть написано на любую тему и в любом стиле. На первом плане эссе 
−  личность  автора,  его  мысли,  чувства,  отношение  к  миру.  Это  главная  установка 
сочинения. Однако надо помнить, что, несмотря на свободу творчества, писать в жанре 
эссе  совсем  нелегко,  так  как  надо  найти  оригинальную идею (даже  на  традиционном 
материале), нестандартный взгляд на какую-либо проблему. 

Эссе  –  это  небольшая  по  объему  письменная  работа,  сочетающая  свободные, 
субъективные рассуждения по определенной теме с элементами научного анализа. Текст 
должен быть легко читаем, но необходимо избегать нарочито разговорного стиля, сленга, 
шаблонных фраз. Объем эссе составляет примерно 2 – 2,5 стр. 12 шрифтом с одинарным 
интервалом (без учета титульного листа).  

Критерии оценивания - оценка учитывает соблюдение жанровой специфики эссе, 
наличие  логической  структуры  построения  текста,  наличие  авторской  позиции,  ее 
научность и связь с современным пониманием вопроса, адекватность аргументов, стиль 
изложения,  оформление  работы.  Следует  помнить,  что  прямое  заимствование  (без 
оформления цитат) текста из Интернета или электронной библиотеки недопустимо. 
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Оценка  «отлично»  ставится  в  случае,  когда  определяется:  наличие  логической 
структуры  построения  текста  (вступление  с  постановкой  проблемы;  основная  часть, 
разделенная  по  основным  идеям;  заключение  с  выводами,  полученными  в  результате 
рассуждения); наличие четко определенной личной позиции по теме эссе; адекватность 
аргументов при обосновании личной позиции, стиль изложения. 

Оценка  «хорошо» ставится,  когда    в  целом  определяется:  наличие  логической 
структуры  построения  текста  (вступление  с  постановкой  проблемы;  основная  часть, 
разделенная  по  основным  идеям;  заключение  с  выводами,  полученными  в  результате 
рассуждения); но не прослеживается наличие четко определенной личной позиции по теме 
эссе; не достаточно аргументов при обосновании личной позиции  

Оценка  «удовлетворительно» ставится,  когда    в  целом  определяется:  наличие 
логической структуры построения текста (вступление с постановкой проблемы; основная 
часть,  разделенная  по  основным  идеям;  заключение).  Но  не  прослеживаются  четкие 
выводы, нарушается стиль изложения 

Оценка «неудовлетворительно» ставится, если не выполнены никакие требования 
Контрольная работа 
 Оценивается  не  только  глубина  знаний  поставленных  вопросов,  но  и  умение 

изложить письменно. 
Критерии оценивания: последовательность, полнота, логичность изложения, анализ 

различных точек зрения,  самостоятельное обобщение материала.  Изложение материала 
без фактических ошибок. 

Оценка «отлично» ставится в случае, когда соблюдены все критерии. 
Оценка «хорошо» ставится, если обучающийся твердо знает материал, грамотно и 

по  существу  излагает  его,  знает  практическую  базу,  но  допускает  несущественные 
погрешности.  

Оценка «удовлетворительно» ставится, если обучающийся освоил только основной 
материал,  но  не  знает  отдельных  деталей,  допускает  неточности,  недостаточно 
правильные  формулировки,  нарушает  последовательность  в  изложении  материала, 
затрудняется  с  ответами,  показывает  отсутствие  должной  связи  между  анализом, 
аргументацией и выводами.  

Оценка  «неудовлетворительно» ставится,  если  обучающийся  не  отвечает  на 
поставленные вопросы. 3.1 Методические рекомендации по работе с литературой. 

  Любая  форма  самостоятельной  работы  студента  (подготовка  к  семинарскому 
занятию,  написание  эссе,  доклада,  реферата  и  т.п.)  начинается  с  изучения 
соответствующей литературы. 

К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и  дополнительная 
литература, которая указана в соответствующем разделе рабочей программы.  

Основная литература - это учебники и учебные пособия.  
Дополнительная литература - это монографии, сборники научных трудов, 

журнальные и газетные статьи, различные справочники, энциклопедии, интернет ресурсы. 
Рекомендации студенту:  
выбранную монографию или статью целесообразно внимательно просмотреть.  В 

книгах следует ознакомиться с оглавлением и научно-справочным аппаратом, прочитать 
аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее  пролистать,  рассмотреть  иллюстрации, 
таблицы, диаграммы, приложения. Такое поверхностное ознакомление позволит узнать, 
какие главы следует читать внимательно, а какие прочитать быстро;  
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- в книге или журнале, принадлежащие самому студенту, ключевые позиции 
можно  выделять  маркером  или  делать  пометки  на  полях.  При  работе  с  Интернет  -
источником целесообразно также выделять важную информацию;  

- если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то 
целесообразно записывать номера страниц, которые привлекли внимание. Позже следует 
возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную  информацию.  Физическое 
действие  по  записыванию  помогает  прочно  заложить  данную  информацию  в  «банк 
памяти».  

Выделяются следующие виды записей при работе с литературой:  
Конспект - краткая схематическая запись основного содержания научной работы. 

Целью  является  не  переписывание  произведения,  а  выявление  его  логики,  системы 
доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен  сочетать  полноту 
изложения с краткостью.  

Цитата  -  точное  воспроизведение  текста.  Заключается  в  кавычки.  Точно 
указывается страница источника.  

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений  прочитанного 
материала.  

Аннотация - очень краткое изложение содержания прочитанной работы. Резюме - 
наиболее общие выводы и положения работы, ее концептуальные итоги.  

Записи в  той  или иной форме не  только  способствуют пониманию и  усвоению 
изучаемого  материала,  но  и  помогают  вырабатывать  навыки  ясного  изложения  в 
письменной форме тех или иных теоретических вопросов.  

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Чеченский язык» 

Целью данной дисциплины является углубление языковых знаний, формирование 
навыков  анализа  языковых  средств,  расширение  словарного  запаса,  углубление  и 
расширение знаний и навыков употребления грамматических явлений и формирование у 
студентов речевой, языковой и коммуникативной компетенции, уровень развития которой 
способен  осуществлять  деловую  коммуникацию  в  устной  и  письменной  формах  на 
государственном языке Российской Федерации и иностранном (ых) языке(ах). При этом 
под коммуникативной компетенцией понимается умение соотносить языковые средства с 
конкретными сферами, ситуациями, условиями и задачами общения. 

Наряду  с  обучением,  курс  чеченского  языка  ставит  и  образовательные  цели, 
достижение  которых  осуществляется  расширением  кругозора  студентов,  повышением 
уровня их общей культуры, а также культуры мышления, а также культуры мышления и 
речи. 

 
К основным задачам курса относятся: 
- формирование  и  развитие  лексических  навыков:  введение  частотной 

тематической  лексики  по  специальности,  закрепление  ее  в  диалогической  и 
монологической речи 

- дальнейшее формирование и развитие грамматических навыков: тренировка 
языковых  явлений,  наиболее  часто  встречающихся  в  сфере  деловой  коммуникации; 
развитие  умений  выбора  грамматических  структур  для  оформления  высказывания  в 
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соответствии  с  его  видом  и  целями;  повышение  уровня  лексико-грамматической 
корректности иноязычной речи; 

- развитие навыков чтения текстов рекламно-справочного характера,  а  также 
деловой документации соответственно изучаемой тематике; 

- овладение  необходимым  уровнем  речевой  культуры  при  общении, 
дальнейшее  развитие  языковой  компетенции,  под  которой  понимается  способность 
использовать предлагаемые системно-морфологические образования.  

Конечные  требования,  предъявляемые  по  завершению  обучения  данной 
дисциплине: 

Владеет  системой  норм  чеченского литературного  языка  способен  логически  и 
грамматически строить устную и письменную речь. 

 Грамотно  строит  коммуникацию,  исходя  из  целей  и  ситуации;  использует 
коммуникативно  приемлемые  стиль  общения,  вербальные  и  невербальные  средства 
взаимодействия с партнёрами. 

 Использует  информационно-коммуникационные  технологии  при  поиске 
необходимой информации в процессе решения стандартных коммуникативных задач на 
государственном и иностранном (-ых) языках. 

Свободно  воспринимает,  анализирует  и  критически  оценивает  устную  и 
письменную деловую информацию на родном и иностранном (-ых) языке 

Демонстрирует  умение выполнять  перевод текстов с  чеченского на  русский и  с 
русского на чеченский язык. 

В результате изучения дисциплины выпускники должны: 
знать: специфику артикуляции звуков, интонацию, основные особенности полного 
стиля 

произношения, характерные для сферы профессиональной коммуникации; понятие о 
свободных и устойчивых словосочетаниях, фразеологических единицах; понятие 
об основных способах словообразования; 
грамматические навыки, обеспечивающие коммуникацию общего характера без 

искажения смысла при письменном и устном общении; основные грамматические 
явления, характерные для профессиональной речи; культуру и традиции 
народа изучаемого языка, правила речевого этикета; уметь: 
чтение:  несложные  прагматические  тексты  и  тексты  по  широкому  и  узкому 
профилю 

специальности; 
говорение;  диалогическая  и  монологическая  речь  с  использованием  наиболее 

употребительных и относительно простых лексико-грамматических средств в основных 
коммуникативных  ситуациях  неофициального  и  официального  общения;  основы 
публичной речи (устное сообщение, доклад);  аудирование; понимание диалогической и 
монологической речи в сфере бытовой и 
профессиональной коммуникации; письмо: сообщения, частное письмо, 

деловое письмо, биография. 
Содержание и методология обучения. 
Основной методологической составляющей является коммуникативный подход к 

обучению и творческая работа со студентами. 
На данном уровне осуществляется развитие навыков активного владения языком во 

всех  видах  речевой  деятельности,  что  предполагает  уверенное  пользование  языком  в 
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большинстве  ситуаций  с  некоторыми  погрешностями  в  беглости,  правильности  и 
организации речевых высказываний. 

Комплексный  план  обучения  предусматривает  развитие  коммуникативной 
компетенции,  необходимой  для  квалифицированной  информационной  и  творческой 
деятельности специалиста в различных ситуациях. 

 Программа  многоуровневая,  основана  на  тематическом  материале  и 
профессиональных навыках, необходимых студентам, и включает изучение грамматики и 
лексики, а также систематическую работу по говорению, аудированию, чтению и письму. 
Большое внимание уделяется работе над произношением и повторению материала. 

Структура курса 
Курс  состоит  из  нескольких  словарей,  методических  пособий  рабочей  тетради, 

принцип  построения  которых  имеет  тематический  характер,  каждый  словарь 
рассматривает определённый вид деятельности. Каждый раздел содержит необходимый 
грамматический и лексический материал. После каждых 5 разделов предлагаются задания 
на закрепление пройденного материала. 

Рабочая  тетрадь  содержит  дополнительные  задания  к  каждому  разделу  для 
самостоятельной работы студентов. 

 
Продуктивные виды речевой деятельности: письмо, чтение, аудирование 

говорение, письмо: 
Чтение 
В этом разделе даются тексты для ознакомительного, познавательного, изучающего 

и аналитического чтения. Все тексты сопровождаются упражнениями, направленными на 
развитие языковой догадки,  на проверку понимания прочитанного,  на развитие навыка 
выделять  ключевую  информацию  и  передавать  содержание  прочитанного,  а  также  на 
развитие  умений  и  навыков  соотносить  прочитанное  со  своим  жизненным  опытом  и 
комментировать обсуждаемую проблематику. 

Аудирование 
Аудирование — процесс смыслового восприятия услышанных слов и звуков.  
Задания  на  аудирование  имеются  в  каждом  разделе.  Профессионально 

ориентированный  текстовый  материал  предусматривает  реальные  речевые  ситуации, 
познакомить  с  выражениями  и  тематическими  диалогами,  характерными  для  жизни  и 
духовного мира. 

Говорение 
Говорение  как  вид  речевой  деятельности:  виды,  понятие,  классификация  видов, 

механизмы воздействия, принципы, задачи, развитие, достоинства и недостатки.  
Говорение  –  основной  речевой  инструмент,  это  продуктивный  вид  речевой 

деятельности,  который  создается  с  помощью  речевого  аппарата,  а  воспринимается  – 
слуховым аппаратом. Говорящий кодирует информацию в звуковую форму.  

 Речь играет чрезвычайно важную роль в жизни человека, выполняя ряд связанных 
между собой задач:  

Установка контакта и определенных взаимоотношений между индивидуумами.  
Координация.  Без  речи  весьма  сложно  наладить  эффективную  совместную 

деятельность.  
Обмен  информацией.  Все  виды  говорения  позволяют  обмениваться  знаниями, 

идеями, желаниями.  
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Обмен  эмоциями.  С  помощью  сказанных  слов  человек  делится  своими 
переживаниями: страхом, любовью, гневом. 

 Влияние на других. Речью можно не только делиться собственными чувствами, но 
и вызывать их в  других,  оказывать влияние на собеседника,  побуждать его к  нужным 
действиям. Например, рассмешить, заставить, запугать, воодушевить.  

Развитию  навыков  говорения  уделяется  особое  внимание  в  процессе  языковой 
подготовке  студентов.  Используются  учебные  пособии,  глоссарии,  для  студента 
предложено  много  различных  заданий  на  развитие  навыков  монологической  и 
диалогической речи. Письмо 

Этот  раздел  содержит  задания,  направленные  на  развитие  навыков  письменной 
речи: 

описание, повествование, рассуждения, аргументация, официальная корреспонденция. 
Письмо и чтение выполняют те же функции, что и говорение со слушанием, только 

в их случае информация представляется не в звуковых, а графических знаках.  
Письменные работы по тематике раздела выполняются как на завершающем этапе 

работы,  так  и  на  промежуточном.  Работы  выполняются  студентами  самостоятельно  и 
проверяются  преподавателем,  который  анализирует  точность  выполнения  задания, 
оценивает выбор лексических и грамматических средств, определяет допущенные в тексте 
ошибки и пути их исправления. 

Аудиторное время, которое отводится на работу с одним разделом, составляет 2-4 
часов. Большое время должно отводиться на самостоятельную работу студентов. 

Работа над произношением проводится с использованием аудиозаписей, к которым 
предлагаются разнообразные упражнения и творческие задания. 

1. Общие положения 
Методические указания по освоению дисциплины «Чеченский язык» адресованы 

студентам очной и заочной формы обучения.  
Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  обучающемуся  оптимальную 

организацию  процесса  изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм 
самостоятельной работы. 

Методические  рекомендации  по  изучению  дисциплины  для  студентов 
представляют  собой  комплекс  рекомендаций  и  разъяснений,  позволяющих  студенту 
оптимальным  образом  организовать  процесс  изучения  данной  дисциплины.  Следует 
учитывать, что часть курса изучается студентом самостоятельно. 

2. Рекомендации по подготовке к практическим занятиям  Обучающимся 
необходимо: 

 ознакомиться  с  учебным  материалом  по  учебнику  и  учебным 
пособиям; 

 постараться уяснить место изучаемой темы в своей профессиональной 
подготовке; 

 перед  новой темой необходимо просмотреть  по  конспекту  материал 
предыдущем занятии; 

 записать возможные вопросы, которые вы зададите преподавателю  
При  затруднениях  в  восприятии  материала  следует  обратиться  к  основным 

литературным источникам. Если разобраться в материале опять не удалось, то обратитесь 
к преподавателю (по графику его консультаций) или к преподавателю на практических 
занятиях.  
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Каждая  учебная  дисциплина  как  наука  использует  свою  терминологию, 
категориальный, графический материал которыми студент должен научиться пользоваться 
и применять по ходу записи.    

Ведение конспекта создает благоприятные условия для запоминания услышанного, 
т.к.  в  этом  процессе  принимают  участие  слух,  зрение  и  рука.  Конспектирование 
способствует  запоминанию  только  в  том  случае,  если  студент  понимает  излагаемый 
материал.  

Некоторые обучающиеся полагают, что при наличии учебных пособий, учебников 
нет необходимости вести конспект. Такие обучающиеся нередко совершают ошибку, так 
как не используют конспект как средство, позволяющее активизировать свою работу на 
занятии и глубже усвоить ее содержание. 

Определенная  часть  обучающихся  считает,  что  конспекты  могут  заменить 
учебники,  поэтому  они  стремятся  к  дословной  записи  конспекта  и  нередко  не 
задумываются  над  ее  содержанием.  В  результате  при  разборе  учебного  материала  по 
механической записи требуется больше труда и времени, чем при понимании и кратком 
конспектировании материала. 

Конспект ведется в тетради или на отдельных листах.  
Рекомендуется в тетради оставлять поля для дополнительных записей, замечаний и 

пунктов плана. Но конспектирование в тетради имеет и недостаток: в нем мало места для 
пополнения новыми материалами, выводами и обобщениями. В этом отношении более 
удобен конспект на отдельных листах (карточках). Из него нетрудно извлечь отдельную 
необходимую запись, конспект можно быстро пополнить листами, в которых содержатся 
новые выводы, обобщения, фактические данные. При подготовке выступлений, докладов 
легко подобрать листки из различных конспектов и свести их вместе. В результате такой 
работы конспект может стать тематическим. 

Но вести конспект на отдельных листках или карточках более трудоемко, чем в 
тетради. Карточки легко рассыпать и перепутать, приходиться обзаводиться ящичками для 
хранения карточек, возникает необходимость на каждом листке писать его порядковый 
номер. 

Но  затрата  труда  и  времени  окупается  преимуществами  конспектирования  на 
карточках перед конспектом в тетради. 

Рекомендуется делать такие карточки, которые помещаются в обычный почтовый 
конверт.  Карточки удобно тасовать,  менять при необходимости их последовательность, 
раскладывать на столе для обзора. 

При конспектировании допускается  сокращение слов,  но  необходимо соблюдать 
меру. Каждый студент обычно вырабатывает свои правила сокращения. Но если они не 
введены в систему, то лучше их не применять, т.к. случайные сокращения ведут к тому, 
что спустя некоторое время конспект становится непонятным. 

Следует знать, что не существует какого-либо единого, годного для всех метода 
конспектирования.  Каждый  ведет  записи  так,  как  ему  представляется  наиболее 
целесообразным и удобным. Собственный метод складывается по мере накопления опыта, 
но во всех случаях надо стремится к тому, чтобы конспективные записи были краткими и 
наилучшим образом содействовали глубокому усвоению изучаемого материала. 

 
2.2. Рекомендации по подготовке к практическим (семинарским) занятиям.  
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Семинарские и практические занятия завершают изучение наиболее важных тем 
учебной  дисциплины.  Они  служат  для  закрепления  изученного  материала,  развития 
умений  и  навыков  подготовки  докладов,  сообщений,  приобретения  опыта  устных 
публичных  выступлений,  ведения  дискуссии,  аргументации  и  защиты  выдвигаемых 
положений, а также для контроля преподавателем степени подготовленности студентов по 
изучаемой дисциплине. 

Обучающимся следует при подготовке к практическим занятиям: 
 ознакомиться  с  темой  и  планом  занятия,  чтобы  выяснить  круг  вопросов, 

которые будут обсуждаться на занятии; 
 внимательно  прочитать  материал,  относящихся  к  данному  семинарскому 

занятию, ознакомиться с учебным материалом по учебнику и учебным пособиям; 
 выписать основные термины; 
 ответить на контрольные вопросы по семинарским занятиям, готовиться дать 

развернутый ответ на каждый из вопросов; 
 уяснить, какие учебные элементы остались для вас неясными и постараться 

получить на них ответ заранее (до семинарского занятия) во время текущих консультаций 
преподавателя; 

 готовиться  можно  индивидуально,  парами  или  в  составе  малой  группы, 
последние являются эффективными формами работы; 

 рабочая  программа  дисциплины  в  части  целей,  перечню  знаний,  умений, 
терминов  и  учебных вопросов  может  быть  использована  вами в  качестве  ориентира  в 
организации обучения. 

Подготовка  к  практическому  занятию  включает  в  себя  текущую  работу  над 
учебными  материалами  с  использованием  конспектов  и  рекомендуемой  основной  и 
дополнительной  литературы;  групповые  и  индивидуальные  консультации; 
самостоятельное  решение  ситуационных  задач,  изучение  нормативно-правовых 
документов.  Работу  с  литературой  рекомендуется  делать  в  следующей 
последовательности: беглый просмотр (для выбора глав, статей, которые необходимы по 
изучаемой теме);  беглый просмотр содержания и выбор конкретных страниц,  отрезков 
текста с пометкой их расположения по перечню литературы, номеру страницы и номеру 
абзаца; конспектирование прочитанного. Если самостоятельно не удалось разобраться в 
материале,  необходимо  сформулировать  вопросы  и  обратиться  за  помощью  к 
преподавателю. 

 Рекомендуется регулярно отводить время для повторения пройденного материала, 
проверяя свои знания, умения и навыки по контрольным вопросам. 

Семинар  предполагает  свободный  обмен  мнениями  по  избранной  тематике.  Он 
начинается  со  вступительного  слова  преподавателя,  формулирующего  цель  занятия  и 
характеризующего  его  основную  проблематику.  Затем,  как  правило,  заслушиваются 
сообщения студентов. Обсуждение сообщения совмещается с рассмотрением намеченных 
вопросов.  Сообщения,  предполагающие  анализ  публикаций  по  отдельным  вопросам 
семинара,  заслушиваются  обычно  в  середине  занятия.  Поощряется  выдвижение  и 
обсуждение альтернативных мнений.  В заключительном слове преподаватель подводит 
итоги  обсуждения  и  объявляет  оценки  выступавшим  студентам.  В  целях  контроля 
подготовленности  студентов  и  привития  им навыков  краткого  письменного  изложения 
своих мыслей преподаватель в ходе семинарских занятий может осуществлять текущий 
контроль знаний в виде тестовых заданий. 
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При  подготовке  к  семинару  обучающиеся  имеют  возможность  воспользоваться 
консультациями  преподавателя.  Кроме  указанных  тем  обучающиеся  вправе,  по 
согласованию с преподавателем, избирать и другие интересующие их темы. 

Качество учебной работы студентов преподаватель оценивает в конце семинара, 
выставляя в рабочий журнал текущие оценки. Обучающийся имеет право ознакомиться с 
ними. 

Обучающиеся, не отчитавшиеся по каждой не проработанной ими на занятиях теме 
к началу зачетной сессии, упускают возможность получить положенные баллы за работу в 
соответствующем семестре. 

 
3. Методические рекомендации по выполнению различных форм 

самостоятельных заданий  
Самостоятельная работа студентов включает в себя выполнение различного рода 

заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое  усвоение  материала  изучаемой 
дисциплины.  По  каждой  теме  учебной  дисциплины  студентам  предлагается  перечень 
заданий для самостоятельной работы.  

К  выполнению заданий  для  самостоятельной  работы предъявляются  следующие 
требования:  задания  должны  исполняться  самостоятельно  и  представляться  в 
установленный  срок,  а  также  соответствовать  установленным  требованиям  по 
оформлению.  

Студентам следует:  
- руководствоваться  графиком  самостоятельной  работы,  определенным 

рабочей программой дисциплины;  
- выполнять  все  плановые  задания,  выдаваемые  преподавателем  для 

самостоятельного  выполнения,  и  разбирать  на  семинарах  и  консультациях  неясные 
вопросы;  

 
3.1. Методические рекомендации по подготовке научного доклада  
 
Подготовка  научного  доклада  выступает  в  качестве  одной  из  важнейших  форм 

самостоятельной работы студентов. 
Научный  доклад  представляет  собой  исследование  по  конкретной  проблеме, 

изложенное перед аудиторией слушателей. 
Работа по подготовке доклада включает не только знакомство с  литературой по 

избранной тематике, но и самостоятельное изучение определенных вопросов. Она требует 
от  студента  умения  провести  анализ  изучаемых  явлений,  способности  наглядно 
представить итоги проделанной работы, и что очень важно – заинтересовать аудиторию 
результатами своего исследования. Следовательно, подготовка научного доклада требует 
определенных навыков. 

Подготовка научного доклада включает несколько этапов работы: 
1. Выбор темы научного доклада; 
2. Подбор материалов; 
3. Составление плана доклада;  
4. Работа над текстом; 
5. Оформление материалов выступления; 
6. Подготовка к выступлению. 
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Структура и содержание доклада 
Введение  -  это  вступительная  часть  научно-исследовательской  работы.  Автор 

должен  приложить  все  усилия,  чтобы  в  этом  небольшом  по  объему  разделе  показать 
актуальность  темы,  раскрыть  практическую  значимость  ее,  определить  цели  и  задачи 
эксперимента или его фрагмента. 

Основная часть. В ней раскрывается содержание доклада. Как правило, основная 
часть состоит из теоретического и практического разделов. 

В теоретическом разделе раскрываются история и теория исследуемой проблемы, 
дается критический анализ литературы и показываются позиции автора. 

В  практическом  разделе  излагаются  методы,  ход,  и  результаты  самостоятельно 
проведенного эксперимента или фрагмента. 

В основной части могут  быть также представлены схемы,  диаграммы,  таблицы, 
рисунки и т.д. 

В  заключении  содержатся  итоги  работы,  выводы,  к  которым  пришел  автор,  и 
рекомендации.  Заключение  должно  быть  кратким,  обязательным  и  соответствовать 
поставленным задачам. 

Список использованных источников представляет собой перечень использованных 
книг, статей, фамилии авторов приводятся в алфавитном порядке, при этом все источники 
даются под общей нумерацией литературы. В исходных данных источника указываются 
фамилия и инициалы автора, название работы, место и год издания. 

Приложение к докладу оформляются на отдельных листах, причем каждое должно 
иметь свой тематический заголовок и номер, который пишется в правом верхнем углу, 
например, «Приложение 1». 

Требования к оформлению доклада 
Объем  доклада  может  колебаться  в  пределах  5-15  печатных  страниц;  все 

приложения к работе не входят в ее объем. 
Доклад должен быть выполнен грамотно, с соблюдением культуры  изложения. 
Обязательно должны иметься ссылки на используемую литературу. Должна быть 

соблюдена последовательность написания библиографического аппарата. 
Критерии оценки доклада 

 актуальность темы исследования; 
 соответствие содержания теме; 
 глубина проработки материала; 
 правильность и полнота использования источников;  соответствие 
оформления доклада стандартам. 
По усмотрению преподавателя доклады могут быть представлены на семинарах, 

научно-  практических  конференциях,  а  также  использоваться  как  зачетные  работы  по 
пройденным темам. 

 
Методические рекомендации для подготовки к занятиям по дисциплине 

«История народов Чечни» 
Подготовка к лекциям  
 Главное  в  период  подготовки  к  лекционным  занятиям  -  научиться  методам 

самостоятельного умственного труда, сознательно развивать свои творческие способности 
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и  овладевать  навыками  творческой  работы.  Для  этого  необходимо  строго  соблюдать 
дисциплину учебы и поведения. Четкое планирование своего рабочего времени и отдыха 
является необходимым условием для успешной самостоятельной работы.   

В  основу  его  нужно  положить  рабочие  программы  изучаемых  в  семестре 
дисциплин.  Ежедневной  учебной  работе  студенту  следует  уделять  9-10  часов  своего 
времени, т.е. при шести часах аудиторных занятий самостоятельной работе необходимо 
отводить 3-4 часа.  

Слушание  и  запись  лекций  -  сложный  вид  вузовской  аудиторной  работы. 
Внимательное  слушание  и  конспектирование  лекций  предполагает  интенсивную 
умственную  деятельность  студента.  Краткие  записи  лекций,  их  конспектирование 
помогает усвоить учебный материал. Конспект является полезным тогда, когда записано 
самое существенное, основное и сделано это самим студентом.   

Не  надо  стремиться  записать  дословно  всю  лекцию.  Такое  «конспектирование» 
приносит больше вреда, чем пользы. Запись лекций рекомендуется вести по возможности 
собственными  формулировками.  Конспект  лекции  лучше  подразделять  на  пункты, 
параграфы, соблюдая красную строку. Этому в большой степени будут способствовать 
пункты  плана  лекции,  предложенные  преподавателям.  Принципиальные  места, 
определения,  формулы  и  другое  следует  сопровождать  замечаниями  «важно»,  «особо 
важно», «хорошо запомнить» и т.п.   

Целесообразно  разработать  собственную  «маркографию»  (значки,  символы), 
сокращения  слов.  Не  лишним  будет  и  изучение  основ  стенографии.  Работая  над 
конспектом  лекций,  всегда  необходимо  использовать  не  только  учебник,  но  и  ту 
литературу, которую дополнительно рекомендовал лектор.   

Подготовка к практическим занятиям   
Подготовку к каждому практическому занятию каждый студент должен начать с 

ознакомления  с  планом  практического  занятия,  который  отражает  содержание 
предложенной темы. Тщательное продумывание и изучение вопросов плана основывается 
на  проработке  текущего  материала  лекции,  а  затем  изучения  обязательной  и 
дополнительной литературы, рекомендованной к данной теме. На основе индивидуальных 
предпочтений студенту необходимо самостоятельно выбрать тему доклада по проблеме 
практического  занятия  и  по  возможности  подготовить  по  нему  презентацию.  Если 
программой  дисциплины  предусмотрено  выполнение  практического  задания,  то  его 
необходимо выполнить с учетом предложенной инструкции (устно или письменно). Все 
новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в глоссарий, 
который целесообразно вести с самого начала изучения курса.   

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практического занятия, его выступлении и участии в 
коллективном  обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильном  выполнении 
практических заданий и контрольных работ.   

Структура занятия   
В  зависимости  от  содержания  и  количества  отведенного  времени  на  изучение 

каждой темы практическое занятие может состоять из четырех-пяти частей:   
1. Обсуждение  теоретических  вопросов,  определенных  программой 

дисциплины.   
2. Доклад  и/  или  выступление  с  презентациями  по  проблеме  практического 

занятия.        3. Обсуждение выступлений по теме - дискуссия.   
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4. Выполнение  практического  задания  с  последующим разбором  полученных 
результатов  или  обсуждение  практического  задания,  выполненного  дома,  если  это 
предусмотрено программой.   

5. Подведение итогов занятия.   
Первая  часть  -  обсуждение  теоретических  вопросов  -  проводится  в  виде 

фронтальной беседы со всей группой и включает выборочную проверку преподавателем 
теоретических знаний студентов. Примерная продолжительность — до 15 минут.   

Вторая  часть  —  выступление  студентов  с  докладами,  которые  должны 
сопровождаться презентациями с целью усиления наглядности восприятия, по одному из 
вопросов практического занятия. Примерная продолжительность — 20-25 минут.   

После  докладов  следует  их  обсуждение  -  дискуссия.  В  ходе  этого  этапа 
практического  занятия  могут  быть  заданы  уточняющие  вопросы  к  докладчикам. 
Примерная продолжительность - до 15-20 минут.   

Если  программой  предусмотрено  выполнение  практического  задания  в  рамках 
конкретной темы, то преподавателями определяется его содержание и дается время на его 
выполнение,  а  затем идет обсуждение результатов.  Если практическое задание должно 
было быть выполнено дома,  то  на  практическом занятии преподаватель  проверяет  его 
выполнение (устно или письменно). Примерная продолжительность - 15-20 минут.  

Подведением итогов заканчивается практическое занятие. Студентам должны быть 
объявлены  оценки  за  работу  и  даны  их  четкие  обоснования.  Примерная 
продолжительность — 5 минут.   

Работа с литературными источниками   
В процессе подготовки к практическим занятиям, студентам необходимо обратить 

особое внимание на самостоятельное изучение рекомендованной учебно-методической (а 
также  научной  и  популярной)  литературы.  Самостоятельная  работа  с  учебниками, 
учебными  пособиями,  научной,  справочной  и  популярной  литературой,  материалами 
периодических  изданий  и  Интернета,  статистическими  данными  является  наиболее 
эффективным методом получения знаний, позволяет значительно активизировать процесс 
овладения информацией, способствует более глубокому усвоению изучаемого материала, 
формирует у студентов свое отношение к конкретной проблеме.   

Более глубокому раскрытию вопросов способствует знакомство с дополнительной 
литературой,  рекомендованной  преподавателем  по  каждой  теме  практического  или 
практического  занятия,  что  позволяет  студентам  проявить  свою  индивидуальность  в 
рамках выступления на данных занятиях, выявить широкий спектр мнений по изучаемой 
проблеме.  

Подготовка презентации и доклада   
Для подготовки презентации рекомендуется использовать: PowerPoint, 

MS Word, Acrobat Reader. Самая простая программа для создания презентаций 
- Microsoft PowerPoint.  
Для  подготовки  презентации  необходимо  собрать  и  обработать  начальную 

информацию. Последовательность подготовки презентации:   
1. Четко  сформулировать  цель  презентации:  вы  хотите  свою  аудиторию 

мотивировать, убедить, заразить какой-то идеей или просто формально отчитаться.   
2. Определить  каков  будет  формат  презентации:  живое  выступление  (тогда, 

сколько будет его продолжительность) или электронная рассылка (каков будет контекст 
презентации).   
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3. Отобрать  всю  содержательную  часть  для  презентации  и  выстроить 
логическую цепочку представления.   

4. Определить ключевые моменты в содержании текста и выделить их.   
5. Определить виды визуализации (картинки) для отображения их на слайдах в 

соответствии с логикой, целью и спецификой материала.   
6. Подобрать дизайн и форматировать слайды (количество картинок и текста, их 

расположение, цвет и размер).   
7. Проверить визуальное восприятие презентации.   
К  видам  визуализации  относятся  иллюстрации,  образы,  диаграммы,  таблицы. 

Иллюстрация  -  представление  реально  существующего  зрительного  ряда.  Образы  -  в 
отличие  от  иллюстраций  -  метафора.  Их  назначение  -  вызвать  эмоцию  и  создать 
отношение  к  ней,  воздействовать  на  аудиторию.  С  помощью  хорошо  продуманных  и 
представляемых  образов,  информация  может  надолго  остаться  в  памяти  человека. 
Диаграмма -  визуализация количественных и качественных связей.  Их используют для 
убедительной демонстрации данных, для пространственного мышления в дополнение к 
логическому.  Таблица  -  конкретный,  наглядный и  точный показ  данных.  Ее  основное 
назначение  -  структурировать  информацию,  что  порой  облегчает  восприятие  данных 
аудиторией.   

Практические советы по подготовке презентации   
- готовьте отдельно: печатный текст + слайды + раздаточный материал;   
- слайды - визуальная подача информации, которая должна содержать минимум 

текста, максимум изображений, несущих смысловую нагрузку, выглядеть наглядно и 
просто;   

- текстовое содержание презентации - устная речь или чтение, которая должна 
включать аргументы, факты, доказательства и эмоции;   

- обязательная  информация  для  презентации:  тема,  фамилия  и  инициалы 
выступающего;  план  сообщения;  краткие  выводы  из  всего  сказанного;  список 
использованных источников;   

- раздаточный материал - должен обеспечивать ту же глубину и охват, что и 
живое выступление:  люди больше доверяют тому,  что  они могут  унести с  собой,  чем 
исчезающим изображениям, слова и слайды забываются, а раздаточный материал остается 
постоянным осязаемым напоминанием; раздаточный материал важно раздавать в конце 
презентации; раздаточный материалы должны отличаться от слайдов, должны быть более 
информативными.   

Тема доклада должна быть согласованна с преподавателем и соответствовать теме 
учебного  занятия.  Материалы  при  его  подготовке,  должны  соответствовать 
научнометодическим требованиям вуза и быть указаны в докладе. Необходимо соблюдать 
регламент,  оговоренный  при  получении  задания.  Иллюстрации  должны  быть 
достаточными, но не чрезмерными.   

Работа  студента  над  докладом-презентацией  включает  отрабатку  умения 
самостоятельно  обобщать  материал  и  делать  выводы  в  заключении,  умения 
ориентироваться  в  материале  и  отвечать  на  дополнительные  вопросы  слушателей, 
отработку навыков ораторства, умения проводить диспут.   

Докладчики должны знать и уметь:  сообщать новую информацию; использовать 
технические  средства;  хорошо  ориентироваться  в  теме  всего  практического  занятия; 
дискутировать и быстро отвечать на заданные вопросы; четко выполнять установленный 

102
 



регламент (не более 10 минут); иметь представление о композиционной структуре доклада 
и др.   

Структура выступления   
Вступление помогает  обеспечить  успех  выступления  по  любой  тематике. 

Вступление должно содержать: название, сообщение основной идеи, современную оценку 
предмета  изложения,  краткое  перечисление  рассматриваемых  вопросов,  живую 
интересную  форму  изложения,  акцентирование  внимания  на  важных  моментах, 
оригинальность подхода.   

Основная часть,  в  которой  выступающий  должен  глубоко  раскрыть  суть 
затронутой  темы,  обычно  строится  по  принципу  отчета.  Задача  основной  части  - 
представить  достаточно  данных  для  того,  чтобы слушатели  заинтересовались  темой  и 
захотели  ознакомиться  с  материалами.  При  этом  логическая  структура  теоретического 
блока  не  должны  даваться  без  наглядных  пособий,  аудио-визуальных  и  визуальных 
материалов.  

Заключение -  ясное, четкое обобщение и краткие выводы, которых всегда ждут 
слушатели.   

 
 

Методические рекомендации для подготовки к занятиям по дисциплине 
«Чеченская традиционная культура и этика» 

Подготовка к лекциям  
 Главное  в  период  подготовки  к  лекционным  занятиям  -  научиться  методам 

самостоятельного умственного труда, сознательно развивать свои творческие способности 
и  овладевать  навыками  творческой  работы.  Для  этого  необходимо  строго  соблюдать 
дисциплину учебы и поведения. Четкое планирование своего рабочего времени и отдыха 
является необходимым условием для успешной самостоятельной работы.   

В  основу  его  нужно  положить  рабочие  программы  изучаемых  в  семестре 
дисциплин.  Ежедневной  учебной  работе  студенту  следует  уделять  9-10  часов  своего 
времени, т.е. при шести часах аудиторных занятий самостоятельной работе необходимо 
отводить 3-4 часа.  

Слушание  и  запись  лекций  -  сложный  вид  вузовской  аудиторной  работы. 
Внимательное  слушание  и  конспектирование  лекций  предполагает  интенсивную 
умственную  деятельность  студента.  Краткие  записи  лекций,  их  конспектирование 
помогает усвоить учебный материал. Конспект является полезным тогда, когда записано 
самое существенное, основное и сделано это самим студентом.   

Не  надо  стремиться  записать  дословно  всю  лекцию.  Такое  «конспектирование» 
приносит больше вреда, чем пользы. Запись лекций рекомендуется вести по возможности 
собственными  формулировками.  Конспект  лекции  лучше  подразделять  на  пункты, 
параграфы, соблюдая красную строку. Этому в большой степени будут способствовать 
пункты  плана  лекции,  предложенные  преподавателям.  Принципиальные  места, 
определения,  формулы  и  другое  следует  сопровождать  замечаниями  «важно»,  «особо 
важно», «хорошо запомнить» и т.п.   

Целесообразно  разработать  собственную  «маркографию»  (значки,  символы), 
сокращения  слов.  Не  лишним  будет  и  изучение  основ  стенографии.  Работая  над 
конспектом  лекций,  всегда  необходимо  использовать  не  только  учебник,  но  и  ту 
литературу, которую дополнительно рекомендовал лектор.   
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Подготовка к практическим занятиям   
Подготовку к каждому практическому занятию каждый студент должен начать с 

ознакомления  с  планом  практического  занятия,  который  отражает  содержание 
предложенной темы. Тщательное продумывание и изучение вопросов плана основывается 
на  проработке  текущего  материала  лекции,  а  затем  изучения  обязательной  и 
дополнительной литературы, рекомендованной к данной теме. На основе индивидуальных 
предпочтений студенту необходимо самостоятельно выбрать тему доклада по проблеме 
практического  занятия  и  по  возможности  подготовить  по  нему  презентацию.  Если 
программой  дисциплины  предусмотрено  выполнение  практического  задания,  то  его 
необходимо выполнить с учетом предложенной инструкции (устно или письменно). Все 
новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в глоссарий, 
который целесообразно вести с самого начала изучения курса.   

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практического занятия, его выступлении и участии в 
коллективном  обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильном  выполнении 
практических заданий и контрольных работ.   

Структура занятия   
В  зависимости  от  содержания  и  количества  отведенного  времени  на  изучение 

каждой темы практическое занятие может состоять из четырех-пяти частей:   
1. Обсуждение  теоретических  вопросов,  определенных  программой 

дисциплины.   
2. Доклад  и/  или  выступление  с  презентациями  по  проблеме  практического 

занятия.        3. Обсуждение выступлений по теме - дискуссия.   
4. Выполнение  практического  задания  с  последующим разбором  полученных 

результатов  или  обсуждение  практического  задания,  выполненного  дома,  если  это 
предусмотрено программой.   

5. Подведение итогов занятия.   
Первая  часть  -  обсуждение  теоретических  вопросов  -  проводится  в  виде 

фронтальной беседы со всей группой и включает выборочную проверку преподавателем 
теоретических знаний студентов. Примерная продолжительность — до 15 минут.   

Вторая  часть  —  выступление  студентов  с  докладами,  которые  должны 
сопровождаться презентациями с целью усиления наглядности восприятия, по одному из 
вопросов практического занятия. Примерная продолжительность — 20-25 минут.   

После  докладов  следует  их  обсуждение  -  дискуссия.  В  ходе  этого  этапа 
практического  занятия  могут  быть  заданы  уточняющие  вопросы  к  докладчикам. 
Примерная продолжительность - до 15-20 минут.   

Если  программой  предусмотрено  выполнение  практического  задания  в  рамках 
конкретной темы, то преподавателями определяется его содержание и дается время на его 
выполнение,  а  затем идет обсуждение результатов.  Если практическое задание должно 
было быть выполнено дома,  то  на  практическом занятии преподаватель  проверяет  его 
выполнение (устно или письменно). Примерная продолжительность - 15-20 минут.  

Подведением итогов заканчивается практическое занятие. Студентам должны быть 
объявлены  оценки  за  работу  и  даны  их  четкие  обоснования.  Примерная 
продолжительность — 5 минут.   

Работа с литературными источниками   
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В процессе подготовки к практическим занятиям, студентам необходимо обратить 
особое внимание на самостоятельное изучение рекомендованной учебно-методической (а 
также  научной  и  популярной)  литературы.  Самостоятельная  работа  с  учебниками, 
учебными  пособиями,  научной,  справочной  и  популярной  литературой,  материалами 
периодических  изданий  и  Интернета,  статистическими  данными  является  наиболее 
эффективным методом получения знаний, позволяет значительно активизировать процесс 
овладения информацией, способствует более глубокому усвоению изучаемого материала, 
формирует у студентов свое отношение к конкретной проблеме.   

Более глубокому раскрытию вопросов способствует знакомство с дополнительной 
литературой,  рекомендованной  преподавателем  по  каждой  теме  практического  или 
практического  занятия,  что  позволяет  студентам  проявить  свою  индивидуальность  в 
рамках выступления на данных занятиях, выявить широкий спектр мнений по изучаемой 
проблеме.  

Подготовка презентации и доклада   
Для подготовки презентации рекомендуется использовать: PowerPoint, 

MS Word, Acrobat Reader. Самая простая программа для создания презентаций 
- Microsoft PowerPoint.  
Для  подготовки  презентации  необходимо  собрать  и  обработать  начальную 

информацию. Последовательность подготовки презентации:   
1. Четко  сформулировать  цель  презентации:  вы  хотите  свою  аудиторию 

мотивировать, убедить, заразить какой-то идеей или просто формально отчитаться.   
2. Определить  каков  будет  формат  презентации:  живое  выступление  (тогда, 

сколько будет его продолжительность) или электронная рассылка (каков будет контекст 
презентации).   

3. Отобрать  всю  содержательную  часть  для  презентации  и  выстроить 
логическую цепочку представления.   

4. Определить ключевые моменты в содержании текста и выделить их.   
5. Определить виды визуализации (картинки) для отображения их на слайдах в 

соответствии с логикой, целью и спецификой материала.   
6. Подобрать дизайн и форматировать слайды (количество картинок и текста, их 

расположение, цвет и размер).   
7. Проверить визуальное восприятие презентации.   
К  видам  визуализации  относятся  иллюстрации,  образы,  диаграммы,  таблицы. 

Иллюстрация  -  представление  реально  существующего  зрительного  ряда.  Образы  -  в 
отличие  от  иллюстраций  -  метафора.  Их  назначение  -  вызвать  эмоцию  и  создать 
отношение  к  ней,  воздействовать  на  аудиторию.  С  помощью  хорошо  продуманных  и 
представляемых  образов,  информация  может  надолго  остаться  в  памяти  человека. 
Диаграмма -  визуализация количественных и качественных связей.  Их используют для 
убедительной демонстрации данных, для пространственного мышления в дополнение к 
логическому.  Таблица  -  конкретный,  наглядный и  точный показ  данных.  Ее  основное 
назначение  -  структурировать  информацию,  что  порой  облегчает  восприятие  данных 
аудиторией.   

Практические советы по подготовке презентации   
- готовьте отдельно: печатный текст + слайды + раздаточный материал;   
- слайды - визуальная подача информации, которая должна содержать минимум 

текста, максимум изображений, несущих смысловую нагрузку, выглядеть наглядно и 
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просто;   
- текстовое содержание презентации - устная речь или чтение, которая должна 

включать аргументы, факты, доказательства и эмоции;   
- обязательная  информация  для  презентации:  тема,  фамилия  и  инициалы 

выступающего;  план  сообщения;  краткие  выводы  из  всего  сказанного;  список 
использованных источников;   

- раздаточный материал - должен обеспечивать ту же глубину и охват, что и 
живое выступление:  люди больше доверяют тому,  что  они могут  унести с  собой,  чем 
исчезающим изображениям, слова и слайды забываются, а раздаточный материал остается 
постоянным осязаемым напоминанием; раздаточный материал важно раздавать в конце 
презентации; раздаточный материалы должны отличаться от слайдов, должны быть более 
информативными.   

Тема доклада должна быть согласованна с преподавателем и соответствовать теме 
учебного  занятия.  Материалы  при  его  подготовке,  должны  соответствовать 
научнометодическим требованиям вуза и быть указаны в докладе. Необходимо соблюдать 
регламент,  оговоренный  при  получении  задания.  Иллюстрации  должны  быть 
достаточными, но не чрезмерными.   

Работа  студента  над  докладом-презентацией  включает  отрабатку  умения 
самостоятельно  обобщать  материал  и  делать  выводы  в  заключении,  умения 
ориентироваться  в  материале  и  отвечать  на  дополнительные  вопросы  слушателей, 
отработку навыков ораторства, умения проводить диспут.   

Докладчики должны знать и уметь:  сообщать новую информацию; использовать 
технические  средства;  хорошо  ориентироваться  в  теме  всего  практического  занятия; 
дискутировать и быстро отвечать на заданные вопросы; четко выполнять установленный 
регламент (не более 10 минут); иметь представление о композиционной структуре доклада 
и др.   

Структура выступления   
Вступление помогает  обеспечить  успех  выступления  по  любой  тематике. 

Вступление должно содержать: название, сообщение основной идеи, современную оценку 
предмета  изложения,  краткое  перечисление  рассматриваемых  вопросов,  живую 
интересную  форму  изложения,  акцентирование  внимания  на  важных  моментах, 
оригинальность подхода.   

Основная часть,  в  которой  выступающий  должен  глубоко  раскрыть  суть 
затронутой  темы,  обычно  строится  по  принципу  отчета.  Задача  основной  части  - 
представить  достаточно  данных  для  того,  чтобы слушатели  заинтересовались  темой  и 
захотели  ознакомиться  с  материалами.  При  этом  логическая  структура  теоретического 
блока  не  должны  даваться  без  наглядных  пособий,  аудио-визуальных  и  визуальных 
материалов.  

Заключение -  ясное, четкое обобщение и краткие выводы, которых всегда ждут 
слушатели.   

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«Общая социальная психология» 
 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
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Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Психология  профессиональной  деятельности» 
осуществляется в следующих формах: 

34. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
35. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

36. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

33. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

34. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

35. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 
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Во время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
73. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
74. Проработать конспект лекций; 
75. Прочитать литературу; 
76. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
77. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
78. Выполнить домашнее задание; 
79. Проработать тестовые задания и задачи; 
80. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
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обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Психология 

профессиональной  деятельности»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области 
экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной  познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
53. Реферат 
54. Доклад 
55. Эссе 
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56. Презентации  
57. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Физическая культура и спорт» 

 
1. Общие положения 
Дисциплина «Физическая культура и спорт» находится в Блоке 1 базовой части 

учебного плана по всем направлениям подготовки.  
Для изучения дисциплин необходимы отдельные знания, на предыдущем уровне 

образования. 
Способствует  расширению  и  углублению  знаний  и  навыков  по  физиологии, 

педагогике  и  психологии,  что  позволяет  повысить  уровень  профессиональной 
компетентности будущего специалиста. 

          Свои образовательные и развивающие функции «Физическая культура и 
спорт»  наиболее  полно  осуществляет  в  целенаправленном  педагогическом  процессе 
физического  воспитания.  Она  тесно  связана  не  только  с  физическим  развитием  и 
совершенствованием функциональных систем организма студента, но и с формированием 
средствами физической культуры и спорта жизненно необходимых психических качеств, 
свойств и черт личности.  

         Все это в целом находит свое отражение в психофизической надежности 
будущего специалиста, в необходимом уровне и устойчивости его профессиональной 
работоспособности. 

Учебным  планом  по  направлению  подготовки  предусмотрены  следующие  виды 
занятий: 

- лекции; 
- методико- практические занятия. 
1. Теоретический, формирующий мировоззренческую систему  

научно-
практических знаний и отношение к физической культуре; 

2. Практический, состоящий из двух подразделов: 
а) методико-практического, обеспечивающего операционное овладение методами и 

способами  физкультурно-спортивной  деятельности  для  достижения  учебных, 
профессиональных и жизненных целей личности. 

б)  учебно-тренировочного,  содействующего  приобретению  опыта  творческой 
практической  деятельности,  развитию  самостоятельности  в  целях  достижения 
физического  совершенства,  повышения  уровня  функциональных  и  двигательных 
способностей, направленному формированию качеств и свойств личности. 
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2. Методические рекомендации по изучению дисциплины в процессе аудиторных 
занятий 

2.1. Рекомендации по подготовке к лекционным занятиям   
   Поскольку изучение дисциплины требует систематического и последовательного 

накопления  знаний,  пропуски  отдельных  тем  не  позволяют  глубоко  освоить  предмет. 
Именно поэтому контроль над систематической работой студентов всегда  находится  в 
центре внимания кафедры.  

               Студентам необходимо:  
- перед каждой лекцией просматривать рабочую программу дисциплины, что 

позволит  сэкономить  время  на  записывание  темы  лекции,  ее  основных  вопросов, 
рекомендуемой литературы;  

- на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на  бумажных 
носителях,  представленный  лектором  на  портале  или  присланный  на  'электронный 
почтовый ящик группы' (таблицы, графики, схемы).  

Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен 
непосредственно на лекции; 

- перед  очередной  лекцией  необходимо просмотреть  по  конспекту  материал 
предыдущей лекции.  

В ходе лекционных занятий необходимо наиболее полно вести конспектирование 
учебного  материала.  Обращать  внимание  на  категории,  формулировки,  раскрывающие 
содержание  тех  или  иных  явлений  и  процессов,  научные  выводы  и  практические 
рекомендации. Заимствовать опыт ораторского искусства.  

Желательно оставлять в рабочих конспектах поля, на которых в дальнейшем делать 
пометки из рекомендованной литературы, дополняющие материал прослушанной лекции, 
а также подчеркивающие особую важность тех или иных теоретических положений.  

Работа  на  занятиях предполагает  активное участие  в  обсуждении выдвинутых в 
рамках  тем  вопросов,  в  дискуссиях  по  выдвинутым  проблемам,  ответы  на  вопросы 
преподавателя.  

Следует  своевременно  задавать  уточняющие вопросы и  преподавателю с  целью 
уяснения теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. 

 В  ходе  самостоятельного  изучения  лекционного  материала  следует  изучить 
основную  литературу,  ознакомиться  с  дополнительной  (новыми  публикациями  в 
периодических  изданиях  -  журналах,  газетах  и  т.  д.).  При  этом  учесть  рекомендации 
преподавателя  и  требования  учебной  программы.  Дорабатывать  свой  конспект  лекции 
следует,  делая  в  нем  соответствующие  записи  из  рекомендованной  литературы,  и 
подготовить тезисы для выступлений по всем учебным вопросам, выносимым на занятие. 
Студент  может  дополнить  список  использованной  литературы  современными 
источниками, непредставленными в списке рекомендованной литературы, и в дальнейшем 
использовать собственные подготовленные учебные материалы. 

 
2.2. Рекомендации по подготовке к методико-практическим занятиям 
Методико-практические занятия предусматривают освоение основных методов и 

способов  формирования  учебных,  профессиональных  и  жизненных  умений  и  навыков 
средствами  физической  культуры  и  спорта.  Каждое  методико-практическое  занятие 
согласуется с соответствующей темой. При проведении методико-практических занятий 
рекомендуется придерживаться следующей примерной схемы: 
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- в соответствии с планируемой темой занятия преподаватель заблаговременно 
выдает студентам задание по ознакомлению с рекомендуемой литературой и необходимые 
указания по ее освоению; 

- преподаватель  кратко  объясняет  методы  обучения  и  при  необходимости 
показывает  соответствующие  приемы,  способы  выполнения  физических  упражнений, 
двигательных  действий  для  достижения  необходимых  результатов  по  изучаемой 
методике; 

- студенты  практически  при  взаимоконтроле  воспроизводят  тематические 
задания под наблюдением преподавателя; 

- студентам  выдаются  индивидуальные  рекомендации  по  практическому 
самосовершенствованию тематических действий, приемов, способов. 

Под руководством преподавателя обсуждаются и анализируются итоги выполнения 
задания. 

 
2.3. Рекомендации по подготовке к учебно-тренировочным занятиям 
 
Учебно-тренировочный  раздел  базируется  на  широком  использовании 

теоретических  знаний  и  методических  умений,  на  применении  разнообразных  средств 
физической  культуры,  спортивной  и  профессионально-прикладной  физической 
подготовки студентов. 

Практические  занятия  помогают  приобрести  опыт  творческой,  практической 
деятельности,  развивают  самостоятельность  в  физической  культуре  и  спорте  в  целях 
достижения  физического  совершенства,  повышают  уровень  функциональных  и 
двигательных способностей, направленно формируют качества и свойства личности. 

В  процессе  прохождения  учебно-тренировочных  занятий  («Элективные 
дисциплины  (модули)  по  физической  культуре  спорту»)  каждому  студенту 
необходимо:  

- систематически посещать учебные занятия в дни и часы, предусмотренные 
учебным расписанием; 

- иметь  спортивную  форму  и  обувь,  соответствующую  виду  занятий  и 
погодным условиям; 

- соблюдать правила техники безопасности и правила поведения в спортивном 
зале и на открытой спортивной площадке; 

- стремиться повышать свою физическую подготовку и выполнять требования 
и нормы, предусмотренные учебной программой; 

- соблюдать рациональный режим учебы, отдыха и питания; 
- регулярно выполнять утреннюю гигиеническую гимнастику; 
- самостоятельно заниматься физическими упражнениями  спортом, используя 

консультации преподавателя; 
- активно участвовать в массовых оздоровительных, физкультурно-спортивных 

мероприятиях в учебной группе, на курсе, институте, университете; 
- проходить медицинское обследование в установленные сроки, осуществлять 

самоконтроль  за  состоянием  здоровья,  физического  развития  и  физической 
подготовленностью. 

Дисциплина  предусматривает  практические  занятия  каждую  неделю.  Изучение 
курса завершается зачетом. 
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Практические  занятия  составляют  важную  часть  профессиональной  подготовки 
студентов. Основная цель проведения практических занятий - формирование у студентов 
здорового образа жизни путем приобретения практических навыков. 

 
3. Методические рекомендации по выполнению различных форм 

самостоятельных заданий 
Самостоятельная работа студентов складывается из следующих составляющих: 

- работа  с  основной  и  дополнительной  литературой,  с  материалами 
интернета и конспектами лекций; 

- выполнение самостоятельных практических работ; 
- подготовка к зачетам непосредственно перед ними. 

Для успешной сдачи зачета рекомендуется соблюдать следующие правила: 
1. Подготовка  к  экзамену  (зачету)  должна  проводиться 

систематически, в течение всего семестра. 
2. Интенсивная  подготовка  должна  начаться  не  позднее,  чем  за 

месяц до зачета.  
3. Время  непосредственно  перед  зачетом  лучше  использовать 

таким образом,  чтобы оставить  последний день  свободным для  повторения 
курса  в  целом,  для  систематизации  материала  и  доработки  отдельных 
вопросов.   

На зачете высокую оценку получают студенты, использующие данные, полученные 
в  процессе  выполнения  самостоятельных  работ,  а  также  использующие  собственные 
выводы на основе изученного материала. 

Студенты  имеющие  освобождения  по  медицинским  показателям  от  занятий  и 
относящиеся  к  специальным  медицинским  группам  «А»  и  «Б»  аттестовываются  на 
основании  посещения  специальных  занятий,  по  программе  разработанной  в  вузе,  с 
ведением дневника самоконтроля, или на основании защиты реферата. (См. Приложение к 
рабочей  программе  дисциплины  «Элективные  курсы  по  физической  культуре  и 
спорту»). 

 
3.1. Методические рекомендации по работе с литературой 
 
Любая  форма  самостоятельной  работы  студента  (подготовка  к  семинарскому 

занятию,  написание  эссе,  реферата,  доклада  и  т.п.)  начинается  с  изучения 
соответствующей литературы как в библиотеке, так и дома. 

Студентам  рекомендуется  получить  в  библиотеке  университета  учебную 
литературу  по  дисциплине,  необходимую  для  эффективной  работы  на  всех  видах 
аудиторных занятий, а также для самостоятельной работы по изучению разделов и тем 
дисциплины. 

К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и  дополнительная 
литература.  Основная  литература  -  это  учебники  и  учебные  пособия.  Дополнительная 
литература - это монографии, сборники научных трудов, журнальные и газетные статьи, 
различные справочники, энциклопедии, интернет ресурсы. 

Рекомендации студенту: 
- в  книгах,  прежде  всего,  следует  ознакомиться  с  оглавлением  и  научно-

справочным аппаратом, прочитать аннотацию и предисловие. Целесообразно пролистать 
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весь  текст,  рассмотрев  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.  Такое 
поверхностное ознакомление позволит узнать, какие главы следует читать внимательно, а 
какие прочитать быстро; 

- в книгах или журналах, принадлежащих самому студенту, ключевые позиции 
можно выделять маркером или делать пометки на полях; 

- если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то 
целесообразно записывать номера страниц, которые привлекли внимание. Позже следует 
возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную  информацию.  Записывание 
помогает  прочно  заложить  данную  информацию  в  'банк  памяти'.  -  выбранную 
монографию  или  статью  целесообразно  внимательно  просмотреть;  -  при  работе  с 
Интернет-источниками целесообразно также выделять важную информацию. 

 
3.2. Методические рекомендации по подготовке реферата 
 
Подготовка рефератов направлена на развитие и закрепление у студентов навыков 

самостоятельного глубокого, творческого и всестороннего анализа научной, методической 
и другой литературы по актуальным проблемам дисциплины; на выработку навыков и 
умений грамотно и убедительно излагать материал; четко формулировать теоретические 
обобщения,  выводы  и  практические  рекомендации.  Тема  реферата,  как  правило, 
посвящена рассмотрению одной проблемы.  

Рефераты  должны  отвечать  высоким  требованиям  в  отношении  научности 
содержания  и  оформления.  Объем  реферата  может  быть  от  12  до  15  страниц 
машинописного  текста.  Текстовая  часть  работы  состоит  из  введения,  основной  части, 
заключения, списка литературы, приложений.  

Во введении студент кратко обосновывает актуальность избранной темы реферата, 
раскрывает  конкретные  цели  и  задачи,  которые  он  собирается  решить  в  ходе  своего 
небольшого исследования. В основной части подробно раскрывается содержание вопросов 
темы.  В  заключении  кратко  должны  быть  сформулированы  полученные  результаты 
исследования и даны выводы. 

 Кроме того, заключение может включать предложения автора, в том числе и по 
дальнейшему изучению заинтересовавшей его проблемы. 

 В список литературы (первоисточников) студент включает только те документы, 
которые он использовал при написании реферата.  

Приложения  к  реферату  могут  содержать  таблицы,  графики,  схемы  и  другие 
вспомогательные материалы, вынесенные за пределы основной части, на которые имеются 
ссылки в тексте.  

Реферат  должен  быть  выполнен  за  один  месяц  до  начала  сессии.  Студенты,  не 
представившие в установленный срок реферат, либо получившие оценку 
'неудовлетворительно', к сдаче зачета не допускаются.  

На оценку реферата влияют,  по общему правилу,  следующие критерии:  степень 
раскрытия  темы;  объем  использованной  научной  литературы;  стиль  изложения  и 
творческий  подход  к  написанию  работы;  правильность  и  развернутая  аргументация 
выводов;  грамотность  и  аккуратность  оформления  работы.  При  несоблюдении 
вышеперечисленных  требований,  работа  не  принимается  или  оценивается 
неудовлетворительно  и  возвращается  для  устранения  недостатков,  либо  доработки  с 
указанием в развернутой рецензии упущений и ошибок.  
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Методические указания по освоению дисциплины «Основы 
внешнеэкономической деятельности» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Основы  внешнеэкономической  деятельности» 
осуществляется в следующих формах: 

37. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
38. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

39. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному изучению материала предшествует лекция по данной теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

36. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

37. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

38. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 
лекций. 

Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 
концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
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познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В процессе подготовки к практическим занятиям, необходимо обратить особое внимание на 
самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 

конспектирования лекции в ней невозможно изложить весь материал из-за лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 

научной, справочной литературой, материалами периодических изданий и Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 

значительно активизировать процесс овладения информацией, способствует более 
глубокому усвоению изучаемого материала, формирует у студентов отношение к 

конкретной проблеме.  
Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 

81. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 
отражает содержание предложенной темы; 

82. Проработать конспект лекций; 
83. Прочитать литературу; 
84. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
85. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
86. Выполнить домашнее задание; 
87. Проработать тестовые задания и задачи; 
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88. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 
Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 

ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Основы 

внешнеэкономической деятельности» -  это углубление и расширение знаний в области 
экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной  познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
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58. Реферат 
59. Доклад 
60. Эссе 
61. Презентации  
62. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
 «Товароведение,  экспертиза  в таможенном деле и товарная номенклатура 

ВЭД» 
 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Товароведение,   экспертиза   в  таможенном  деле  и 
товарная номенклатура ВЭД» осуществляется в следующих формах: 

7. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
8. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

9. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

8. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

9. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 
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10. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
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значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
9. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
10. Проработать конспект лекций; 
11. Прочитать литературу; 
12. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
13. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
14. Выполнить домашнее задание; 
15. Проработать тестовые задания и задачи; 
16. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Товароведение, 

экспертиза   в  таможенном  деле  и  товарная  номенклатура  ВЭД»  -  это  углубление  и 
расширение  знаний  в  области  таможенного  дела;  формирование  навыка  и  интереса  к 
самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 
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– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 
Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Ценообразование во внешней торговле» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Ценообразование во внешней торговле» осуществляется 
в следующих формах: 

43. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
44. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

45. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др. формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 
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42. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

43. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

44. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 
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В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
97. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
98. Проработать конспект лекций; 
99. Прочитать литературу; 
100. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
101. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
102. Выполнить домашнее задание; 
103. Проработать тестовые задания и задачи; 
104. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Ценообразование во 

внешней  торговле»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области  экономики; 
формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний.

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
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– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 
занятиях; 

– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 
учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
63. Реферат 
64. Доклад 
65. Эссе 
66. Презентации  
67. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

  
Методические указания по освоению дисциплины 

«Декларирование товаров в различных таможенных 
процедурах» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине ««Декларирование товаров в различных таможенных 
процедурах» осуществляется в следующих формах: 

46. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
47. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 
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48. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др. формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

45. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

46. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

47. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 
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Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 

Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 
 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
105. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
106. Проработать конспект лекций; 
107. Прочитать литературу; 
108. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
109. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
110. Выполнить домашнее задание; 
111. Проработать тестовые задания и задачи; 
112. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Декларирование 

товаров в различных таможенных процедурах»  - это углубление и расширение знаний 
в  области  экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной 
познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
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образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
68. Реферат 
69. Доклад 
70. Эссе 
71. Презентации  
72. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Таможенные операции» 
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Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Таможенные операции»» осуществляется в следующих 
формах: 

10. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
11. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

12. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др. формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

11. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

12. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

13. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине 

«Таможенные операции»», концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных 
вопросах.  Лекции  обычно  излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для 
студентов  в  большинстве  случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет 
стимулировать  активную  познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к 
дисциплине,  формировать  творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и 
сравнениям, делать обобщения, активизировать внимание обучающихся путем постановки 
проблемных вопросов, поощрять дискуссию. 
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Во время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
17. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
18. Проработать конспект лекций; 
19. Прочитать литературу; 
20. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
21. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
22. Выполнить домашнее задание; 
23. Проработать тестовые задания и задачи; 
24. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
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обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Таможенные 

операции»»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области  таможенного  дела; 
формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка к практическому занятию включает, кроме проработки конспекта и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и 
самостоятельно), подготовку заготовок для выступлений по вопросам, выносимым 
для обсуждения по конкретной теме. Такие заготовки могут включать цитаты, 
факты, сопоставление различных позиций, собственные мысли. Если проблема 
заинтересовала обучающегося, он может подготовить реферат и выступить с ним 
на практическом занятии.  
При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 

материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
73. Реферат 
74. Доклад 
75. Эссе 

130
 



76. Презентации  
77. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 
 

Методические рекомендации для обучающихся по освоению дисциплины 
«Цифровые технологии в таможенном деле» 

 
С  целью  формирования  и  развития  профессиональных  навыков,  обучающихся 

предусматривается  широкое  использование  в  учебном  процессе  активных  и 
интерактивных форм проведения занятий: собеседования, доклады по темам программы в 
сочетании с внеаудиторной работой с целью формирования и развития профессиональных 
навыков обучающихся. 

Основными  видами  учебных  занятий  являются:  практические  занятия, 
самостоятельная работа студентов, индивидуальные собеседования, консультации. Темы 
дисциплины предусматривают проведение семинарских, практических занятий, которые 
служат как целям текущего или промежуточного контроля за подготовкой студентов, так 
и углублению знаний предмета, закреплению изученного материала, развитию умений и 
навыков  подготовки  сообщений,  анализа  правового  материала,  приобретению  опыта 
устных выступлений, ведения дискуссий, аргументации и защиты высказанных взглядов и 
положений. 

Помощь  в  этом  должны  оказать  учебно-методические  указания  по  дисциплине, 
задания  для  самостоятельной  подготовки.  Подготовка  к  семинарским,   практическим 
занятиям,  как  и  самостоятельная  работа,  является  процессом    творческим  и 
индивидуальным,  поэтому  студентам  рекомендуется  обратить  внимание  на  ряд 
принципиально важных элементов при подготовке к семинарам и изучению курса в целом: 
понимание связей и взаимозависимостей между этими понятиями, явлениями, раскрытие 
их системного характера;  выявление последствий применения технологий таможенного 
контроля и их воздействия на товары, транспортные средства и людей. 

Для  того  чтобы  студент  был  в  состоянии  чётко  представлять  содержание 
рассматриваемых понятий в ходе самостоятельной работы по отрабатываемой теме ему 
необходимо: во-первых, ознакомиться с литературой, рекомендованной по теме занятия 
осмыслить  её;  во-вторых,  обратить  особое  внимание  на  нормативно-правовые  акты, 
уяснение содержания которых требует  дополнительных знаний,  поскольку необходимо 
соединять  теоретические  знания  и  сложившуюся  правоприменительную  практику, 
выраженные в правовом акте. 

Таможенная  направленность  обучения  осуществляется  в  процессе  преподавания 
всего курса путем привития студентам навыков и умений, необходимых для их будущей 
практической  работы  по  соответствующей  специализации.  Для  успешного  изучения 
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дисциплины  студентам  рекомендуется  своевременно  выполнять  контрольные  работы, 
темы которых указаны в программе. 

В ходе самостоятельной работы при подготовке к семинарам и зачету студентам 
рекомендуется использовать учебники и учебные пособия.  Основная и дополнительная 
литература  по  дисциплине  и  отдельным  темам  указана  в  рабочей  программе,  а 
современная,  может  быть  предложена  преподавателем  в  ходе  чтения  лекций  и  при 
проведении других видов занятий. 

Изучение  дисциплины  «Современные  технологии  таможенного  контроля 
(практикум)»  завершается  сдачей  зачета.  Каждому  из  обучаемых  будет  предложено 
ответить  на  вопросы,  носящие  теоретический  и  прикладной  характер,  показывающие 
знание законодательных и нормативных правовых актов, регламентирующих применение 
технологий контроля. При подготовке к семинарским занятиям студенты должны изучить 
соответствующие разделы учебно-тематического плана.  

Самостоятельная  работа  студентов  проводится  для  углубления  и  закрепления 
знаний, полученных на аудиторных занятиях, для выработки навыков самостоятельного 
приобретения  новых  знаний,  подготовки  к  предстоящим  учебным  занятиям  и 
промежуточной аттестации. 

В  процессе  изучения  дисциплины  обучающиеся  должны  выполнить  следующие 
виды самостоятельной работы: подготовить доклад (сообщение), защитить его в процессе 
семинара-дискуссии,  выполнить  индивидуальное  задание  (практическая  часть).  В  виде 
дополнительной  самостоятельной  работы  приветствуется  подготовка  статей  в  области 
инновационных технологий таможенного контроля. 

 
Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений и  

навыков, и опыта деятельности, характеризующих этапы формирования компетенций  
Требования к выполнению тестового задания 

Тестирование является одним из основных средств формального контроля качества 
обучения. Это метод, основанный на стандартизированных заданиях, которые позволяют 
измерить психофизиологические и личностные характеристики, а также знания, умения и 
навыки испытуемого. 

Основные принципы тестирования, следующие: 
−  связь  с  целями  обучения  -  цели  тестирования  должны  отвечать  критериям 

социальной полезности и значимости, научной корректности и общественной поддержки; 
−  объективность  -  использование  в  педагогических  измерениях  этого  принципа 

призвано не допустить субъективизма и предвзятости в процессе этих измерений; 
− справедливость и гласность - одинаково доброжелательное отношение ко всем 

обучающимся,  открытость  всех  этапов  процесса  измерений,  своевременность 
ознакомления обучающихся с результатами измерений; 

−  систематичность  –  систематичность  тестирований  и  самопроверок  каждого 
учебного модуля, раздела и каждой темы; важным аспектом данного принципа является 
требование репрезентативного представления содержания учебного курса в содержании 
теста; 

-  гуманность и этичность -  тестовые задания и процедура тестирования должны 
исключать нанесение какого-либо вреда обучающимся,  не допускать ущемления их по 
национальному, этническому, материальному, расовому, территориальному, культурному 
и другим признакам; 
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Важнейшим  является  принцип,  в  соответствии  с  которым  тесты  должны  быть 
построены  по  методике,  обеспечивающей  выполнение  требований  соответствующего 
федерального государственного образовательного стандарта. 

В тестовых заданиях используются четыре типа вопросов: 
− закрытая форма - является наиболее распространенной и предлагает несколько 

альтернативных  ответов  на  поставленный  вопрос.  Например,  обучающемуся  задается 
вопрос, требующий альтернативного ответа «да» или «нет», «является» или «не является», 
«относится» или «не относится» и т.п. Тестовое задание, содержащее вопрос в закрытой 
форме,  включает в  себя один или несколько правильных ответов и иногда называется 
выборочным заданием. Закрытая форма вопросов используется также в тестах-задачах с 
выборочными  ответами.  В  тестовом  задании  в  этом  случае  сформулированы  условие 
задачи  и  все  необходимые  исходные  данные,  а  в  ответах  представлены  несколько 
вариантов результата  решения в  числовом или буквенном виде.  Обучающийся должен 
решить задачу и показать, какой из представленных ответов он получил. 

− открытая форма -  вопрос в открытой форме представляет собой утверждение, 
которое  необходимо  дополнить.  Данная  форма  может  быть  представлена  в  тестовом 
задании, например, в виде словесного текста, формулы (уравнения), графика, в которых 
пропущены существенные составляющие - части слова или буквы, условные обозначения, 
линии или изображения элементов схемы и графика.  Обучающийся должен по памяти 
вставить соответствующие элементы в указанные места («пропуски»). 

−  установление  соответствия  -  в  данном  случае  обучающемуся  предлагают  два 
списка, между элементами которых следует установить соответствие; 

−  установление  последовательности  -  предполагает  необходимость  установить 
правильную последовательность предлагаемого списка слов или фраз. 

Критерии оценки знаний при проведении тестирования 
Отметка «отлично» выставляется при условии правильного ответа  не  менее чем 

85% тестовых заданий; 
Отметка «хорошо» выставляется при условии правильного ответа не менее чем 70% 

тестовых заданий; 
Отметка  «удовлетворительно»  выставляется  при  условии  правильного  ответа  не 

менее 50 %; 
Отметка  «неудовлетворительно»  выставляется  при  условии  правильного  ответа 

менее чем на 50 % тестовых заданий. 
Критерии оценки знаний на зачете 
Зачет  -  вид  мероприятия  промежуточной  аттестации,  в  результате  которого 

обучающий получает оценку в шкале «зачет» / «незачет». Дифференцированный зачет - 
вид зачета, в результате которого обучающийся получает оценку в четырехбальной шкале 
(«отлично»,  «хорошо»,  «удовлетворительно»,  «неудовлетворительно»).  Зачет  может 
приниматься  как  в  устной  форме  (которая  предполагает  ответы  студентов  на 
теоретические  вопросы),  так  и  выставляться  по  результатам  выполнения  студентами 
установленных программой видов работ. Для разных обучающихся учебной группы могут 
быть  определены разные  формы сдачи  зачета  в  зависимости  от  качества  их  работы в 
семестре  (ах)  изучения  дисциплины.  Вопросы  к  зачету,  задания,  которые  должны 
выполнить студенты в семестре, (и форму его проведения) студенты получают на первом 
занятии по дисциплине в данном семестре по решению преподавателя. 
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Методические указания по освоению дисциплины 
Таможенный контроль после выпуска товаров 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Таможенный  контроль  после  выпуска  товаров» 
осуществляется в следующих формах: 

13. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
14. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

15. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др. формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

14. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

15. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

16. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине 

«Таможенный контроль после выпуска товаров», концентрируют их внимание на наиболее 
сложных  и  важных  вопросах.  Лекции  обычно  излагаются  в  традиционном  или  в 
проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве  случаев  в  проблемном  стиле. 
Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную  познавательную  деятельность 
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обучающихся и их интерес к дисциплине, формировать творческое мышление, прибегать к 
противопоставлениям  и  сравнениям,  делать  обобщения,  активизировать  внимание 
обучающихся путем постановки проблемных вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
25. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
26. Проработать конспект лекций; 
27. Прочитать литературу; 
28. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
29. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
30. Выполнить домашнее задание; 
31. Проработать тестовые задания и задачи; 
32. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 
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Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Таможенный контроль 

после  выпуска  товаров»  -  это  углубление  и  расширение  знаний в  области  экономики; 
формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях;
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
83. Реферат 
84. Доклад 
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85. Эссе 
86. Презентации  
87. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«Основы исследовательской и проектной деятельности в таможенном деле» 
 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Основы исследовательской и проектной деятельности в 
таможенном деле» осуществляется в следующих формах: 

52. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
53. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

54. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

51. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

52. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

53. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
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понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
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121. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 
отражает содержание предложенной темы; 

122. Проработать конспект лекций; 
123. Прочитать литературу; 
124. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
125. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
126. Выполнить домашнее задание; 
127. Проработать тестовые задания и задачи; 
128. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Основы 

исследовательской  и  проектной  деятельности  в  таможенном деле»  -  это  углубление  и 
расширение  знаний  в  области  экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к 
самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
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подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
88. Реферат 
89. Доклад 
90. Эссе 
91. Презентации  
92. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Таможенное оформление и контроль в неторговом обороте» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Таможенное  оформление  и  контроль  в  неторговом 
обороте» осуществляется в следующих формах: 

55. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
56. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

57. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
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носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

54. После  окончания  учебных  занятий  для  закрепления  материала 
просмотреть  и  обдумать  текст  лекции,  прослушанной  сегодня,  разобрать 
рассмотренные примеры (10 – 15 минут). 

55. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст 
предыдущей лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 
минут). 

56. В  течение  недели  выбрать  время  для  работы  с  литературой  в 
библиотеке 

(по 1 часу). 
4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 

понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 
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3. Методические указания обучающимся по подготовке к 
практическим/семинарским занятиям. 

На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 
обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
129. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержаниепредложенной темы; 
130. Проработать конспект лекций; 
131. Прочитать литературу; 
132. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
133. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
134. Выполнить домашнее задание; 
135. Проработать тестовые задания и задачи; 
136. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Таможенное 

оформление и контроль в неторговом обороте» - это углубление и расширение знаний в 
области экономики; формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 
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Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю.

Виды СРС 
93. Реферат 
94. Доклад 
95. Эссе 
96. Презентации  
97. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«Запреты и ограничения внешнеторговой  деятельности» 
 

1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 
времени, необходимого для освоения дисциплины. 

Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
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средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Запреты и ограничения внешнеторговой  деятельности» 
осуществляется в следующих формах: 

58. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
59. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

60. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

57. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

58. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

59. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции дают обучающимся систематизированные знания по дисциплине «Запреты 

и ограничения внешнеторговой  деятельности», концентрируют их внимание на наиболее 
сложных  и  важных  вопросах.  Лекции  обычно  излагаются  в  традиционном  или  в 
проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве  случаев  в  проблемном  стиле. 
Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную  познавательную  деятельность 
обучающихся и их интерес к дисциплине, формировать творческое мышление, прибегать к 
противопоставлениям  и  сравнениям,  делать  обобщения,  активизировать  внимание 
обучающихся путем постановки проблемных вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 
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Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
137. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
138. Проработать конспект лекций; 
139. Прочитать литературу; 
140. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
141. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
142. Выполнить домашнее задание; 
143. Проработать тестовые задания и задачи; 
144. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 
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3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 
работы. 

Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Запреты и ограничения 
внешнеторговой   деятельности»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области 
экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной  познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
98. Реферат 
99. Подготовка к занятиям 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
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доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

Практикум по обоснованию контрактных цен 
 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Практикум  по  обоснованию  контрактных  цен» 
осуществляется в следующих формах: 

16. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
17. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

18. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

17. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

18. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

19. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине 

«Практикум по обоснованию контрактных цен», концентрируют их внимание на наиболее 
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сложных  и  важных  вопросах.  Лекции  обычно  излагаются  в  традиционном  или  в 
проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве  случаев  в  проблемном  стиле. 
Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную  познавательную  деятельность 
обучающихся и их интерес к дисциплине, формировать творческое мышление, прибегать к 
противопоставлениям  и  сравнениям,  делать  обобщения,  активизировать  внимание 
обучающихся путем постановки проблемных вопросов, поощрять дискуссию. 

Во время лекционных занятий рекомендуется вести конспектирование учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть 
того или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 
Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 

в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
33. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
34. Проработать конспект лекций; 
35. Прочитать литературу; 
36. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
37. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
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38. Выполнить домашнее задание; 
39. Проработать тестовые задания и задачи; 
40. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Практикум  по 

обоснованию  контрактных  цен»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области 
экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной  познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
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литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
100. Реферат 101. 

Доклад 
102. Эссе 
103. Презентации  
104. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Таможенное регулирование в ЕАЭС» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 
времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Таможенное регулирование в ЕАЭС» осуществляется в 
следующих формах: 

19. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
20. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

семинарским занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

21. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

20. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 
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21. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

22. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
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научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
41. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
42. Проработать конспект лекций; 
43. Прочитать литературу; 
44. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
45. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
46. Выполнить домашнее задание; 
47. Проработать тестовые задания и задачи; 
48. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Таможенное 

регулирование в ЕАЭС»- это углубление и расширение знаний в области таможенного 
дела; формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
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– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 
учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

105. Реферат 
106. Доклад 
107. Эссе 
108. Презентации  
109. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Деятельность таможенных органов в борьбе с нарушениями валютного и 

налогового законодательств» 
 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Деятельность  таможенных  органов  в  борьбе  с 
нарушениями  валютного  и  налогового  законодательств»  осуществляется  в  следующих 
формах: 

22. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
23. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 
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24. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

23. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

24. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

25. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 1 
часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 
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Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
49. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
50. Проработать конспект лекций; 
51. Прочитать литературу; 
52. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
53. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
54. Выполнить домашнее задание; 
55. Проработать тестовые задания и задачи; 
56. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Деятельность 

таможенных органов в борьбе с нарушениями валютного и налогового законодательств» - 
это углубление и расширение знаний в области таможенного дела; формирование навыка 
и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
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образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

110. Реферат 
111. Доклад 
112. Эссе 
113. Презентации  
114. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«Электронные платежные системы в таможенном деле» 
 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
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Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Электронные платежные системы в таможенном деле» 
осуществляется в следующих формах: 

61. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
62. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям, 

практическим/ практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным 
формам  письменных  работ,  выполнение  анализа  кейсов,  индивидуальная 
консультация с преподавателем). 

63. Интерактивные  формы  проведения  занятий  (коллоквиум,  лекция-
дискуссия, групповое решение кейса и др.формы).
Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 

тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

60. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

61. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

62. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 
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Во время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских  занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
145. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
146. Проработать конспект лекций; 
147. Прочитать литературу; 
148. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
149. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
150. Выполнить домашнее задание; 
151. Проработать тестовые задания и задачи; 
152. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
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обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Электронные 

платежные системы в таможенном деле» - это углубление и расширение знаний в области 
экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной  познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

115. Реферат 
116. Доклад 
117. Эссе 
118. Презентации  
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119. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«Таможенное администрирование» 
 

1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 
времени, необходимого для освоения дисциплины. 

Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Таможенное  администрирование»  осуществляется  в 
следующих формах: 

25. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
26. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

27. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

26. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

27. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

28. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 
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2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
57. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
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58. Проработать конспект лекций; 
59. Прочитать литературу; 
60. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
61. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
62. Выполнить домашнее задание; 
63. Проработать тестовые задания и задачи; 
64. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
4. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Таможенное 

администрирование» - это углубление и расширение знаний в области таможенного дела; 
формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий – на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
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различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

120. Реферат 
121. Доклад 
122. Эссе 
123. Презентации  
124. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
  

 
 

Методические указания по освоению дисциплины «Квалификация и 
расследование преступлений в сфере таможенного дела» 

 
1. Общие положения 
Квалификация  и  расследование  преступлений  в  сфере  таможенного  дела»  по 

специальности  38.05.02  «Таможенное  дело»  (уровень  специалитета),  специализация 
«Таможенное регулирование и контроль» адресованы  студентам  очной и заочной  форм 
обучения.   

Учебным планом предусмотрены следующие виды занятий: 
- лекции; 
- практические занятия; 

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины в процессе аудиторных 
занятий. 

2.1. Рекомендации по подготовке к лекционным занятиям (теоретический 
курс)  
Изучение дисциплины требует систематического и последовательного накопления 

знаний.  
Студентам необходимо вести  конспект  прослушанных лекций.  Перед  очередной 

лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту  материал  предыдущей  лекции.  При 
затруднениях  в  восприятии  материала  следует  обратиться  к  основным  литературным 
источникам. Если разобраться в материале не удалось, то следует обратиться к лектору (по 
графику его консультаций) или к преподавателю на практических занятиях.  

2.2. Рекомендации по подготовке к практическим (семинарским) занятиям  
Студентам следует:  
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- ознакомиться с заданием  к занятию; определить примерный объем работы по 
подготовке  к  ним;  выделить  вопросы и  задачи,  ответы на  которые или выполнение  и 
решение  без предварительной подготовки не представляется возможным; 

- иметь в виду и то, что в библиотеке учебного заведения не всегда имеются в 
наличии все рекомендованные источники, их необходимо найти заранее. 

- приносить  с  собой  рекомендованную  преподавателем  литературу  к 
конкретному занятию;  

- до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным  литературным 
источникам проработать теоретический материал, соответствующей темы занятия;  

- пользоваться  техническими  средствами  обучения  и  дидактическими 
материалами, которыми располагает учебное заведение. 

- при подготовке к практическим занятиям следует обязательно использовать 
не  только  лекции,  учебную литературу,  но  и  нормативно-правовые  акты и  материалы 
правоприменительной практики;  

- теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами, так как в 
них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда отражены в учебной 
литературе;  

- при ответах на вопросы и решения задач необходимо внимательно прочитать 
их текст и попытаться дать аргументированное объяснение с обязательной ссылкой на 
соответствующую правовую норму; 

- в начале занятий задать преподавателю вопросы по материалу, вызвавшему 
затруднения  в  его  понимании  и  освоении  при  решении  задач,  заданных  для 
самостоятельного решения;  

- по ходу семинара давать конкретные, четкие ответы по существу вопросов. 
Структура  ответов  может  быть  различной:  либо  вначале  делается  вывод,  а  затем 
приводятся  аргументы,  либо  дается  развернутая  аргументация  принятого  решения,  на 
основании  которой  предлагается  ответ.  Возможны  и  несколько  вариантов  ответов, 
которые должны быть обоснованны. 

- на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения, 
демонстрировать  понимание  проведенного  анализа  проблемной  ситуации,  в  случае 
затруднений обращаться к преподавателю.  

Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не  имеющие 
письменного решения задач или не подготовившиеся к данному практическому занятию, 
рекомендуется  не  позже  чем  в  2-недельный  срок  явиться  на  консультацию  к 
преподавателю и отчитаться по теме, изучавшейся на занятии. Студенты, не отчитавшиеся 
по каждой не проработанной ими на занятиях теме к началу зачетной сессии, упускают 
возможность получить положенные баллы за работу в соответствующем семестре.  

3. Методические рекомендации по выполнению различных форм 
самостоятельных заданий  

 Самостоятельная работа студентов включает в себя выполнение различного рода 
заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое  усвоение  материала  изучаемой 
дисциплины.  По  каждой  теме  учебной  дисциплины  студентам  предлагается  перечень 
заданий для самостоятельной работы.  

Самостоятельная работа студентов – это индивидуальная или коллективная учебная 
деятельность,  осуществляемая  без  непосредственного  руководства  преподавателя. 
Самостоятельная  работа  есть  особо  организованный  вид  учебной  деятельности, 
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проводимый с целью повышения эффективности подготовки студентов к последующим 
занятиям, формирования у них навыков самостоятельной отработки учебных заданий, а 
также овладения методикой организации своего самостоятельного труда в целом. 

Организация  самостоятельной  работы  студентов  должна  строиться  по  системе 
поэтапного  освоения  материала.  Метод  поэтапного  изучения  включает  в  себя: 
предварительную  подготовку,  непосредственное  изучение  теоретического  содержания 
источника, обобщение полученных знаний.  

Предварительная подготовка включает в себя уяснение цели изучения материала, 
оценка широты информационной базы анализируемого вопроса, выяснение его научной и 
практической  актуальности.  Изучение  теоретического  содержания  заключается  в 
выделении  и  уяснении  ключевых  понятий  и  положений,  выявлении  их  взаимосвязи  и 
систематизации.  Обобщение  полученных  знаний  подразумевает  широкое  осмысление 
теоретических  положений  через  определение  их  места  в  общей  структуре  изучаемой 
дисциплины и их значимости для практической деятельности.  

Самостоятельная работа призвана прежде всего сформировать у студентов навыки 
работы с нормативно-правовыми актами.  

При анализе нормативно-правовых актов студенты должны научиться правильно 
фиксировать  основные  реквизиты  документа  (полное  официальное  название,  когда  и 
каким государственным органом был принят, кем и когда подписан, где опубликован), 
порядок вступления в силу и сферу действия.  

В  процессе  изучения  правовых  источников  по  дисциплине  необходимо,  чтобы 
студенты  могли  правильно  определить  причины  и  исторические  условия  принятия 
данного  документа.  Важно  уяснить  главное,  сущностное  –  почему,  с  какой  целью 
государством был разработан  и  принят  настоящий правовой акт,  чем обусловлено его 
появление  именно  в  это  время,  каков  его  социальный  смысл.  При  этом  каждый 
нормативно-правовой  акт  должен  быть  рассмотрен  не  изолированно,  а  в  рамках  его 
системной связи с другими нормами права. 

Следует обратить особое внимание при самостоятельном изучении источников на 
новую для студента терминологию, без знания которой он не сможет усвоить содержание 
документа, а в дальнейшем и ключевых положений изучаемой дисциплины в целом. В 
этих  целях,  как  показывает  опыт,  незаменимую  помощь  оказывают  всевозможные 
юридические справочные издания, прежде всего, энциклопедического характера.  

При самостоятельном изучении основной рекомендованной литературы студентам 
необходимо обратить главное внимание на узловые положения, излагаемые в изучаемом 
тексте.  Для  этого  необходимо  внимательно  ознакомиться  с  содержанием 
соответствующего блока информации, структурировать его и выделить в нем центральное 
звено.  Обычно  это  бывает  ключевое  определение  или  совокупность  сущностных 
характеристик рассматриваемого объекта. Для того, чтобы убедиться насколько глубоко 
усвоено содержание темы, в конце соответствующих глав и параграфов учебных пособий 
обычно дается перечень контрольных вопросов, на которые студент должен уметь дать 
четкие и конкретные ответы.  

Работа с дополнительной литературой предполагает умение студентов выделять в 
ней  необходимый  аспект  изучаемой  темы  (то,  что  в  данном  труде  относится 
непосредственно  к  изучаемой  теме).  Это  важно  в  связи  с  тем,  что  к  дополнительной 
литературе  может  быть  отнесен  широкий  спектр  текстов  (учебных,  научных, 
художественных,  публицистических  и  т.д.),  в  которых  исследуемый  вопрос 
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рассматривается  либо  частично,  либо  с  какой-то  одной  точки  зрения,  порой 
нетрадиционной. В своей совокупности изучение таких подходов существенно обогащает 
научный кругозор студентов.  В данном контексте следует учесть,  что дополнительную 
литературу  целесообразно  прорабатывать,  во-первых,  на  базе  уже освоенной основной 
литературы, и, во-вторых, изучать комплексно, всесторонне, не абсолютизируя чью-либо 
субъективную точку зрения.  

Обязательный  элемент  самостоятельной  работы  студентов  с  правовыми 
источниками и литературой – ведение необходимых записей. Основными общепринятыми 
формами записей являются: конспект; выписки; тезисы; аннотации, резюме; план. 

Конспект – это краткое письменное изложение содержания правового источника, 
статьи,  доклада,  лекции,  включающее  в  сжатой  форме  основные  положения  и  их 
обоснование. 

Выписки – это краткие записи в форме цитат (дословное воспроизведение отрывков 
источника, произведения, статьи, содержащих существенные положения, мысли автора), 
либо лаконичное, близкое к тексту изложение основного содержания. 

Тезисы  –  это  сжатое  изложение  ключевых  идей  прочитанного  источника  или 
произведения. 

Аннотации,  резюме  –  это  соответственно  предельно  краткое  обобщающее 
изложение  содержания  текста,  критическая  оценка  прочитанного  документа  или 
произведения. 

В целях структурирования содержания изучаемой работы целесообразно составлять 
ее план, который должен раскрывать логику построения текста, а также способствовать 
лучшей ориентации студента в содержании произведения.  

Методика самостоятельной работы предварительно разъясняется преподавателем и 
в  последующем  может  уточняться  с  учетом  индивидуальных  особенностей  студентов. 
Время и место самостоятельной работы выбираются студентами по своему усмотрению с 
учетом рекомендаций преподавателя. 

Самостоятельную  работу  над  дисциплиной  следует  начинать  с  изучения 
программы,  которая  содержит  основные  требования  к  знаниям,  умениям  и  навыкам 
обучаемых. Обязательно следует вспомнить рекомендации преподавателя, данные в ходе 
установочных  занятий.  Затем  –  приступать  к  изучению  отдельных  разделов  и  тем  в 
порядке, предусмотренном программой. 

Получив  представление  об  основном  содержании  раздела,  темы,  необходимо 
изучить материал с помощью учебника. Целесообразно составить краткий конспект или 
схему, отображающую смысл и связиосновных понятий данного раздела и включенных в 
него тем. Затем, как показывает опыт, полезно изучить выдержки из первоисточников. 
При  желании  можно  составить  их  краткий  конспект.  Обязательно  следует  записывать 
возникшие вопросы, на которые не удалось ответить самостоятельно. 

3.1. Методические рекомендации по работе с литературой. 
Любая  форма  самостоятельной  работы  студента  (подготовка  к  семинарскому 

занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)  начинается  с  изучения 
соответствующей литературы. 

К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и  дополнительная 
литература, которая указана в соответствующем разделе рабочей программы.  

Основная литература - это учебники и учебные пособия.  
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Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники  научных  трудов, 
журнальные и газетные статьи, различные справочники, энциклопедии, интернет ресурсы. 

Рекомендации студенту:  
выбранную монографию или статью целесообразно внимательно просмотреть.  В 

книгах следует ознакомиться с оглавлением и научно-справочным аппаратом, прочитать 
аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее  пролистать,  рассмотреть  иллюстрации, 
таблицы, диаграммы, приложения. Такое поверхностное ознакомление позволит узнать, 
какие главы следует читать внимательно, а какие прочитать быстро;  

- в книге или журнале, принадлежащие самому студенту, ключевые позиции 
можно  выделять  маркером  или  делать  пометки  на  полях.  При  работе  с  Интернет  -
источником целесообразно также выделять важную информацию;  

- если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то 
целесообразно записывать номера страниц, которые привлекли внимание. Позже следует 
возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную  информацию.  Физическое 
действие  по  записыванию  помогает  прочно  заложить  данную  информацию  в  «банк 
памяти».  

Выделяются следующие виды записей при работе с литературой:  
Конспект - краткая схематическая запись основного содержания научной работы. 

Целью  является  не  переписывание  произведения,  а  выявление  его  логики,  системы 
доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен  сочетать  полноту 
изложения с краткостью.  

Цитата  -  точное  воспроизведение  текста.  Заключается  в  кавычки.  Точно 
указывается страница источника.  

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений  прочитанного 
материала.  

Аннотация - очень краткое изложение содержания прочитанной работы. Резюме - 
наиболее общие выводы и положения работы, ее концептуальные итоги.  

Записи в  той  или иной форме не  только  способствуют пониманию и  усвоению 
изучаемого  материала,  но  и  помогают  вырабатывать  навыки  ясного  изложения  в 
письменной форме тех или иных теоретических вопросов.  

3.2. Методические рекомендации по подготовке научного доклада  
Одной из  форм самостоятельной работы студента является подготовка научного 

доклада, для обсуждения его на практическом (семинарском) занятии.  
Цель научного доклада -  развитие у студентов навыков аналитической работы с 

научной  литературой,  анализа  дискуссионных  научных  позиций,  аргументации 
собственных  взглядов.  Подготовка  научных  докладов  также  развивает  творческий 
потенциал студентов.  

Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,  который  ведет 
практические (семинарские) занятия.  

Рекомендации студенту:  
- перед  началом  работы  по  написанию  научного  доклада  согласовать  с 

преподавателем  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить  ключевые  вопросы, 
которые следует раскрыть в докладе;  

- представить доклад научному руководителю в письменной форме;  
- выступить  на  семинарском  занятии  с  5-7-минутной  презентацией  своего 

научного доклада, ответить на вопросы студентов группы.  
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Требования:  
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер шрифта 

-14,  межстрочный  интервал  -1,  размер  полей  –  2  см,  отступ  в  начале  абзаца  -  1  см, 
форматирование по ширине); листы доклада скреплены скоросшивателем. На титульном 
листе указывается наименование учебного заведения,  название кафедры,  наименование 
дисциплины, тема доклада, ФИО студента;  

- к  структуре доклада -  введение (указывается актуальность,  цель и задачи), 
основная  часть,  выводы  автора,  список  литературы  (не  менее  5  позиций  источников 
научной  литературы  (научные  статьи  и  монографии).  Объем  согласовывается  с 
преподавателем.  В  конце  работы  ставится  дата  ее  выполнения  и  подпись  студента, 
выполнившего работу.  

Общая оценка за доклад учитывает содержание доклада, его презентацию, а также 
ответы на вопросы.  

3.3. Методические рекомендации по подготовке реферата   
Целью написания рефератов является: 
- привитие  студентам  навыков  библиографического  поиска  необходимой 

литературы (на бумажных носителях, в электронном виде); привитие студентам навыков 
компактного  изложения мнения авторов и своего суждения по выбранному вопросу в 
письменной форме, научно грамотным языком и в хорошем стиле; 

- приобретение  навыка  грамотного  оформления  ссылок  на  используемые 
источники, правильного цитирования авторского текста; 

- выявление  и  развитие  у  студента  интереса  к  определенной  научной  и 
практической проблематике с тем, чтобы исследование ее в дальнейшем продолжалось в 
подготовке и написании курсовых и дипломной работы и дальнейших научных трудах. 

Основные задачи студента при написании реферата: 
- с максимальной полнотой использовать литературу по выбранной теме (как 

рекомендуемую,  так  и  самостоятельно  подобранную)  для  правильного  понимания 
авторской позиции; 

- верно (без искажения смысла) передать авторскую позицию в своей работе; 
- уяснить для себя и изложить причины своего согласия (несогласия) с тем или 

иным автором по данной проблеме. 
Требования к содержанию: 
- материал, использованный в реферате, должен относится строго к выбранной 

теме; 
- необходимо изложить основные аспекты проблемы не только грамотно, но и в 

соответствии с той или иной логикой (хронологической, тематической, событийной и др.) 
- при  изложении  следует  сгруппировать  идеи  разных  авторов  по  общности 

точек зрения или по научным школам; 
- реферат  должен  заканчиваться  подведением  итогов  проведенной 

исследовательской   работы:  содержать  краткий  анализ-обоснование  преимуществ  той 
точки зрения по рассматриваемому вопросу, с которой Вы солидарны. 

 Структура реферата. 
1. Титульный  лист. 
На  титульном  листе  указывается  наименование  учебного  заведения,  название 

кафедры, наименование дисциплины, тема реферата, ФИО студента, ФИО и должность 
проверившего преподавателя;  

168
 



2. Оглавление. 
 Оглавление  -  это  план  реферата,  в  котором  каждому  разделу  должен 

соответствовать номер страницы, на которой он находится. 
3. Текст реферата.  
Текст реферата делится на три части: введение, основная часть и заключение. 
а) Введение - раздел реферата, посвященный постановке проблемы, которая будет 

рассматриваться и обоснованию выбора темы. 
б)  Основная часть -  это звено работы,  в  котором последовательно раскрывается 

выбранная тема. Основная часть может быть представлена как цельным текстом, так и 
разделена  на  главы.  При  необходимости  текст  реферата  может  дополняться 
иллюстрациями, таблицами, графиками, но ими не следует "перегружать" текст. 

в) Заключение - данный раздел реферата должен быть представлен в виде выводов, 
которые готовятся на основе подготовленного текста. Выводы должны быть краткими и 
четкими. Также в заключении можно обозначить проблемы, которые "высветились" в ходе 
работы над рефератом, но не были раскрыты в работе. 

4.  Список источников и литературы.  
В данном списке называются как те источники, на которые ссылается студент при 

подготовке реферата, так и все иные, изученные им в связи с его подготовкой. В работе 
должно  быть  использовано  не  менее  7  разных  источников.  Работа,  выполненная  с 
использованием материала, содержащегося в одном научном источнике, является явным 
плагиатом  и  не  принимается.  Оформление  Списка  источников  и  литературы  должно 
соответствовать требованиям, принятым в университете. 

Объем и технические требования, предъявляемые к выполнению реферата. 
Объем работы должен быть, как правило, не менее 15 и не более 20 страниц. Работа 

должна выполняться через одинарный интервал 14 шрифтом, размеры оставляемых полей 
- 2 см.  Страницы должны быть пронумерованы. 

При цитировании необходимо соблюдать следующие правила: 
- текст  цитаты  заключается  в  кавычки  и  приводится  без  изменений,  без 

произвольного  сокращения  цитируемого  фрагмента  (пропуск  слов,  предложений  или 
абзацев  допускается,  если  не  влечет  искажения  всего  фрагмента,  и  обозначается 
многоточием, которое ставится на месте пропуска) и без искажения смысла; 

- каждая  цитата  должна  сопровождаться  ссылкой  на  источник, 
библиографическое  описание  которого  должно  приводиться  в  соответствии  с 
предъявляемыми требованиями. 

4. Общие требования, предъявляемые к оформлению письменных работ 
Настоящие методические рекомендации разработаны для студентов юридического 

факультета  с  целью  установления  единых  требований  к  содержанию  и  оформлению 
письменных работ. 

1. Написанию  работы  предшествует  внимательное  изучение  студентом 
рекомендованных источников. Целесообразно делать выписки из нормативных актов, 
книг, статей, помечать в черновике те страницы и издания, которые наиболее полезны 
при освещении соответствующих вопросов. 

В  тексте  работы  при  ссылках  на  нормативный  акт  должна  использоваться 
последняя редакция документа. 
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Следует  иметь  в  виду,  что  иногда  нормативный  материал,  используемый  в 
учебниках, пособиях и научной литературе, к моменту подготовки студентом письменной 
работы оказывается утратившим силу. 

Недействующие  нормативные  акты  не  подлежат  использованию,  либо 
упоминаются с соответствующими оговорками. 

Таким образом, при работе с нормативно-правовой базой студент в первую очередь 
должен  установить,  является  ли  данный  нормативно-правовой  акт  действующим  в 
настоящее время, а также использовать последнюю редакцию документа. 

2. В процессе подготовки работы студент должен: 
а) всесторонне изучить определенную юридическую проблему, ее теоретические и 

практические аспекты; 
б)  проанализировать  научную  литературу  и  нормативно-правовой  материал  по 
теме; 
в)  при  подготовке  выпускной  квалификационной  работы  бакалавра  (ВКР), 

магистерской  диссертации,  ВКР  специалиста  собрать  и  обобщить  с  учетом  темы 
юридическую практику (судебную, нотариальную, государственных органов контроля и т. 
д.); 

г) выработать собственное суждение по соответствующей проблеме, отношение к 
существующим научным позициям, точкам зрения, юридической практике; 

д)  по  возможности  сформулировать  свои  предложения  по  совершению 
юридической 

практики и законодательства. 
3. Содержание работы должно соответствовать ее теме и плану. 
4. Содержание  ответов  на  поставленные  вопросы  должно  быть  полным, 

теоретически  обоснованным  и  аргументированным,  иметь  связь  с  практической 
деятельностью. Ответы на вопросы должны быть логичными, сформулированы четко и 
ясно,  по  существу  поставленного  вопроса.  Не  следует  необоснованно  увеличивать  их 
объем, останавливаясь на второстепенных, прямо не относящихся к теме исследования, 
аспектах.  При  формулировании  собственных  суждений  следует  избегать  таких 
выражений, как «по моему мнению», «я думаю» и т.п., т е. писать от первого лица. 

5. При использовании в тексте ответа на вопрос цитат, норм правовых актов, 
заимствованных таблиц и схем следует руководствоваться правилами оформления сносок 
и ссылок на соответствующие источники. 

Сноски  имеют  постраничную  нумерацию,  то  есть  первая  сноска  на  каждой 
странице нумеруется цифрой 1. Печатание сносок с использованием сквозной нумерации в 
конце работы не допускается. 

Заимствование  текста  без  ссылки  на  источник  цитирования,  т.е.  плагиат,  не 
допускается и является основанием для направления работы на доработку. 

6. Если автор считает целесообразным в ходе ответа на поставленный вопрос 
использовать  табличную  или  схематическую  форму  изложения  материала,  то  должен 
руководствоваться правилами оформления таблиц и схем. 

Следует  обратить  внимание,  что  при  использовании  в  работе  статистического 
материала необходимо давать текстовое объяснение. 

7. В  конце  работы  автор  может  привести  перечень  условных  обозначений, 
символов и специальных терминов только в том случае, если их общее число более 20 и 
каждое из них повторяется в тексте не менее трех раз. 
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8. Текст работы печатается с  одной стороны стандартного листа формата А4 
через 2 интервала - в случае машинописного набора, или через 1,5 интервала - в случае 
компьютерного набора, с выравниванием «по ширине», в том числе и при оформлении 
списков. 

 В  текстовом  редакторе  «Microsoft  Word»:  стиль  шрифта  «Times  New  Roman», 
размер: «14», отступ абзаца  1,25 см (по линейке табуляции).  

Заголовки  глав,  параграфов,  пунктов  печатаются  шрифтом  с  выделением 
«жирный»,  с  выравниванием «по ширине» и с  отступом абзаца указанного размера по 
первой  строке.  Точка  в  конце  заголовка  не  ставится.  Заголовки  библиографического 
списка печатаются с выравниванием «по центру». 

В тексте работы запрещается использовать выделение «жирный» (кроме указанных 
заголовков), а также шрифт другого стиля. 

Каждая страница должна быть оформлена с четким соблюдением размера полей: 
слева - 30 мм, сверху - 20 мм, справа - 10 мм, снизу - 20 мм.  

 
 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Правовые режимы особых экономических зон» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Таможенное регулирование в свободных экономических 
зонах» осуществляется в следующих формах: 

64. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
65. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям, 

практическим/ практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным 
формам  письменных  работ,  выполнение  анализа  кейсов,  индивидуальная 
консультация с преподавателем). 

66. Интерактивные  формы  проведения  занятий  (коллоквиум,  лекция-
дискуссия, групповое решение кейса и др.формы). 
Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 

тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 
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63. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

64. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

65. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 
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В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
153. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
154. Проработать конспект лекций; 
155. Прочитать литературу; 
156. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
157. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
158. Выполнить домашнее задание; 
159. Проработать тестовые задания и задачи; 
160. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Таможенное 

регулирование в свободных экономических зонах» - это углубление и расширение знаний 
в  области  экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной 
познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 
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Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

125. Реферат 
126. Доклад 
127. Эссе 
128. Презентации  
129. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Контракты и внешнеторговая документация» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. Обучение по дисциплине «Контракты и внешнеторговая документация» » 
осуществляется в следующих формах: 

67. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
68. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 
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69. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

66. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

67. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

68. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 
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Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
161. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
162. Проработать конспект лекций; 
163. Прочитать литературу; 
164. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
165. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
166. Выполнить домашнее задание; 
167. Проработать тестовые задания и задачи; 
168. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
              Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Контракты и 

внешнеторговая  документация»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области 
экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной  познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
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образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка к практическому занятию включает, кроме проработки конспекта и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и 
самостоятельно), подготовку заготовок для выступлений по вопросам, выносимым 
для обсуждения по конкретной теме. Такие заготовки могут включать цитаты, 
факты, сопоставление различных позиций, собственные мысли. Если проблема 
заинтересовала обучающегося, он может подготовить реферат и выступить с ним 
на практическом занятии.  
При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 

материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

130. Реферат 
131. Доклад 
132. Эссе 
133. Презентации  
134. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Контроль таможенной стоимости товаров» 
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1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 
времени, необходимого для освоения дисциплины. 

Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Контроль  таможенной  стоимости  товаров» 
осуществляется в следующих формах: 

70. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
71. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

72. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

69. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

70. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

71. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 
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Во время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
169. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
170. Проработать конспект лекций; 
171. Прочитать литературу; 
172. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
173. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
174. Выполнить домашнее задание; 
175. Проработать тестовые задания и задачи; 
176. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 

179
 



обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Контроль таможенной 

стоимости  товаров»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области  экономики; 
формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

135. Реферат 
136. Доклад 
137. Эссе 
138. Презентации  
139. Участие в мероприятиях 
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Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические рекомендации для подготовки к занятиям по дисциплине 
«Деловой иностранный язык» 

1. Общие положения 
Методические  указания  по  освоению дисциплины «Деловой иностранный язык» 

адресованы обучающимся очной и заочной форм обучения по направлению подготовки 
«Таможенное дело».  

Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  обучающемуся  оптимальную 
организацию  процесса  изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм 
самостоятельной работы. 

Методические  рекомендации  по  изучению  дисциплины  для  обучающихся 
представляют собой комплекс рекомендаций и разъяснений, позволяющих обучающимся 
оптимальным  образом  организовать  процесс  изучения  данной  дисциплины.  Следует 
учитывать, что часть курса изучается обучающимся самостоятельно. 

Учебным  планом  по  направлению  подготовки  38.05.02 «Таможенное  дело» 
предусмотрены следующие виды занятий: 

- практические занятия.  
1. Методические указания для обучающихся к контактным формам работы. 
 
Методические  указания  имеют  цель  помочь  обучающимся  в  самостоятельной 

работе  над  развитием  практических  навыков  различных  видов  речевой  деятельности: 
устной  речи/говорения/аудирования/восприятия  звучащей  речи,  чтения/перевода 
литературы  по  специальности  на  иностранном  языке  и  письма.  Вузовский  этап 
предполагает продолжение изучения «Общего курса иностранного языка» на продвинутом 
или профессиональном уровне в зависимости от контингента обучающихся. Критерием 
практического  владения  иностранным  языком  для  обучающихся  неязыковых 
специальностей  является  умение  достаточно  уверенно  пользоваться  наиболее 
употребительными и относительно простыми языковыми средствами для названных видов 
речевой  деятельности.  Практическое  владение  языком  специальности  предполагает 
умение самостоятельно работать с научной литературой на иностранном языке с целью 
получения профессиональной информации. 

Аудирование/восприятие звучащей  речи.  Необходимо  научиться  распознавать 
звуки в отдельных словах, словосочетаниях, предложениях и воспроизвести их. Понимать 
речь  на  слух  помогут  технические  средства  (магнитофон,  компьютер,  видеотехника), 
сочетающие слуховое и зрительное восприятие. 

Устная  речь/говорение. Следует  обратить  особое  внимание  на  особенности 
артикуляции иностранного языка по сравнению с артикуляцией родного языка; понимать 
систему гласных и согласных звуков и букв; уметь воспроизводить образцы речи 
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(развертывание  микродиалога  по  фразам-клише).  Овладеть  устной  речью  помогут 
подстановочные  упражнения,  содержащие  микродиалог  с  пропущенными  репликами; 
пересказ  текста  от  разных  лиц,  построение  собственных  высказываний  в  конкретной 
ситуации, выполнение ролевых заданий. Особое внимание для развития навыков устной 
иноязычной  речи  следует  уделять  просмотру  аутентичных  видеофильмов.  Обогатить 
словарный  запас  помогут  словари,  книги,  газетные  тексты,  а  также  оригинальная 
литература по специальности. 

Чтение/понимание  и  извлечение  информации. Рекомендации  по  овладению 
навыками чтения сводятся к  следующему:  определить основное содержание текста,  по 
опорным  словам,  интернациональной  лексике,  понять  значение  слов  по  контексту, 
выделить смысловую структуру текста, главную и второстепенную информацию, уметь 
сделать перевод текста или его фрагмента с помощью словаря. При переводе незнакомых 
слов  следует  учитывать  многозначность  и  вариативность  слов.  Следует  обращать 
внимание на  устойчивые словосочетания и  на  предлоги.  Подробный пересказ  текста  с 
опорой на план способствует расширению словарного запаса и развитию навыков устной 
речи. 

Письмо/особенности  грамматического  строя.  Умение  заполнять  бланк,  анкету, 
написать  частное,  деловое  письмо  и  т.д.  требует  специальных  знаний.  Следует 
периодически практиковать письменные упражнения на грамматическом и лексическом 
материале,  составлять  конспекты,  планы к  прочитанному,  писать  доклады,  сообщения. 
Выполняя  письменные  задания,  необходимо  учитывать  особенности  грамматического 
строя иностранного языка. Надо учитывать, что одно и то же иностранное слово может 
часто служить различными частями речи.  Не следует  забывать  о  значении артиклей в 
иностранном языке, о формах глагола, о вспомогательных глаголах и т.д. 

2. Методические рекомендации по проведению собеседования. 
Целью  собеседования  являются  обобщение  и  закрепление  изученного  курса. 

Бакалаврам предлагается для освещения определенная тематика. При подготовке следует 
использовать специальную литературу, учебники. 

Собеседования позволяет контролировать процесс формирования знаний, умений и 
навыков, вместе с тем во время опроса осуществляется повторение и закрепление знаний, 
умений и навыков, совершенствуются диалогическая и монологическая формы речи. 

Перед  началом  собеседования  преподаватель  может  предложить  прочитать, 
просмотреть  соответствующие  тексты,  повторить  правило,  определение,  вспомнить 
порядок рассуждений и т. д.  

Собеседования может проводиться в начале занятия, в таком случае он служит не 
только  целям  контроля,  но  и  готовит  обучающихся  к  усвоению  нового  материала, 
позволяет увязать изученный материал с тем, с которым они будут знакомиться на этом 
же или последующих занятиях. 

Собеседования может быть индивидуальным, фронтальным, опросом по цепочке, 
взаимоопросом. 

Для  осуществления  взаимоопроса  бакалавр  должен  хорошо,  свободно  владеть 
материалом, поэтому оценки заслуживают как отвечающий, так и спрашивающий. 

Уровень усвоения практического материала проверяется по каждой теме (устные 
ответы, совместное обсуждение вопросов, примеры из практики по каждой теоретической 
теме).  При  выполнении  практических  заданий  бакалаврам следует  обосновывать  свои 
ответы.  
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Собеседования предусматривает  беседу  по  тематическому  опроснику. 
Обучающийся  должен  по  памяти  отвечать  на  поставленные  вопросы  четко,  грамотно, 
лаконично. 

3. Методические рекомендации по выполнению тестов (тестовых заданий). 
Тесты составлены с учетом материалов по каждой теме дисциплины. 

При  подготовке  к  тестовым  заданиям  к  разделу  «Морфология»  обучающимся 
рекомендуется: 

- изучить  грамматический  материал,  законспектировать  его  или 
прочитать  конспект  записей  учебных  занятий,  ознакомиться  с  образцами 
выполнения заданий, критериями их оценки; 

- пользуясь  необходимой  литературой  выполнить  лексико-
грамматические упражнения, приведенные в нужном разделе. 
При  подготовке  к  тестовым  заданиям  к  разделу  «Синтаксис»  обучающимся 

рекомендуется: 
- выучить  грамматический  материал  к  разделу,  выполнить 

контрольнотренировочные упражнения; 
- сделать  устно  грамматический  и  синтаксический  анализ  каждого 

предложения. 
При  подготовке  к  тестовым  заданиям  к  разделу  «Лексические  разговорные  и 

профессиональные темы» обучающимся рекомендуется: 
- прочитать текст и постараться понять его содержание в целом; 
- выписать  незнакомые  слова,  предназначенные  для  усвоения,  с 

переводом на русский язык и выучить их; 
- перевести  текст,  пользуясь  словарем,  отредактировать  перевод  в 

соответствии со стилем русского литературного языка; 
- проверить  себя  по  вопросам  к  тексту  и  вслух  пересказать  его 

содержание.  4. Методические указания к самостоятельной контактной работе 
 Перечень  заданий,  рекомендуемых  студентам  для  подготовки  к  занятиям  и 

выполнения самостоятельной работы: 
- работа над темами, вынесенными для самостоятельной работы; 
- работа  над  текстами  по  специальности  для  дополнительного 

(домашнего) чтения; 
- методика работы со словарем; 
- выполнение письменных контрольных работ, переводов; 
- работа над экзаменационными лексическими темами, утвержденными 

кафедрой; 
- проработка учебного материала и подготовка к участию в деловых и 

ролевых играх; 
- использование  материалов  электронных  носителей  в  работе  над 

фонетикой, лексикой, грамматикой; 
5. Методические указания к самостоятельной внеаудиторной работе 
Владение иностранным языком на современном этапе развития общества играет 

важную  роль  в  формировании  личности  человека,  свидетельствует  о  его  высоком 
образовании и культурном уровне. 

Для  организации успешной работы по  овладению иностранным языком следует 
соблюдать следующие рекомендации: 
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7. Регулярно  заниматься  языком.  Не  допускать  длительных  перерывов,  т.к. 
процесс забывания иноязычной информации происходит быстрее, чем в родном языке. 

8. Составлять собственный план работы над языком на день, неделю, месяц и 
стараться его выполнять. 

9. Фиксировать  свои  достижения  в  изучении  иностранного  языка.  Следует 
помнить, что язык – беспредметен и безграничен, и каждое усвоенное слово или явление 
языка обогащает знания. 

10. Стараться сделать свои занятия разнообразными и интересными, используя 
различные  виды  деятельности:  работу  над  произношением,  выполнение  упражнений, 
чтение вслух, прослушивание текстов, просмотр программ и т.д. 

11. Больше учить наизусть стихов, считалок, песен, поговорок, диалогов, текстов 
и т.д. 

12. Быть настойчивым и терпеливым в изучении иностранного языка. Здесь, как 
нигде, действует принцип перехода количественных изменений в качественные. 

 
6. Методические рекомендации по работе с литературой. 
 Любая  форма  самостоятельной  работы  студента  (подготовка  к  практическому 

занятию, доклада и т.п.) начинается с изучения соответствующей литературы. 
К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и  дополнительная 

литература, которая указана в соответствующем разделе рабочей программы.  
Основная литература - это учебники и учебные пособия.  
Дополнительная  литература  -  это  словари,  журнальные  и  газетные  статьи, 

различные справочники, энциклопедии, интернет ресурсы.  
 Рекомендации студенту:  
- выбранную  статью  или  текст  целесообразно  внимательно  просмотреть.  В 

книгах следует ознакомиться с оглавлением и научно-справочным аппаратом, прочитать 
аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее  пролистать,  рассмотреть  иллюстрации, 
таблицы, диаграммы, приложения. Такое поверхностное ознакомление позволит узнать, 
какие главы следует читать внимательно, а какие прочитать быстро;  

- в книге или журнале, принадлежащие самому студенту, ключевые позиции 
можно  выделять  маркером  или  делать  пометки  на  полях.  При  работе  с  Интернет  -
источником целесообразно также выделять важную информацию;  

- если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то 
целесообразно записывать номера страниц, которые привлекли внимание. Позже следует 
возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную  информацию.  Физическое 
действие  по  записыванию  помогает  прочно  заложить  данную  информацию  в  «банк 
памяти».  

Выделяются следующие виды записей при работе с литературой:  
Конспект - краткая схематическая запись основного содержания научной работы. 

Целью  является  не  переписывание  произведения,  а  выявление  его  логики,  системы 
доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен  сочетать  полноту 
изложения с краткостью.  

Аннотация - очень краткое изложение содержания прочитанной работы.  
Записи в  той  или иной форме не  только  способствуют пониманию и  усвоению 

изучаемого  материала,  но  и  помогают  вырабатывать  навыки  ясного  изложения  в 
письменной форме тех или иных теоретических вопросов.  
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Методические указания по освоению дисциплины 
«Таможенное право» 

1. Общие положения 
Методические  рекомендации  по  освоению  учебной  дисциплины  адресованы 

студентам очной и заочной форм обучения.  
Учебным планом предусмотрены следующие виды занятий: 
- лекции; 
- практические занятия; 

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины в процессе аудиторных 
занятий. 

2.1. Рекомендации по подготовке к лекционным занятиям (теоретический 
курс)  
Изучение дисциплины требует систематического и последовательного накопления 

знаний.  
Студентам необходимо вести  конспект  прослушанных лекций.  Перед  очередной 

лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту  материал  предыдущей  лекции.  При 
затруднениях  в  восприятии  материала  следует  обратиться  к  основным  литературным 
источникам. Если разобраться в материале не удалось, то следует обратиться к лектору (по 
графику его консультаций) или к преподавателю на практических занятиях.  

2.2. Рекомендации по подготовке к практическим (семинарским) занятиям  
Студентам следует:  
- ознакомиться с заданием к занятию; определить примерный объем работы по 

подготовке  к  ним;  выделить  вопросы и  задачи,  ответы на  которые или выполнение  и 
решение без предварительной подготовки не представляется возможным; 

- иметь в виду и то, что в библиотеке учебного заведения не всегда имеются в 
наличии все рекомендованные источники, их необходимо найти заранее. 

- приносить  с  собой  рекомендованную  преподавателем  литературу  к 
конкретному занятию;  

- до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным  литературным 
источникам проработать теоретический материал, соответствующей темы занятия;  

- пользоваться  техническими  средствами  обучения  и  дидактическими 
материалами, которыми располагает учебное заведение. 

- при подготовке к практическим занятиям следует обязательно использовать 
не  только  лекции,  учебную литературу,  но  и  нормативно-правовые  акты и  материалы 
правоприменительной практики;  

- теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами, так как в 
них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда отражены в учебной 
литературе;  

- при ответах на вопросы и решения задач необходимо внимательно прочитать 
их текст и попытаться дать аргументированное объяснение с обязательной ссылкой на 
соответствующую правовую норму; 

- в начале занятий задать преподавателю вопросы по материалу, вызвавшему 
затруднения  в  его  понимании  и  освоении  при  решении  задач,  заданных  для 
самостоятельного решения;  
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- по ходу семинара давать конкретные, четкие ответы по существу вопросов. 
Структура  ответов  может  быть  различной:  либо  вначале  делается  вывод,  а  затем 
приводятся  аргументы,  либо  дается  развернутая  аргументация  принятого  решения,  на 
основании  которой  предлагается  ответ.  Возможны  и  несколько  вариантов  ответов, 
которые должны быть обоснованы. 

- на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения, 
демонстрировать  понимание  проведенного  анализа  проблемной  ситуации,  в  случае 
затруднений обращаться к преподавателю.  

Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не  имеющие 
письменного решения задач или не подготовившиеся к данному практическому занятию, 
рекомендуется  не  позже  чем  в  2-недельный  срок  явиться  на  консультацию  к 
преподавателю и отчитаться по теме, изучавшейся на занятии. Студенты, не отчитавшиеся 
по каждой не проработанной ими на занятиях теме к началу зачетной сессии, упускают 
возможность получить положенные баллы за работу в соответствующем семестре.  

3. Методические рекомендации по выполнению различных форм 
самостоятельных заданий  

 Самостоятельная работа студентов включает в себя выполнение различного рода 
заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое  усвоение  материала  изучаемой 
дисциплины.  По  каждой  теме  учебной  дисциплины  студентам  предлагается  перечень 
заданий для самостоятельной работы.  

К  выполнению заданий  для  самостоятельной  работы предъявляются  следующие 
требования:  задания  должны  исполняться  самостоятельно  и  представляться  в 
установленный  срок,  а  также  соответствовать  установленным  требованиям  по 
оформлению.  

Студентам следует:  
- руководствоваться  графиком  самостоятельной  работы,  определенным 

рабочей программой дисциплины;  
- выполнять  все  плановые  задания,  выдаваемые  преподавателем  для 

самостоятельного  выполнения,  и  разбирать  на  семинарах  и  консультациях  неясные 
вопросы;  

- использовать  при  подготовке  нормативные  документы  университета,  а 
именно, положение о написании письменных работ.  3.1. Методические рекомендации 
по работе с литературой. 

 Любая  форма  самостоятельной  работы  студента  (подготовка  к  семинарскому 
занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)  начинается  с  изучения 
соответствующей литературы. 

К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и  дополнительная 
литература, которая указана в соответствующем разделе рабочей программы.  

Основная литература - это учебники и учебные пособия.  
Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники  научных  трудов, 

журнальные и газетные статьи, различные справочники, энциклопедии, интернет ресурсы. 
Рекомендации студенту:  

выбранную монографию или статью целесообразно внимательно просмотреть.  В 
книгах следует ознакомиться с оглавлением и научно-справочным аппаратом, прочитать 
аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее  пролистать,  рассмотреть  иллюстрации, 
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таблицы, диаграммы, приложения. Такое поверхностное ознакомление позволит узнать, 
какие главы следует читать внимательно, а какие прочитать быстро;  

- в книге или журнале, принадлежащие самому студенту, ключевые позиции 
можно  выделять  маркером  или  делать  пометки  на  полях.  При  работе  с  Интернет  -
источником целесообразно также выделять важную информацию;  

- если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то 
целесообразно записывать номера страниц, которые привлекли внимание. Позже следует 
возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную  информацию.  Физическое 
действие  по  записыванию  помогает  прочно  заложить  данную  информацию  в  «банк 
памяти».  

Выделяются следующие виды записей при работе с литературой:  
Конспект - краткая схематическая запись основного содержания научной работы. 

Целью  является  не  переписывание  произведения,  а  выявление  его  логики,  системы 
доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен  сочетать  полноту 
изложения с краткостью.  

Цитата  -  точное  воспроизведение  текста.  Заключается  в  кавычки.  Точно 
указывается страница источника.  

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений  прочитанного 
материала.  

Аннотация - очень краткое изложение содержания прочитанной работы. Резюме - 
наиболее общие выводы и положения работы, ее концептуальные итоги.  

Записи в  той  или иной форме не  только  способствуют пониманию и  усвоению 
изучаемого  материала,  но  и  помогают  вырабатывать  навыки  ясного  изложения  в 
письменной форме тех или иных теоретических вопросов.  

 
3.2. Методические рекомендации по подготовке доклада  
1. Общие положения  

1.1. Доклад, как вид самостоятельной работы в учебном процессе, 
способствует формированию навыков исследовательской работы, расширяет 
познавательные интересы, учит критически мыслить.  

1.2. При  написании  доклада  по  заданной  теме  обучающийся 
составляет план, подбирает основные источники.  

1.3. В процессе работы с источниками систематизирует полученные 
сведения, делает выводы и обобщения.  

1.4. К  докладу  по  крупной  теме  могут  привлекать  несколько 
обучающихся, между которыми распределяются вопросы выступления.  

2. Выбор темы доклада  
2.1. Тематика  доклада  обычно определяется  преподавателем,  но  в 

определении темы инициативу может проявить и обучающийся.  
2.2. Прежде чем выбрать тему доклада, автору необходимо выявить 

свой интерес,  определить,  над  какой проблемой он хотел бы поработать, 
более глубоко ее изучить.  

3. Этапы работы над докладом  
3.1. Формулирование  темы,  причем  она  должна  быть  не  только 

актуальной  по  своему  значению,  но  и  оригинальной,  интересной  по 
содержанию.  
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3.2. Подбор  и  изучение  основных  источников  по  теме  (как 
правильно, при разработке доклада используется не менее 8-10 различных 
источников).  

3.3. Составление списка использованных источников.  
3.4. Обработка и систематизация информации.  
3.5. Разработка плана доклада.  
3.6. Написание доклада.  
3.7. Публичное выступление с результатами исследования.  

4. Структура доклада:  
- титульный лист 
- оглавление  (в  нем  последовательно  излагаются  названия  пунктов  доклада, 

указываются страницы, с которых начинается каждый пункт);  
- введение (формулирует суть исследуемой проблемы, обосновывается выбор 

темы, определяются ее значимость и актуальность, указываются цель и задачи доклада, 
дается характеристика используемой литературы);  

- основная  часть  (каждый  раздел  ее,  доказательно  раскрывая  отдельную 
проблему  или  одну  из  ее  сторон,  логически  является  продолжением  предыдущего;  в 
основной части могут быть представлены таблицы, графики, схемы);  

- заключение  (подводятся  итоги  или  дается  обобщенный  вывод  по  теме 
доклада, предлагаются рекомендации);  

- список использованных источников.  
5. Структура и содержание доклада  

5.1. Введение - это вступительная часть научно-исследовательской 
работы. Автор должен приложить все усилия, чтобы в этом небольшом по 
объему  разделе  показать  актуальность  темы,  раскрыть  практическую 
значимость ее, определить цели и задачи эксперимента или его фрагмента.  

5.2. Основная часть. В ней раскрывается содержание доклада. Как 
правило,  основная  часть  состоит  из  теоретического  и  практического 
разделов.  В  теоретическом  разделе  раскрываются  история  и  теория 
исследуемой  проблемы,  дается  критический  анализ  литературы  и 
показываются позиции автора.  

В  практическом  разделе  излагаются  методы,  ход,  и  результаты  самостоятельно 
проведенного  эксперимента  или  фрагмента.  В  основной  части  могут  быть  также 
представлены схемы, диаграммы, таблицы, рисунки и т.д.  

5.3. В  заключении  содержатся  итоги  работы,  выводы,  к  которым 
пришел  автор,  и  рекомендации.  Заключение  должно  быть  кратким, 
обязательным и соответствовать поставленным задачам.  

5.4. Список  использованных  источников  представляет  собой 
перечень  использованных  книг,  статей,  фамилии  авторов  приводятся  в 
алфавитном порядке, при этом все источники даются под общей нумерацией 
литературы.  В  исходных  данных  источника  указываются  фамилия  и 
инициалы автора, название работы, место и год издания.  

5.5. Приложение  к  докладу  оформляются  на  отдельных  листах, 
причем  каждое  должно  иметь  свой  тематический  заголовок  и  номер, 
который пишется в правом верхнем углу, например, «Приложение 1».  

6. Требования к оформлению доклада  
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6.1. Объем  доклада  может  колебаться  в  пределах  5-15  печатных 
страниц; все приложения к работе не входят в ее объем.  

6.2. Доклад  должен  быть  выполнен  грамотно,  с  соблюдением 
культуры изложения.  

6.3. Обязательно  должны  иметься  ссылки  на  используемую 
литературу.  

6.4. Должна  быть  соблюдена  последовательность  написания 
библиографического аппарата.  

Общая оценка за доклад учитывает содержание доклада, его презентацию, а также 
ответы на вопросы.  

 
3.3. Методические рекомендации по подготовке реферата 
Реферат  -  письменный  доклад  по  определенной  теме,  в  котором  собрана 

информация  из  одного  или  нескольких  источников.  Рефераты  пишутся  обычно 
стандартным языком,  с  использованием  типологизированных  речевых  оборотов  вроде: 
«важное значение имеет», «уделяется особое внимание», «поднимается вопрос», «делаем 
следующие выводы», «исследуемая проблема», «освещаемый вопрос» и т.п.  

К языковым и стилистическим особенностям рефератов относятся слова и обороты 
речи, носящие обобщающий характер, словесные клише. У рефератов особая логичность 
подачи  материала  и  изъяснения  мысли,  определенная  объективность  изложения 
материала. 

Реферат не копирует дословно содержание первоисточника, а представляет собой 
новый  вторичный  текст,  создаваемый  в  результате  систематизации  и  обобщения 
материала первоисточника, его аналитико- синтетической переработки.  

Будучи  вторичным  текстом,  реферат  составляется  в  соответствии  со  всеми 
требованиями,  предъявляемыми  к  связанному  высказыванию:  так  ему  присущи 
следующие  категории:  оптимальное  соотношение  и  завершенность  (смысловая  и 
жанровокомпозиционная). Для реферата отбирается информация, объективно-ценная для 
всех читающих, а не только для одного автора. Автор реферата не может пользоваться 
только ему понятными значками, пометами, сокращениями. Работа, проводимая автором 
для  подготовки  реферата  должна  обязательно  включать  самостоятельное  мини-
исследование, осуществляемое студентом на материале или художественных текстов по 
литературе, или архивных первоисточников по истории и т.п.  Реферат должен включать в 
себя  введение,  основную  часть  и  заключение.  Во  введении  необходимо  отразить 
обоснование  актуальности  выбранной  темы,  краткое  описание  текущего  состояния 
проблемы. В нем студент должен указать цель и задачи работы,  объект исследования, 
элементы новизны,  введенные в  процессе  написания работы.  Необходимо перечислить 
проблемы,  которые  должны  быть  решены  в  рамках  выбранной  темы.  Основная  часть 
реферата должна содержать вопросы, предусмотренные в плане работы. В ней необходимо 
отразить  теоретические  основы,  раскрывающие  суть  проблемы,  проанализировать 
собранные  материалы,  характеризующие  практическую  сторону  объекта  исследования. 
Этот  раздел  может  содержать  рабочие  таблицы,  диаграммы  (диаграммы  и  другие 
материалы.  В заключении необходимо отразить выводы и предложения,  полученные в 
результате  предыдущей  работы.  Они  должны  быть  сформулированы  четко  и  точки. 
Список  литературы  включает  в  алфавитном  порядке  список  современных  законов  и 
нормативных  актов,  соответствующей  научной  литературы,  научных  работ, 
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статистических  сборников  и  других  источников,  выпущенных  не  ранее  пяти  лет. 
Оформление реферата и порядок защиты Реферат должен иметь титульный лист,  план 
работы, непосредственно текст доклада, список литературы и приложения. Объем работы 
- 10-20 страниц пронумерованы компьютерного текста, шрифт, 14, интервал 1,5, поля 2-3 
см  приложений  имеют  внутренний  (частный)  нумерацию  страниц.  Иллюстрации, 
фотографии, рисунки, графики, фотографии, которые появляются на тексте, должны быть 
пронумерованы.  Выполненный  реферат  проверяется  преподавателем.  Если  реферат 
оформлен согласно предъявляемым требованиям, то работа допускается к защите, о чем 
преподавателем  делаются  записи  на  титульном  листе  работы.  Если  реферат  имеет 
отрицательный  отзыв,  то  документ  возвращается  на  доработку  с  последующим 
представлением о его повторном рассмотрении. 

 
3.4. Методические рекомендации по подготовке к зачету: Подготовка 
студентов к зачету включает три стадии: 
- самостоятельная работа в течение учебного года (семестра); - 
непосредственная подготовка в дни, предшествующие зачету; - 
подготовка к ответу на вопросы к зачету. 
Подготовку  к  зачету  целесообразно  начать  с  планирования  и  подбора 

нормативноправовых  источников  и  литературы.  Прежде  всего  следует  внимательно 
перечитать учебную программу и программные вопросы для подготовки к зачету, чтобы 
выделить  из  них  наименее  знакомые.  Далее  должен  следовать  этап  повторения  всего 
программного материала. На эту работу целесообразно отвести большую часть времени. 
Следующим  этапом  является  самоконтроль  знания  изученного  материала,  который 
заключается  в  устных ответах  на  программные вопросы,  выносимые на  зачет.  Тезисы 
ответов на наиболее сложные вопросы желательно записать, так как в процессе записи 
включаются дополнительные моторные ресурсы памяти. 

Предложенная  методика  непосредственной  подготовки  к  зачету  может  быть  и 
изменена. Так, для студентов, которые считают, что они усвоили программный материал в 
полном  объеме  и  уверены в  прочности  своих  знаний,  достаточно  беглого  повторения 
учебного  материала.  Основное  время  они  могут  уделить  углубленному  изучению 
отдельных, наиболее сложных, дискуссионных проблем. 

Литература для подготовки к зачету обычно рекомендуется преподавателем. Она 
также может быть указана в программе курса и учебно-методических пособиях. 

Однозначно сказать, каким именно учебником нужно пользоваться для подготовки 
к  зачету,  нельзя,  потому что  учебники  пишутся  разными авторами,  представляющими 
свою,  иногда  отличную  от  других,  точку  зрения  по  различным  научным  проблемам. 
Поэтому для полноты учебной информации и ее сравнения лучше использовать не менее 
двух  учебников  (учебных  пособий).  Студент  сам  вправе  придерживаться  любой  из 
представленных в учебниках точек зрения по спорной проблеме (в том числе отличной от 
позиции преподавателя),  но при условии достаточной научной аргументации. Наиболее 
оптимальны  для  подготовки  к  зачету  учебники  и  учебные  пособия,  рекомендованные 
Министерством образования и науки. 

Нормативные  источники  должны быть  в  объеме  учебной  программы.  Хорошим 
подспорьем здесь могут быть справочные правовые системы. 

Основным источником подготовки к  зачету является конспект лекций.  Учебный 
материал  в  лекции  дается  в  систематизированном  виде,  основные  его  положения 
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детализируются,  подкрепляются  современными  фактами  и  нормативной  информацией, 
которые в силу новизны, возможно, еще не вошли в опубликованные печатные источники. 
Правильно составленный конспект лекций содержит тот оптимальный объем информации, 
на основе которого студент сможет представить себе весь учебный материал. 

Следует  точно  запоминать  термины  и  категории,  поскольку  в  их  определениях 
содержатся  признаки,  позволяющие  уяснить  их  сущность  и  отличить  эти  понятия  от 
других. 

В ходе подготовки к зачету студентам необходимо обращать внимание не только на 
уровень запоминания,  но  и  на  степень понимания категорий и  реальных юридических 
проблем.  А  это  достигается  не  простым  заучиванием,  а  усвоением  прочных, 
систематизированных  знаний,  аналитическим  мышлением.  Следовательно, 
непосредственная  подготовка  к  зачету  должна  в  разумных  пропорциях  сочетать  и 
запоминание, и понимание программного материала. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Международные конвенции и соглашения по торговле» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Международные конвенции и соглашения по торговле» 
осуществляется в следующих формах: 

28. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
29. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

30. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

29. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 
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30. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

31. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
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научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
65. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
66. Проработать конспект лекций; 
67. Прочитать литературу; 
68. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
69. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
70. Выполнить домашнее задание; 
71. Проработать тестовые задания и задачи; 
72. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Международные 

конвенции и соглашения по торговле» - это углубление и расширение знаний в области 
экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной  познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда же относятся и самостоятельное углубленное изучение тем дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
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– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 
учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

140. Реферат 
141. Доклад 
142. Эссе 
143. Презентации  
144. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Таможенные платежи и таможенные процедуры» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Таможенные  платежи  и  таможенные  процедуры» 
осуществляется в следующих формах: 

31. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
32. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим  занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

33. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 
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Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию  и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

5. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

6. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

7. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 1 
часу). 

8. При подготовке к практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 

195
 



работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских  занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
73. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
74. Проработать конспект лекций; 
75. Прочитать литературу; 
76. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
77. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
78. Выполнить домашнее задание; 
79. Проработать тестовые задания и задачи; 
80. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Таможенные платежи и 

таможенные процедуры» 
  -  способствовать   формированию  системы  знаний  о  таможенных  платежах  в 

системе  таможенно  -  тарифного  регулирования,   освоение  теоретических,  правовых  и 
организационных  основ  взимания  таможенных  платежей  в  ЕАЭС  и  в  Российской 
Федерации в частности и приобретение практических навыков их исчисления для целей 
уплаты, взыскания, возврата.  

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
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Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

145. Реферат 
146. Доклад 
147. Эссе 
148. Презентации  
149. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«Транспортная и  таможенная логистика» 
 

197
 



1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 
времени, необходимого для освоения дисциплины. 

Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Транспортная и таможенная логистика» осуществляется 
в следующих формах: 

34. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
35. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

36. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

32. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

33. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

34. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 1 
часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 
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Во время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 

Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 
 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
81. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
82. Проработать конспект лекций; 
83. Прочитать литературу; 
84. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
85. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
86. Выполнить домашнее задание; 
87. Проработать тестовые задания и задачи; 
88. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
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обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Транспортная  и 

таможенная логистика» -  это углубление и расширение знаний в области таможенного 
дела; формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

150. Реферат 
151. Доклад 
152. Эссе 
153. Презентации  
154. Участие в мероприятиях 
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Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Международные правила использования терминов » 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Международные  правила  использования  терминов» 
осуществляется в следующих формах: 

73. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
74. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

75. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному изучению материала предшествует лекция по данной теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

72. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

73. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

74. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 
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2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
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177. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 
отражает содержание предложенной темы; 

178. Проработать конспект лекций; 
179. Прочитать литературу; 
180. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
181. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
182. Выполнить домашнее задание; 
183. Проработать тестовые задания и задачи; 
184. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Международные 

правила  использования  терминов»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области 
экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной  познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
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подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

155. Реферат 
156. Доклад 
157. Эссе 
158. Презентации  
159. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Электронное декларирование» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Электронное  декларирование»  осуществляется  в 
следующих формах: 

76. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
77. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

78. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 
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Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 
75. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 

обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

76. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

77. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 
лекций. 

Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 
концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 
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В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
185. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
186. Проработать конспект лекций; 
187. Прочитать литературу; 
188. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
189. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
190. Выполнить домашнее задание; 
191. Проработать тестовые задания и задачи; 
192. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Электронное 

декларирование»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области  экономики; 
формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
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– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 
занятиях; 

– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 
учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

160. Реферат 
161. Доклад 
162. Эссе 
163. Презентации  
164. Участие в мероприятиях 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
Методические указания по освоению дисциплины 

«Таможенные институты защиты прав интеллектуальной собственности» 
 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Таможенные институты защиты прав интеллектуальной 
собственности» осуществляется в следующих формах: 

79. Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
80. Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

81. Интерактивные формы проведения занятий (коллоквиум, лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 
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Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

78. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

79. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

80. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
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работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
193. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
194. Проработать конспект лекций; 
195. Прочитать литературу; 
196. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
197. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
198. Выполнить домашнее задание; 
199. Проработать тестовые задания и задачи; 
200. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
4. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Таможенные 

институты защиты прав интеллектуальной собственности» - это углубление и расширение 
знаний  в  области  экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной 
познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
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основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. Виды СРС 

165. Реферат 
166. Доклад 
167. Эссе 
168. Презентации  
169. Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Правовые режимы особых экономических зон» 

Общие положения  
Лекция (от лат.  lectio) – это систематическое, последовательное, монологическое 

устное  изложение  преподавателем  (лектором)  учебного  материала,  как  правило, 
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теоретического  характера.  Как  одна  из  организационных  форм  обучения  и  один  из 
методов обучения лекция традиционна для высшей школы, где на ее основе формируются 
курсы по многим предметам учебного плана.  

Лекция  является  ведущей  формой  организации  учебного  процесса  в  высшем 
учебном заведении.   

Цель лекции  –  организация  целенаправленной  познавательной  деятельности 
студентов по овладению программным материалом учебной дисциплины.   

Задачи лекции  заключаются  в  обеспечении  формирования  системы  знаний  по 
учебной  дисциплине,  в  умении  аргументировано  излагать  научный  материал,  в 
формировании  профессионального  кругозора  и  общей  культуры,  в  отражении  еще  не 
получивших освещения в учебной литературе новых достижений науки, в оптимизации 
других форм организации учебного процесса. Основными организационными вопросами 
при  этом  являются,  во-первых,  подготовка  к  восприятию  лекции,  и,  во-вторых,  как 
записывать лекционный материал. Особое значение лекции состоит в том, что знакомит 
студентов с наукой,  расширяет,  углубляет и совершенствует ранее полученные знания, 
формирует научное мировоззрение, учит методике и технике лекционной работы. Кроме 
того, на лекции мобилизуется внимание, вырабатываются навыки слушания, восприятия, 
осмысления  и  записывания  информации.  Все  это  призвано  воспитывать  логическое 
мышление  студента  и  закладывает  основы  научного  исследования.  Каждой  лекции 
отводится конкретное место в системе учебных занятий по курсу, а работа с лекционным 
материалом является одной из форм самостоятельной внеаудиторной работы студента. В 
зависимости  от  дидактических  целей  выделяют  несколько  типов  лекций,  которые 
различаются  по  строению,  приемам  изложения  материала,  характеру  обобщений  и 
выводов.   

 
Виды лекций:  

1. Вводная  лекция  имеет  ряд  особенностей.  Во-первых,  этот  тип  лекции  не 
предполагает  рассмотрение  всех  вопросов,  касающихся  данной  темы.  Преподаватель 
отбирает основные моменты, которые позволят студенту лучше усвоить материал. Вторая 
особенность  вводной  лекции  –  проблемное  раскрытие  темы.  Этим  достигается 
необходимая  глубина  рассмотрения  основных  вопросов  и  целенаправленное  внимание 
студентов  при  слушании  лекции,  формирование  у  них  проблемного  мышления.  Цель 
вводной  лекции  –  «ввести»  в  научную  дисциплину,  помогает  понять  ее  предмет, 
методология и т.д.  

2. Обзорная  лекция  носит  характер  повествования,  которое  сочетается  с 
анализом и  обобщениями.  Главным в  обзорной  лекции  является  отбор  и  группировка 
материала с тем, чтобы подготовить студента к восприятию закономерностей, освещаемых 
в данной лекции.  

3. Обобщающая лекция, задача которой состоит в систематизации и обобщении 
широкого круга знаний, полученных студентами в процессе изучения конкретной темы. В 
данном  случае  преподаватель  имеет  возможность  ссылаться  на  известные  студентам 
факты и события и раскрывать соответствующие закономерности. Основное требование к 
обобщающей  лекции,  как  и  к  обзорной,  –  проблемность  ее  содержания.  Проблемы, 
рассматриваемые в данном типе лекции, являются ее логической основой.  
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Выделяют  и  другие  формы  лекций:  лекция-беседа  («диалог  с  аудиторией»), 
лекциядискуссия, лекция-консультация.   

Важным  критерием  в  работе  с  лекционным  материалом  является  подготовка 
студентов  к  сознательному  восприятию  преподаваемого  материала.  При  подготовке 
студента к  лекции необходимо,  во-первых,  психологически настроиться на эту работу, 
осознать  необходимость  ее  систематического  выполнения.  Во-вторых,  необходимо 
выполнение познавательно-практической деятельности накануне лекции (просматривание 
записей предыдущей лекции для восстановления в памяти ранее изученного материала; 
ознакомление  с  заданиями  для  самостоятельной  работы,  включенными  в  программу, 
подбор литературы).  

Подготовка  к  лекции  мобилизует  студента  на  творческую  работу,  главными  в 
которой являются умения слушать, воспринимать, записывать. Лекция – это один из видов 
устной  речи,  когда  студент  должен  воспринимать  на  слух  излагаемый  материал. 
Внимательно  слушающий  студент  напряженно  работает  –  анализирует  излагаемый 
материал,  выделяет  главное,  обобщает  с  ранее  полученной  информацией  и  кратко 
записывает. Записывание лекции – творческий процесс. Запись лекции крайне важна. Это 
позволяет  надолго  сохранить  основные положения  лекции;  способствует  поддержанию 
внимания; способствует лучшему запоминания материала.  

Для  эффективной  работы с  лекционным материалом необходимо  зафиксировать 
название темы, план лекции и рекомендованную литературу.  

После  этого  приступать  к  записи  содержания  лекции.  В  оформлении  конспекта 
лекции важным моментом является необходимость оставлять поля, которые потребуются 
для последующей работы над лекционным материалом.  

Завершающим этапом самостоятельной работы над  лекцией является  обработка, 
закрепление  и  углубление  знаний  по  теме.  Необходимо  обращаться  к  лекциям 
неоднократно.  Первый просмотр записей желательно сделать в  тот же день,  когда все 
свежо  в  памяти.  Конспект  нужно  прочитать,  заполнить  пропуски,  расшифровать 
некоторые сокращения. Затем надо ознакомиться с материалом темы по учебнику, внести 
нужные уточнения и дополнения в лекционный материал.  

Занятие семинарского типа (от латинского seminarium – «рассадник», «школа») – 
особая форма учебно-теоретических занятий, которая, как правило, служит дополнением к 
лекционному курсу. Семинар –  это такая форма организации обучения, при которой на 
этапе подготовки доминирует самостоятельная работа учащихся с учебной литературой и 
другими дидактическими средствами над серией вопросов, проблем и задач, а в процессе 
семинара идут активное обсуждение,  дискуссии и выступления учащихся,  где они под 
руководством  преподавателя  делают  обобщающие  выводы  и  заключения.  Семинар 
предназначен для углубленного изучения дисциплины, овладения методологией научного 
познания. Семинар обычно посвящен детальному изучению отдельной темы.  

Планы занятий семинарского типа, их тематика, рекомендуемая литература, цель и 
задачи ее изучения сообщаются преподавателем на вводных занятиях или в методических 
указаниях по данной дисциплине.   

Целью  занятий  семинарского  типа  является  приобретение  студентами  новых 
знаний, умений и навыков, необходимых для профессиональной деятельности, развитие у 
них  гуманитарного  мышления  и  интеллектуальных  способностей  как  средства 
индивидуального освоения учебной дисциплины. Все это требует тщательной подготовки 
к семинарским занятиям.  
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Основные задачи занятия семинарского типа:  

1. Помочь студентам глубоко овладеть изучаемым предметом.  

2. Способствовать  развитию  у  студентов  необходимых  умений  и  навыков, 
научного мышления.  

3. Осуществлять  в  системе  контроль  за  качеством  подготовки  в  целом  и  по 
изучаемому предмету в частности.  

Занятие  семинарского  типа  представляет  собой  особую  форму  организации 
учебного процесса, в ходе которого студент должен приобрести умения получать новые 
учебные  знания,  их  систематизировать  и  концептуализировать;  оперировать  базовыми 
понятиями и теоретическими конструкциями учебной дисциплины.  

Семинары  могут  быть  различными  как  по  содержанию,  так  и  по  построению, 
организации работы.  

Выделяют три типа занятий семинарского типа, принятых в учебных заведениях 
высшего  образования:  

1. просеминар;  

2. семинар;  

3. спецсеминар  исследовательского  типа  по  отдельным  частным 
проблемам науки для углубления их разработки.  
Просеминар - это занятие, готовящее к семинару, проводится на первых курсах.  
Спецсеминар - семинар, проводящийся на старших курсах, представляющий школу 

общения начинающих исследователей по научной теме.  
Формы занятий семинарского типа:  

– развернутая  беседа  –  предполагает  подготовку  студентов  по  каждому 
вопросу  плана  занятия  с  единым  для  всех  перечнем  рекомендуемой  обязательной  и 
дополнительной литературы, выступления студентов;  

– обсуждение  докладов  и  рефератов  –  доклады  готовятся  студентами  по 
заранее предложенной тематике, кроме общих целей учебного процесса преследует задачу 
привить  студентам  навыки  научной,  творческой  работы,  воспитать  у  них 
самостоятельность мышления, вкус к поиску новых идей и фактов, примеров;  

– семинар-диспут -  эта  форма  наиболее  удобна  для  выработки  у  студентов 
навыков полемиста. Диспут может быть и самостоятельной формой семинара и элементом 
других форм практических занятий. Диспут как элемент обычного семинара может быть 
вызван  преподавателем  в  ходе  занятия  или  же  заранее  планируется  им.  Полемика 
возникает подчас и стихийно. В ходе полемики студенты формируют у себя находчивость, 
быстроту  мыслительной  реакции  и,  главное,  отстаиваемое  в  споре  мировоззрение 
складывается у них как глубоко личное.  

– семинар – пресс-конференция – является одной из разновидностей докладной 
системы. По всем пунктам плана семинара преподаватель поручает студентам (одному 
или нескольким) подготовить краткие доклады  

– комментированное чтение  – первоисточников на семинаре преследует цель 
содействовать  более  осмысленной  и  тщательной  работе  студентов  над  рекомендуемой 
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литературой.  Чаще  всего  оно  составляет  лишь  элемент  обычного  семинара  в  виде 
развернутой беседы и длится всего 15— 20 минут. Комментированное чтение позволяет 
приучать  студентов  лучше  разбираться  в  литературных  источниках.  Комментирование 
может быть выделено в качестве самостоятельного пункта плана семинара.  

– упражнения  на  самостоятельность  мышления,  письменная  (контрольная) 
работа  –  обычно  входят  в  качестве  одного  из  элементов  в  развернутую  беседу  или 
обсуждение докладов. Руководитель семинара выбирает несколько высказываний видных 
мыслителей, непосредственно относящихся к теме занятия, и в зависимости от ситуации, 
не  называя  авторов  этих  высказываний,  предлагает  студентам  проанализировать 
последние. 
По желанию или по вызову преподавателя производится анализ отрывка.  

– семинар-коллоквиум  (собеседование)  преподавателя  со  студентами  обычно 

проводятся с целью выяснения знаний по той или иной теме курса,  их углубления.  – 
бизнес-семинары – это занятие, где учат тому, как правильно организовать и вести свой 
бизнес. Именно на таких занятиях изучаются законы рынка, тренируются решать те или 
иные  проблемы,  и  задачи  в  сфере  деловых  отношений,  на  такого  рода  занятиях 
коллективно рассматривают какую либо проблему, и находят пути ее решения. Готовясь к 
занятиям необходимо изучать политику той или иной организации, ее действия в той или 
иной ситуации.  

- семинары онлайн: веб-конференции, онлайн конференция, вебинары и др.  
Подготовка студентов к занятию семинарского типа Готовясь к семинару, 

студенты должны:   

- познакомиться с рекомендованной литературой;  

- рассмотреть различные точки зрения по вопросу;  

- выделить проблемные области;   

- сформулировать собственную точку зрения;  - предусмотреть  спорные 
моменты и сформулировать дискуссионный вопрос.  

При  подготовке  к  занятиям  семинарского  типа  следует  использовать  всю 
рекомендованную литературу,  размещенную на бумажных или электронных носителях. 
Прежде  всего,  студенты  должны  уяснить  предложенный  план  занятия,  осмыслить 
вынесенные  для  обсуждения  вопросы,  место  каждого  из  вопросов  в  раскрытии  темы 
семинара. В процессе подготовки к семинару закрепляются и уточняются уже известные и 
осваиваются новые категории. Сталкиваясь в ходе подготовки с недостаточно понятными 
моментами темы, студенты находят ответы самостоятельно или фиксируют свои вопросы 
для постановки и уяснения их на самом семинаре.  

На первом этапе подготовки к занятию семинарского типа следует внимательно 
прочитать  конспект  лекций,  изучить  лекционный  материал,  проблемы  и  вопросы, 
освещавшиеся на лекционных занятиях. При этом важно обратить внимание на научные 
категории, понятия, определения, которые использовал лектор для раскрытия содержания 
темы. После внимательного изучения конспекта лекций и уяснения смысла и содержания 
основных  понятий  и  вопросов  темы  можно  обращаться  к  научно-теоретическому 
изучению материала по данной теме, проблеме.   
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Во  время  занятия  семинарского  типа  преподаватель  опрашивает  студентов  по 
вопросам,  заданным  на  данное  занятие.  Вопросы  объявляются  преподавателем  на 
предыдущем  семинарском  занятии  и,  как  правило,  они  коррелируются  с  вопросами, 
содержащимися в соответствующей теме учебной программы, но преподаватель вправе 
задать  и  некоторые  другие  вопросы,  относящиеся  к  теме  семинара  и  указать,  на  что 
студентам  следует  обратить  особое  внимание  при  подготовке  к  следующему занятию. 
Более того, поскольку вопросы в плане семинарских занятий даны в самом общем виде, 
подробнее узнать о разных аспектах того или иного вопроса можно в соответствующем 
разделе  содержания  курса.  При  подготовке  к  семинарскому  занятию  следует  также 
руководствоваться  методическими  рекомендациями  по  каждой  учебной  теме, 
содержащимися в планах семинарских занятий.  

Занятия семинарского типа могут проводиться в форме свободной дискуссии при 
активном  участии  всех  студентов.  В  таких  случаях  у  каждого  студента  имеется 
возможность проявить свои познания: дополнять выступающих, не соглашаться с ними, 
высказывать  альтернативные  точки  зрения  и  отстаивать  их,  поправлять  выступающих, 
задавать  им  вопросы,  предлагать  для  обсуждения  новые  проблемы,  анализировать 
практику применения законодательства по рассматриваемому вопросу.  

Если программой дисциплины предусмотрено выполнение практического задания, 
то его необходимо выполнить с учетом предложенной инструкции (устно или письменно). 
Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в глоссарий, 
который целесообразно вести с самого начала изучения курса. Практические задания чаще 
всего представляют собой образцы задач, примеров и тестов, разобранных в аудитории. 
Для  самостоятельного  выполнения  требуется,  чтобы  студент  овладел  показанными 
методами решения. Основной формой упражнений по большинству читаемых дисциплин 
являются задачи и примеры. Важно помнить, что решение каждой задачи или примера 
нужно стараться довести до конца. По нерешенным или не до конца понятым задачам 
обязательно проводятся консультации преподавателя.  

На  занятии  семинарского  типа  каждый  студент  имеет  возможность  критически 
оценить свои знания, сравнить со знаниями и умениями их излагать других студентов, 
сделать  выводы  о  необходимости  более  углубленной  и  ответственной  работы  над 
обсуждаемыми проблемами.  

В ходе занятия семинарского типа каждый студент опирается на свои конспекты, 
сделанные  на  лекции,  собственные  выписки  из  учебников,  первоисточников,  статей, 
другой исторической литературы, на словарь по данной теме. Семинар как развивающая, 
активная форма учебного процесса способствует выработке самостоятельного мышления 
студента, формированию информационной культуры.  

 
 

1. Методические указания по проведению  практических занятий  

  
Методические  материалы  составлены  с  учетом  того,  что  студенты  прослушали 

лекцию по рассматриваемой теме и должны знать содержание материала.  
Ниже приводятся общие методические указания, которые относятся к занятиям по 

всем темам:  
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- начинать занятия необходимо с проверки  знания теоретического материала к 
практическим занятиям;  

- в процессе занятий необходимо добиваться индивидуальной самостоятельной 
работы студентов, для этого преподаватель должен перед занятием иметь набор заданий, 
выдаваемых на занятиях каждому студенту в отдельности;  

- студенты  должны  быть  аттестованы  по  всем  прорабатываемым  темам;   - 
время,  выделенное  на  отдельные  этапы  занятий,  является  ориентировочным; 
преподаватель  может  перераспределить  его,  но  должна  быть  обеспечена  проработка  в 
полном объеме приведенного в методических указаниях материала;  

-на первом занятии преподаватель должен ознакомить студентов со всем объемом 
практических занятий и требованиями, изложенными выше;  

- преподаватели  должны  уделить  внимание  оценке  активности  работы 
студентов на занятиях, определению уровня их знаний на каждом занятии с тем, чтобы 
успешно  занимающимся  можно  было  выставлять  зачет  за  занятия  и  работу  по 
совокупности оценок, выставленных во время занятий.  

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Внешнеторговая документация» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Внешнеторговая  документация»  осуществляется  в 
следующих формах: 
Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
Самостоятельная работа студента (подготовка к лекциям, 

практическим/ практическим занятиям, тестам/рефератам/докладам/эссе, и иным 
формам письменных работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с 
преподавателем). 

Интерактивные  формы  проведения  занятий  (коллоквиум,  лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 
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Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

1. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

2. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

3. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4. При подготовке к практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации (лаб.работы). 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 
Работая над конспектом лекций, необходимо использовать литературу, но и ту литературу, 

которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая работа с 
лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. Тематика 

лекций дается в рабочей программе дисциплины. 
 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
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наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
Ознакомление  с  планом практического/семинарского  занятия,  который отражает 
содержание предложенной темы; 
Проработать конспект лекций; 
Прочитать литературу; 
Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в 
глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
Выполнить домашнее задание; 
Проработать тестовые задания и задачи; 
При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 
Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 

ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Внешнеторговая 

документация»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области  экономики; 
формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
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уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
Реферат 
Доклад 
Эссе 
Презентации  
Участие в мероприятиях 
 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Таможенная стоимость и происхождение товаров» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Особые пошлины в таможенном деле» осуществляется в 
следующих формах: 

Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
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Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 
практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

Интерактивные  формы  проведения  занятий  (коллоквиум,  лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др .формы). 

Учебный материал структурирован и изучение дисциплины производится в 
тематической последовательности. Каждому практическому/ семинарскому 
занятию и самостоятельному изучению материала предшествует лекция по данной 
теме. Обучающиеся самостоятельно проводят предварительную подготовку к 
занятию, принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических 
вопросов, разборе проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие 
проблемы, изучаемые в курсе, носят дискуссионный характер, что предполагает 
интерактивный характер проведения занятий на конкретных примерах. 
Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 

последовательность действий обучающегося: 
81. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 

обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

82. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

83. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

 
 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
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«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические  указания  обучающимся  по  подготовке  к 

практическим/семинарским занятиям. 
На практических/семинарских занятиях приветствуется активное участие в 
обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний 
находить наиболее эффективные решения поставленных проблем, уметь находить 
полезный дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 
В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 

внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
1. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
2. Проработать конспект лекций; 
3. Прочитать литературу; 
4. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
5. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
6. Выполнить домашнее задание; 
7. Проработать тестовые задания и задачи; 
8. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Таможенная стоимость 

и происхождение товаров» - это углубление и расширение знаний в области экономики; 
формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 
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Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
Реферат 
Доклад 
Эссе 
Презентации  
Участие в мероприятиях 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 
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Методические указания по освоению дисциплины 

«Особые пошлины в таможенном деле»» 
 

1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 
времени, необходимого для освоения дисциплины. 

Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение по дисциплине «Особые пошлины в таможенном деле» осуществляется в 
следующих формах: 

Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

Интерактивные  формы  проведения  занятий  (коллоквиум,  лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

4. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

5. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

6. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 1 
часу). 

7. При подготовке к практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
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познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 

Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
Ознакомление  с  планом  практического/семинарского занятия,  который отражает 

содержание предложенной темы; 
Проработать конспект лекций; 
Прочитать литературу; 
Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в 

глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
Выполнить домашнее задание; 
Проработать тестовые задания и задачи; 
При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 
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Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
4. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель  организации самостоятельной  работы по  дисциплине  «Особые  пошлины в 

таможенном деле» - это углубление и расширение знаний в области таможенного дела; 
формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
Реферат 
Доклад 
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Эссе 
Презентации  
Участие в мероприятиях 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Валютные операции и международные расчеты» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Валютные  операции  и  международные  расчеты» 
осуществляется в следующих формах: 

Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям, тестам/рефератам/докладам/эссе, и иным формам письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

Интерактивные  формы  проведения  занятий  (коллоквиум,  лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др.формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической последовательности. Каждому практическому/ семинарскому занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают  активное  и  творческое  участие  в  обсуждении  теоретических  вопросов, 
разборе  проблемных  ситуаций  и  поисков  путей  их  решения.  Многие  проблемы, 
изучаемые в  курсе,  носят дискуссионный характер,  что предполагает интерактивный 
характер проведения занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

После  окончания  учебных  занятий  для  закрепления  материала  просмотреть  и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

При подготовке к лекции следующего дня повторить текст предыдущей лекции, 
подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 1 
часу). 

При  подготовке  к  практическому/  семинарскому  занятию  повторить  основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
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понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 
лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном или в  проблемном стиле.  Для студентов в  большинстве 
случаев в  проблемном стиле.  Проблемный стиль позволяет стимулировать активную 
познавательную деятельность обучающихся и их интерес к дисциплине, формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во время лекционных занятий рекомендуется вести конспектирование учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект  лекции  лучше  подразделять  на  пункты,  соблюдая  красную  строку. 
Этому в большой степени будут способствовать вопросы плана лекции, предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель,  отмечая  наиболее  важные  моменты  в  лекционном  материале 
замечаниями  «важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью 
разноцветных маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая над конспектом лекций, необходимо использовать литературу, но и ту 
литературу,  которую  рекомендовал  преподаватель.  Именно  такая  серьезная, 
кропотливая  работа  с  лекционным  материалом  позволит  глубоко  овладеть 
теоретическим материалом. Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 

3. Методические указания обучающимся по подготовке к 
практическим/семинарским занятиям. 

На  практических/семинарских  занятиях  приветствуется  активное  участие  в 
обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В процессе подготовки к практическим занятиям, необходимо обратить особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных  часов.  Поэтому  самостоятельная  работа  с  учебниками,  учебными 
пособиями, научной, справочной литературой, материалами периодических изданий и 
Интернета  является  наиболее  эффективным  методом  получения  дополнительных 
знаний,  позволяет  значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией, 
способствует более глубокому усвоению изучаемого материала, формирует у студентов 
отношение к конкретной проблеме.  
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Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который отражает 
содержание предложенной темы; 

Проработать конспект лекций; 
Прочитать литературу; 
Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в 

глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 

Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
Выполнить домашнее задание; 
Проработать тестовые задания и задачи; 
При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 
Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 

ответить  на  теоретические  вопросы  практикума,  выступать  и  участвовать  в 
коллективном  обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять 
практические  задания  и  иные  задания,  которые  даются  в  фонде  оценочных  средств 
дисциплины. 

 

3. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 
работы. 

Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Валютные операции 
и  международные  расчеты»  -  это  углубление  и  расширение  знаний  в  области 
экономики;  формирование  навыка  и  интереса  к  самостоятельной  познавательной 
деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная работа представляет собой постоянно действующую систему, основу 
образовательного  процесса  и  носит  исследовательский  характер,  что  послужит  в 
будущем  основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы, 
практического применения полученных знаний. 

Организация самостоятельной работы обучающихся ориентируется на активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения 
и навыки в усвоении и систематизации приобретаемых знаний, обеспечивать высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

228
 



Подготовка к практическому занятию включает, кроме проработки конспекта и 
презентации  лекции,  поиск  литературы  (по  рекомендованным  спискам  и 
самостоятельно), подготовку заготовок для выступлений по вопросам, выносимым для 
обсуждения  по  конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты, 
сопоставление различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала 
обучающегося,  он  может  подготовить  реферат  и  выступить  с  ним  на  практическом 
занятии.  

При  подготовке  к  контрольной  работе  обучающийся  должен  повторять 
пройденный  материал  в  строгом  соответствии  с  учебной  программой,  используя 
конспект лекций и литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости 
можно обратиться за консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды  СРС 
Реферат 
Доклад 
Эссе 
Презентации  
Участие в мероприятиях 

Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 
Эффективным  средством  осуществления  обучающимся  самостоятельной  работы 
является  электронная  информационно-образовательная  среда  университета,  которая 
обеспечивает  доступ к  учебным планам,  рабочим программам дисциплин (модулей), 
практик, к изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 
 
 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Валютные операции и международные расчеты» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Таможенный  контроль  ядовитых  веществ, 
психотропных и наркотических средств» осуществляется в следующих формах: 

Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
Самостоятельная работа студента (подготовка к лекциям, практическим/ 

практическим занятиям, тестам/рефератам/докладам/эссе, и иным формам письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

Интерактивные  формы  проведения  занятий  (коллоквиум,  лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др. формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической последовательности. Каждому практическому/ семинарскому занятию и 
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самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают  активное  и  творческое  участие  в  обсуждении  теоретических  вопросов, 
разборе  проблемных  ситуаций  и  поисков  путей  их  решения.  Многие  проблемы, 
изучаемые в  курсе,  носят дискуссионный характер,  что предполагает интерактивный 
характер проведения занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

При подготовке к лекции следующего дня повторить текст предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 1 
часу). 

При подготовке к практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 
лекций. 
Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 

концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном или в  проблемном стиле.  Для студентов в  большинстве 
случаев в  проблемном стиле.  Проблемный стиль позволяет стимулировать активную 
познавательную деятельность обучающихся и их интерес к дисциплине, формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во время лекционных занятий рекомендуется вести конспектирование учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект  лекции  лучше  подразделять  на  пункты,  соблюдая  красную  строку. 
Этому в большой степени будут способствовать вопросы плана лекции, предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель,  отмечая  наиболее  важные  моменты  в  лекционном  материале 
замечаниями  «важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью 
разноцветных маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая над конспектом лекций, необходимо использовать литературу, но и ту 
литературу,  которую  рекомендовал  преподаватель.  Именно  такая  серьезная, 
кропотливая  работа  с  лекционным  материалом  позволит  глубоко  овладеть 
теоретическим материалом. Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 
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3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских  занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В процессе подготовки к практическим занятиям, необходимо обратить особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных  часов.  Поэтому  самостоятельная  работа  с  учебниками,  учебными 
пособиями, научной, справочной литературой, материалами периодических изданий и 
Интернета  является  наиболее  эффективным  методом  получения  дополнительных 
знаний,  позволяет  значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией, 
способствует более глубокому усвоению изучаемого материала, формирует у студентов 
отношение к конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
Ознакомление  с  планом практического/семинарского  занятия,  который отражает 

содержание предложенной темы; 
Проработать конспект лекций; 
Прочитать литературу; 
Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в 

глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 

Ответить  на  вопросы  плана  практического/семинарского  занятия; 
Выполнить домашнее задание; 
Проработать тестовые задания и задачи; 

При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 
Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 

ответить  на  теоретические  вопросы  практикума,  выступать  и  участвовать  в 
коллективном  обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять 
практические  задания  и  иные  задания,  которые  даются  в  фонде  оценочных  средств 
дисциплины. 

 

4. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 
работы. 

Цель  организации  самостоятельной  работы  по  дисциплине  «Таможенный 
контроль ядовитых веществ, психотропных и наркотических средств» - это углубление 
и расширение знаний в области таможенного дела; формирование навыка и интереса к 
самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная работа представляет собой постоянно действующую систему, основу 
образовательного  процесса  и  носит  исследовательский  характер,  что  послужит  в 
будущем  основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы, 
практического применения полученных знаний. 
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Организация самостоятельной работы обучающихся ориентируется на активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения 
и навыки в усвоении и систематизации приобретаемых знаний, обеспечивать высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка к практическому занятию включает, кроме проработки конспекта и 
презентации  лекции,  поиск  литературы  (по  рекомендованным  спискам  и 
самостоятельно), подготовку заготовок для выступлений по вопросам, выносимым для 
обсуждения  по  конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты, 
сопоставление различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала 
обучающегося,  он  может  подготовить  реферат  и  выступить  с  ним  на  практическом 
занятии.  

При  подготовке  к  контрольной  работе  обучающийся  должен  повторять 
пройденный  материал  в  строгом  соответствии  с  учебной  программой,  используя 
конспект лекций и литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости 
можно обратиться за консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
Реферат 
Доклад 
Эссе 
Презентации  
Участие в мероприятиях 

Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 
Эффективным  средством  осуществления  обучающимся  самостоятельной  работы 
является  электронная  информационно-образовательная  среда  университета,  которая 
обеспечивает  доступ к  учебным планам,  рабочим программам дисциплин (модулей), 
практик, к изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 

 
Методические указания по освоению дисциплины 
«Валютные операции и международные расчеты» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
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Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 
дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Валютные  операции  и  международные  расчеты» 
осуществляется в следующих формах: 

Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

Интерактивные  формы  проведения  занятий  (коллоквиум,  лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др. формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

8. После окончания учебных занятий для закрепления материала просмотреть и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

9. При  подготовке  к  лекции  следующего  дня  повторить  текст  предыдущей 
лекции, подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

10. В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке 
(по 1 часу). 

4.  При подготовке к  практическому/ семинарскому занятию повторить основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 
лекций. 

Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 
концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 
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Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 

Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
1. Ознакомление с планом практического/семинарского занятия, который 

отражает содержание предложенной темы; 
2. Проработать конспект лекций; 
3. Прочитать литературу; 
4. Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и 

внести в глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 
5. Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
6. Выполнить домашнее задание; 
7. Проработать тестовые задания и задачи; 
8. При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 

Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 
ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
4. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 
работы. 
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Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Валютные операции и 
международные расчеты» - это углубление и расширение знаний в области экономики; 
формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда  же  относятся  и  самостоятельное  углубленное  изучение  тем  дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  

При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
Реферат 
Доклад 
Эссе 
Презентации  
Участие в мероприятиях 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
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доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Валютный контроль внешнеторговых операций» 

 
1. Методические указания для обучающихся по планированию и организации 

времени, необходимого для освоения дисциплины. 
Изучение  рекомендуется  начать  с  ознакомления  с  рабочей  программой 

дисциплины,  ее  структурой  и  содержанием  разделов  (модулей),  фондом  оценочных 
средств,  ознакомиться  с  учебно-методическим  и  информационным  обеспечением 
дисциплины. 

Обучение  по  дисциплине  «Валютный  контроль  внешнеторговых  операций» 
осуществляется в следующих формах: 

Аудиторные занятия (лекции, практические/семинарские занятия). 
Самостоятельная  работа  студента  (подготовка  к  лекциям,  практическим/ 

практическим  занятиям,  тестам/рефератам/докладам/эссе,  и  иным  формам  письменных 
работ, выполнение анализа кейсов, индивидуальная консультация с преподавателем). 

Интерактивные  формы  проведения  занятий  (коллоквиум,  лекция-дискуссия, 
групповое решение кейса и др. формы). 

Учебный  материал  структурирован  и  изучение  дисциплины  производится  в 
тематической  последовательности.  Каждому  практическому/  семинарскому  занятию  и 
самостоятельному  изучению  материала  предшествует  лекция  по  данной  теме. 
Обучающиеся  самостоятельно  проводят  предварительную  подготовку  к  занятию, 
принимают активное и творческое участие в обсуждении теоретических вопросов, разборе 
проблемных ситуаций и поисков путей их решения. Многие проблемы, изучаемые в курсе, 
носят  дискуссионный  характер,  что  предполагает  интерактивный  характер  проведения 
занятий на конкретных примерах. 

Для  понимания  и  качественного  усвоения  курса  рекомендуется  следующая 
последовательность действий обучающегося: 

После  окончания  учебных  занятий  для  закрепления  материала  просмотреть  и 
обдумать текст лекции, прослушанной сегодня, разобрать рассмотренные примеры (10 – 
15 минут). 

При подготовке к лекции следующего дня повторить текст предыдущей лекции, 
подумать о том, какая может быть следующая тема (10 - 15 минут). 

В течение недели выбрать время для работы с литературой в библиотеке (по 1 
часу). 

При  подготовке  к  практическому/  семинарскому  занятию  повторить  основные 
понятия  по  теме,  изучить  примеры.  Решая  конкретную  ситуацию,  -  предварительно 
понять,  какой  теоретический  материал  нужно  использовать.  Наметить  план  решения, 
попробовать на его основе решить 1 - 2 практические ситуации. 

 
2. Методические указания по работе обучающихся во время проведения 

лекций. 
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Лекции  дают  обучающимся  систематизированные  знания  по  дисциплине, 
концентрируют их внимание на наиболее сложных и важных вопросах. Лекции обычно 
излагаются  в  традиционном  или  в  проблемном  стиле.  Для  студентов  в  большинстве 
случаев  в  проблемном  стиле.  Проблемный  стиль  позволяет  стимулировать  активную 
познавательную  деятельность  обучающихся  и  их  интерес  к  дисциплине,  формировать 
творческое  мышление,  прибегать  к  противопоставлениям  и  сравнениям,  делать 
обобщения,  активизировать  внимание  обучающихся  путем  постановки  проблемных 
вопросов, поощрять дискуссию. 

Во  время  лекционных  занятий  рекомендуется  вести  конспектирование  учебного 
материала, обращать внимание на формулировки и категории, раскрывающие суть того 
или иного явления, или процессов, выводы и практические рекомендации. 

Конспект лекции лучше подразделять на пункты, соблюдая красную строку. Этому 
в  большой  степени  будут  способствовать  вопросы  плана  лекции,  предложенные 
преподавателям.  Следует  обращать  внимание  на  акценты,  выводы,  которые  делает 
преподаватель, отмечая наиболее важные моменты в лекционном материале замечаниями 
«важно»,  «хорошо  запомнить»  и  т.п.  Можно  делать  это  и  с  помощью  разноцветных 
маркеров или ручек, подчеркивая термины и определения. 

Целесообразно  разработать  собственную  систему  сокращений,  аббревиатур  и 
символов.  Однако  при  дальнейшей  работе  с  конспектом  символы  лучше  заменить 
обычными словами для быстрого зрительного восприятия текста. 

Работая  над  конспектом  лекций,  необходимо  использовать  литературу,  но  и  ту 
литературу, которую рекомендовал преподаватель. Именно такая серьезная, кропотливая 
работа с лекционным материалом позволит глубоко овладеть теоретическим материалом. 
Тематика лекций дается в рабочей программе дисциплины. 

 
3. Методические указания обучающимся по подготовке к 

практическим/семинарским занятиям. 
На  практических/семинарских  занятиях  приветствуется  активное  участие  в 

обсуждении конкретных ситуаций, способность на основе полученных знаний находить 
наиболее  эффективные  решения  поставленных  проблем,  уметь  находить  полезный 
дополнительный материал по тематике семинарских занятий. 

В  процессе  подготовки  к  практическим  занятиям,  необходимо  обратить  особое 
внимание на самостоятельное изучение рекомендованной литературы. При всей полноте 
конспектирования  лекции  в  ней  невозможно  изложить  весь  материал  из-за  лимита 
аудиторных часов. Поэтому самостоятельная работа с учебниками, учебными пособиями, 
научной,  справочной  литературой,  материалами  периодических  изданий  и  Интернета 
является наиболее эффективным методом получения дополнительных знаний, позволяет 
значительно  активизировать  процесс  овладения  информацией,  способствует  более 
глубокому  усвоению  изучаемого  материала,  формирует  у  студентов  отношение  к 
конкретной проблеме.  

Студенту рекомендуется следующая схема подготовки к семинарскому занятию: 
Ознакомление  с  планом практического/семинарского  занятия,  который отражает 

содержание предложенной темы; 
Проработать конспект лекций; 
Прочитать литературу; 
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Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в 
глоссарий, который целесообразно вести с самого начала изучения курса; 

Ответить на вопросы плана практического/семинарского занятия; 
Выполнить домашнее задание; 
Проработать тестовые задания и задачи; 
При затруднениях сформулировать вопросы к преподавателю. 
Результат  такой  работы  должен  проявиться  в  способности  студента  свободно 

ответить на теоретические вопросы практикума, выступать и участвовать в коллективном 
обсуждении  вопросов  изучаемой  темы,  правильно  выполнять  практические  задания  и 
иные задания, которые даются в фонде оценочных средств дисциплины. 

 
4. Методические указания обучающимся по организации самостоятельной 

работы. 
Цель организации самостоятельной работы по дисциплине «Валютный контроль 

внешнеторговых операций» - это углубление и расширение знаний в области экономики; 
формирование навыка и интереса к самостоятельной познавательной деятельности. 

Самостоятельная  работа  обучающихся  является  важнейшим  видом  освоения 
содержания дисциплины, подготовки к практическим занятиям и к контрольной работе. 
Сюда же относятся и самостоятельное углубленное изучение тем дисциплины. 
Самостоятельная  работа  представляет  собой  постоянно  действующую  систему,  основу 
образовательного процесса и носит исследовательский характер, что послужит в будущем 
основанием  для  написания  выпускной  квалификационной  работы,  практического 
применения полученных знаний. 

Организация  самостоятельной  работы  обучающихся  ориентируется  на  активные 
методы овладения знаниями, развитие творческих способностей, переход от поточного к 
индивидуализированному обучению, с учетом потребностей и возможностей личности. 

Правильная организация самостоятельных учебных занятий, их систематичность, 
целесообразное планирование рабочего времени позволяет студентам развивать умения и 
навыки  в  усвоении  и  систематизации  приобретаемых  знаний,  обеспечивать  высокий 
уровень  успеваемости  в  период  обучения,  получить  навыки  повышения 
профессионального уровня. 

Самостоятельная работа реализуется: 
– непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; 
– в контакте с  преподавателем вне рамок расписания -  на  консультациях по 

учебным вопросам, в ходе творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при 
выполнении индивидуальных заданий и т.д. 

– в библиотеке,  дома,  на  кафедре при выполнении обучающимся учебных и 
практических задач. 

Подготовка  к  практическому  занятию включает,  кроме  проработки  конспекта  и 
презентации лекции, поиск литературы (по рекомендованным спискам и самостоятельно), 
подготовку  заготовок  для  выступлений  по  вопросам,  выносимым  для  обсуждения  по 
конкретной  теме.  Такие  заготовки  могут  включать  цитаты,  факты,  сопоставление 
различных позиций, собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, 
он может подготовить реферат и выступить с ним на практическом занятии.  
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При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный 
материал в строгом соответствии с учебной программой, используя конспект лекций и 
литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости можно обратиться за 
консультацией и методической помощью к преподавателю. 

Виды СРС 
Реферат 
Доклад 
Эссе 
Презентации  
Участие в мероприятиях 
Темы для самостоятельной работы прописаны в рабочей программе дисциплины. 

Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является 
электронная информационно-образовательная среда университета, которая обеспечивает 
доступ  к  учебным  планам,  рабочим  программам  дисциплин  (модулей),  практик,  к 
изданиям электронных библиотечных систем. 

 
 
 

Методические указания по освоению дисциплины 
«Основы инклюзивного образования» 

1. Общие положения 
Методические  указания  по  освоению  дисциплины   «Основы  инклюзивного 

образования»  адресованы  студентам  очной и заочной  форм обучения.   
Учебным  планом  по  направлению  подготовки  38.05.02  «Таможенное  дело»,  профиль 
«Таможенное регулирование и контроль» предусмотрены следующие виды занятий: 

- лекции; 
- практические занятия; 
2. Методические рекомендации по изучению дисциплины в процессе 

аудиторных занятий. 
2.1 Рекомендации по подготовке к лекционным занятиям (теоретический 

курс)  Изучение дисциплины требует систематического и последовательного накопления 
знаний.  Студентам необходимо вести конспект прослушанных лекций. Перед очередной 
лекцией необходимо просмотреть по конспекту материал предыдущей лекции. При 
затруднениях в восприятии материала следует обратиться к основным литературным 
источникам. Если разобраться в материале не удалось, то следует обратиться к лектору (по 
графику его консультаций) или к преподавателю на практических занятиях.  

2.2 Рекомендации по подготовке к практическим (семинарским) занятиям  
Студентам следует:  

- ознакомиться с заданием к занятию; определить примерный объем работы по 
подготовке  к  ним;  выделить  вопросы и  задачи,  ответы на  которые или выполнение  и 
решение  без предварительной подготовки не представляется возможным; 

- иметь в виду и то, что в библиотеке учебного заведения не всегда имеются в 
наличии все рекомендованные источники, их необходимо найти заранее. 

- приносить  с  собой  рекомендованную  преподавателем  литературу  к 
конкретному занятию;  
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- до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным  литературным 
источникам проработать теоретический материал, соответствующей темы занятия;  

- пользоваться  техническими  средствами  обучения  и  дидактическими 
материалами, которыми располагает учебное заведение. 

- при подготовке к практическим занятиям следует обязательно использовать 
не  только  лекции,  учебную литературу,  но  и  нормативно-правовые  акты и  материалы 
правоприменительной практики;  

- теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами, так как в 
них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда отражены в учебной 
литературе;  

- при ответах на вопросы и решения задач необходимо внимательно прочитать 
их текст и попытаться дать аргументированное объяснение с обязательной ссылкой на 
соответствующую правовую норму; 

- в начале занятий задать преподавателю вопросы по материалу, вызвавшему 
затруднения  в  его  понимании  и  освоении  при  решении  задач,  заданных  для 
самостоятельного решения;  

- по ходу семинара давать конкретные, четкие ответы по существу вопросов. 
Структура  ответов  может  быть  различной:  либо  вначале  делается  вывод,  а  затем 
приводятся  аргументы,  либо  дается  развернутая  аргументация  принятого  решения,  на 
основании  которой  предлагается  ответ.  Возможны  и  несколько  вариантов  ответов, 
которые должны быть обоснованы. 

- на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения, 
демонстрировать  понимание  проведенного  анализа  проблемной  ситуации,  в  случае 
затруднений обращаться к преподавателю.  

Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не  имеющие 
письменного решения задач или не подготовившиеся к данному практическому занятию, 
рекомендуется  не  позже  чем  в  2-недельный  срок  явиться  на  консультацию  к 
преподавателю и отчитаться по теме, изучавшийся на занятии. Студенты, не отчитавшиеся 
по каждой не проработанной ими на занятиях теме к началу зачетной сессии, упускают 
возможность получить положенные баллы за работу в соответствующем семестре.  

3. Методические рекомендации по выполнению различных форм 
самостоятельных заданий  
  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  выполнение  различного  рода 
заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое  усвоение  материала  изучаемой 
дисциплины.  По  каждой  теме  учебной  дисциплины  студентам  предлагается  перечень 
заданий для самостоятельной работы.  
К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы  предъявляются  следующие 
требования:  задания  должны  исполняться  самостоятельно  и  представляться  в 
установленный  срок,  а  также  соответствовать  установленным  требованиям  по 
оформлению.  

Студентам следует:  
- руководствоваться  графиком  самостоятельной  работы,  определенным 

рабочей программой дисциплины;  
- выполнять  все  плановые  задания,  выдаваемые  преподавателем  для 

самостоятельного  выполнения,  и  разбирать  на  семинарах  и  консультациях  неясные 
вопросы;  
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- использовать  при  подготовке  нормативные  документы  университета,  а 
именно, положение о написании письменных работ.  3.1 Методические рекомендации по 
работе с литературой. 
  Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к семинарскому занятию, 
написание эссе, курсовой работы, доклада и т.п.) начинается с изучения соответствующей 
литературы. 

К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и  дополнительная 
литература, которая указана в соответствующем разделе рабочей программы.  
Основная литература - это учебники и учебные пособия.  
Дополнительная литература - это монографии, сборники научных трудов, журнальные и 
газетные статьи, различные справочники, энциклопедии, интернет ресурсы.  

  Рекомендации студенту:  
выбранную монографию или статью целесообразно внимательно просмотреть.  В 

книгах следует ознакомиться с оглавлением и научно-справочным аппаратом, прочитать 
аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее  пролистать,  рассмотреть  иллюстрации, 
таблицы, диаграммы, приложения. Такое поверхностное ознакомление позволит узнать, 
какие главы следует читать внимательно, а какие прочитать быстро;  

- в книге или журнале, принадлежащие самому студенту, ключевые позиции 
можно  выделять  маркером  или  делать  пометки  на  полях.  При  работе  с  Интернет  -
источником целесообразно также выделять важную информацию;  

- если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то 
целесообразно записывать номера страниц, которые привлекли внимание. Позже следует 
возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную  информацию.  Физическое 
действие  по  записыванию  помогает  прочно  заложить  данную  информацию  в  «банк 
памяти».  

Выделяются следующие виды записей при работе с литературой:  
Конспект - краткая схематическая запись основного содержания научной работы. Целью 
является не переписывание произведения, а выявление его логики, системы доказательств, 
основных выводов. Хороший конспект должен сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата  -  точное  воспроизведение  текста.  Заключается  в  кавычки.  Точно 
указывается страница источника.  

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений  прочитанного 
материала.  

Аннотация - очень краткое изложение содержания прочитанной работы. Резюме - 
наиболее общие выводы и положения работы, ее концептуальные итоги.  
Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и усвоению изучаемого 
материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного изложения в письменной форме 
тех или иных теоретических вопросов.  

3.2 Методические рекомендации по подготовке научного доклада  
Одной из  форм самостоятельной работы студента является подготовка научного 

доклада, для обсуждения его на практическом (семинарском) занятии.  
Цель научного доклада - развитие у студентов навыков аналитической работы с научной 
литературой,  анализа  дискуссионных  научных  позиций,  аргументации  собственных 
взглядов. Подготовка научных докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,  который  ведет 
практические (семинарские) занятия.  
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Рекомендации студенту:  
- перед  началом  работы  по  написанию  научного  доклада  согласовать  с 

преподавателем  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить  ключевые  вопросы, 
которые следует раскрыть в докладе;  

- представить доклад научному руководителю в письменной форме;  
- выступить  на  семинарском  занятии  с  5-7-минутной  презентацией  своего 

научного доклада, ответить на вопросы студентов группы.  
Требования:  
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер шрифта 

-14,  межстрочный  интервал  -1,  размер  полей  –  2  см,  отступ  в  начале  абзаца  -  1  см, 
форматирование по ширине); листы доклада скреплены скоросшивателем. На титульном 
листе указывается наименование учебного заведения,  название кафедры,  наименование 
дисциплины, тема доклада, ФИО студента;  

- к  структуре доклада -  введение (указывается актуальность,  цель и задачи), 
основная  часть,  выводы  автора,  список  литературы  (не  менее  5  позиций  источников 
научной  литературы  (научные  статьи  и  монографии).  Объем  согласовывается  с 
преподавателем.  В  конце  работы  ставится  дата  ее  выполнения  и  подпись  студента, 
выполнившего работу.  

Общая оценка за доклад учитывает содержание доклада, его презентацию, а также 
ответы на вопросы.  

3.3 Методические рекомендации по подготовке реферата    
Целью написания рефератов является: 

- привитие  студентам  навыков  библиографического  поиска  необходимой 
литературы (на бумажных носителях, в электронном виде); привитие студентам навыков 
компактного  изложения мнения авторов и своего суждения по выбранному вопросу в 
письменной форме, научно грамотным языком и в хорошем 
стиле; 

- приобретение  навыка  грамотного  оформления  ссылок  на  используемые 
источники, правильного цитирования авторского текста; 

- выявление  и  развитие  у  студента  интереса  к  определенной  научной  и 
практической проблематике с тем, чтобы исследование ее в дальнейшем продолжалось в 
подготовке и написании курсовых и дипломной работы и дальнейших научных трудах. 

Основные задачи студента при написании реферата: 
- с максимальной полнотой использовать литературу по выбранной теме (как 

рекомендуемую,  так  и  самостоятельно  подобранную)  для  правильного  понимания 
авторской позиции; 

- верно (без искажения смысла) передать авторскую позицию в своей работе; 
- уяснить для себя и изложить причины своего согласия (несогласия) с тем или 

иным автором по данной проблеме. 
Требования к содержанию: 
- материал, использованный в реферате, должен относится строго к выбранной 

теме; 
- необходимо изложить основные аспекты проблемы не только грамотно, но и в 

соответствии с той или иной логикой (хронологической, тематической, событийной и др.) 
- при  изложении  следует  сгруппировать  идеи  разных  авторов  по  общности 

точек зрения или по научным школам; 
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- реферат  должен  заканчиваться  подведением  итогов  проведенной 
исследовательской   работы:  содержать  краткий  анализ-обоснование  преимуществ  той 
точки зрения по рассматриваемому вопросу, с которой Вы солидарны. 

 Структура реферата. 
1. Титульный  лист. 
На  титульном  листе  указывается  наименование  учебного  заведения,  название 

кафедры, наименование дисциплины, тема реферата, ФИО студента, ФИО и должность 
проверившего преподавателя;  

2. Оглавление. 
 Оглавление  -  это  план  реферата,  в  котором  каждому  разделу  должен 

соответствовать номер страницы, на которой он находится. 
3. Текст реферата.  
Текст реферата делится на три части: введение, основная часть и заключение. 
а) Введение - раздел реферата, посвященный постановке проблемы, которая будет 

рассматриваться и обоснованию выбора темы. 
б)  Основная часть -  это звено работы,  в  котором последовательно раскрывается 

выбранная тема. Основная часть может быть представлена как цельным текстом, так и 
разделена  на  главы.  При  необходимости  текст  реферата  может  дополняться 
иллюстрациями, таблицами, графиками, но ими не следует "перегружать" текст. 

в) Заключение - данный раздел реферата должен быть представлен в виде выводов, 
которые готовятся на основе подготовленного текста. Выводы должны быть краткими и 
четкими. Также в заключении можно обозначить проблемы, которые "высветились" в ходе 
работы над рефератом, но не были раскрыты в работе. 

4.  Список источников и литературы.  
В данном списке называются как те источники, на которые ссылается студент при 

подготовке реферата, так и все иные, изученные им в связи с его подготовкой. В работе 
должно  быть  использовано  не  менее  7  разных  источников.  Работа,  выполненная  с 
использованием материала, содержащегося в одном научном источнике, является явным 
плагиатом  и  не  принимается.  Оформление  Списка  источников  и  литературы  должно 
соответствовать требованиям, принятым в университете. 

Объем и технические требования, предъявляемые к выполнению реферата. 
Объем работы должен быть, как правило, не менее 15 и не более 20 страниц. Работа 

должна выполняться через одинарный интервал 14 шрифтом, размеры оставляемых полей 
- 2 см.  Страницы должны быть пронумерованы. 

При цитировании необходимо соблюдать следующие правила: 
- текст  цитаты  заключается  в  кавычки  и  приводится  без  изменений,  без 

произвольного  сокращения  цитируемого  фрагмента  (пропуск  слов,  предложений  или 
абзацев  допускается,  если  не  влечет  искажения  всего  фрагмента,  и  обозначается 
многоточием, которое ставится на месте пропуска) и без искажения смысла; 

- каждая  цитата  должна  сопровождаться  ссылкой  на  источник, 
библиографическое  описание  которого  должно  приводиться  в  соответствии  с 
предъявляемыми требованиями. 
 

3.4 Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, 
умений, навыков и (или) опыта деятельности 

Устный ответ 
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 Оценка знаний предполагает дифференцированный подход к обучающемуся, учет 
его индивидуальных способностей, степень усвоения и систематизации основных понятий 
и  категорий  по  дисциплине.  Кроме  того,  оценивается  не  только  глубина  знаний 
поставленных  вопросов,  но  и  умение  использовать  в  ответе  практический  материал. 
Оценивается культура речи, владение навыками ораторского искусства. 

Критерии оценивания: последовательность, полнота, логичность изложения, анализ 
различных  точек  зрения,  самостоятельное  обобщение  материала,  использование 
профессиональных терминов, культура речи, навыки ораторского искусства. Изложение 
материала без фактических ошибок. 

Оценка  «отлично» ставится в случае,  когда материал излагается исчерпывающе, 
последовательно,  грамотно  и  логически  стройно,  при  этом  раскрываются  не  только 
основные понятия, но и анализируются   точки зрения различных авторов. Обучающийся 
не затрудняется с ответом, соблюдает культуру речи. 

Оценка «хорошо» ставится, если обучающийся твердо знает материал, грамотно и 
по существу излагает его, знает практическую базу, но при ответе на вопрос допускает 
несущественные погрешности.    

 Оценка  «удовлетворительно» ставится,  если  обучающийся  освоил  только 
основной материал, но не знает отдельных деталей, допускает неточности, недостаточно 
правильные  формулировки,  нарушает  последовательность  в  изложении  материала, 
затрудняется  с  ответами,  показывает  отсутствие  должной  связи  между  анализом, 
аргументацией и выводами.  

Оценка  «неудовлетворительно» ставится,  если  обучающийся  не  отвечает  на 
поставленные вопросы. 

Конспект  

Отметка  «зачтено»  ставится  при  соблюдении  таких  критериев,  как 
содержательность  конспекта,  соответствие  теме;  отражение  основных  положений, 
результатов  и  выводов;  ясность,  лаконичность  изложения  изученного  материала; 
грамотность изложения; конспект сдан в срок.  

Отметка «не зачтено» ставится при несоблюдении вышеперечисленных критериев.  

 

3.5 Методические рекомендации по подготовке творческого задания (эссе)  
Эссе  –  это  небольшая  по  объему  письменная  работа,  сочетающая  свободные, 

субъективные рассуждения по определенной теме с элементами научного анализа. Текст 
должен быть легко читаем, но необходимо избегать нарочито разговорного стиля, сленга, 
шаблонных фраз. Объем эссе составляет примерно 2 – 2,5 стр. 12 шрифтом с одинарным 
интервалом (без учета титульного листа).  

Критерии оценивания - оценка учитывает соблюдение жанровой специфики эссе, 
наличие  логической  структуры  построения  текста,  наличие  авторской  позиции,  ее 
научность и связь с современным пониманием вопроса, адекватность аргументов, стиль 
изложения,  оформление  работы.  Следует  помнить,  что  прямое  заимствование  (без 
оформления цитат) текста из Интернета или электронной библиотеки недопустимо. 

Оценка  «отлично»  ставится  в  случае,  когда  определяется:  наличие  логической 
структуры  построения  текста  (вступление  с  постановкой  проблемы;  основная  часть, 
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разделенная  по  основным  идеям;  заключение  с  выводами,  полученными  в  результате 
рассуждения); наличие четко определенной личной позиции по теме эссе; адекватность 
аргументов при обосновании личной позиции, стиль изложения. 

Оценка  «хорошо» ставится,  когда    в  целом  определяется:  наличие  логической 
структуры  построения  текста  (вступление  с  постановкой  проблемы;  основная  часть, 
разделенная  по  основным  идеям;  заключение  с  выводами,  полученными  в  результате 
рассуждения); но не прослеживается наличие четко определенной личной позиции по теме 
эссе; не достаточно аргументов при обосновании личной позиции  

Оценка  «удовлетворительно» ставится,  когда    в  целом  определяется:  наличие 
логической структуры построения текста (вступление с постановкой проблемы; основная 
часть,  разделенная  по  основным  идеям;  заключение).  Но  не  прослеживаются  четкие 
выводы, нарушается стиль изложения 

Оценка «неудовлетворительно» ставится, если не выполнены никакие требования 
 

3.6 Методические рекомендации по подготовке тестирования  

Является одним из средств контроля знаний, обучающихся по дисциплине.  

Критерии оценивания – правильный ответ на вопрос 

Оценка «отлично» ставится в случае, если правильно выполнено 90-100% заданий 

Оценка «хорошо» ставится, если правильно выполнено 70-89% заданий 

Оценка «удовлетворительно» ставится в случае, если правильно выполнено 50-69% 
заданий 

 Оценка  «неудовлетворительно» ставится, если правильно выполнено менее 50% 
заданий 

 
 

Методические указания по освоению дисциплины «Основы 
гражданского и арбитражного процессов» 

 
Общие положения  
Лекция (от лат.  lectio) – это систематическое, последовательное, монологическое 

устное  изложение  преподавателем  (лектором)  учебного  материала,  как  правило, 
теоретического  характера.  Как  одна  из  организационных  форм  обучения  и  один  из 
методов обучения лекция традиционна для высшей школы, где на ее основе формируются 
курсы по многим предметам учебного плана.  

Лекция  является  ведущей  формой  организации  учебного  процесса  в  высшем 
учебном заведении.   

Цель лекции  –  организация  целенаправленной  познавательной  деятельности 
студентов по овладению программным материалом учебной дисциплины.   

Задачи лекции  заключаются  в  обеспечении  формирования  системы  знаний  по 
учебной  дисциплине,  в  умении  аргументировано  излагать  научный  материал,  в 
формировании  профессионального  кругозора  и  общей  культуры,  в  отражении  еще  не 
получивших освещения в учебной литературе новых достижений науки, в оптимизации 
других форм организации учебного процесса. Основными организационными вопросами 
при  этом  являются,  во-первых,  подготовка  к  восприятию  лекции,  и,  во-вторых,  как 
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записывать лекционный материал. Особое значение лекции состоит в том, что знакомит 
студентов с наукой,  расширяет,  углубляет и совершенствует ранее полученные знания, 
формирует научное мировоззрение, учит методике и технике лекционной работы. Кроме 
того, на лекции мобилизуется внимание, вырабатываются навыки слушания, восприятия, 
осмысления  и  записывания  информации.  Все  это  призвано  воспитывать  логическое 
мышление  студента  и  закладывает  основы  научного  исследования.  Каждой  лекции 
отводится конкретное место в системе учебных занятий по курсу, а работа с лекционным 
материалом является одной из форм самостоятельной внеаудиторной работы студента. В 
зависимости  от  дидактических  целей  выделяют  несколько  типов  лекций,  которые 
различаются  по  строению,  приемам  изложения  материала,  характеру  обобщений  и 
выводов.   

 

Виды лекций:  4. Вводная  лекция  имеет  ряд 
особенностей. Во-первых, этот тип лекции не предполагает рассмотрение всех вопросов, 
касающихся данной темы. Преподаватель отбирает основные моменты, которые позволят 
студенту  лучше  усвоить  материал.  Вторая  особенность  вводной  лекции  –  проблемное 
раскрытие  темы.  Этим  достигается  необходимая  глубина  рассмотрения  основных 
вопросов и целенаправленное внимание студентов при слушании лекции, формирование у 
них проблемного мышления.  Цель вводной лекции – «ввести» в научную дисциплину, 
помогает понять ее предмет, методология и т.д.  

5. Обзорная  лекция  носит  характер  повествования,  которое  сочетается  с 
анализом и  обобщениями.  Главным в  обзорной  лекции  является  отбор  и  группировка 
материала с тем, чтобы подготовить студента к восприятию закономерностей, освещаемых 
в данной лекции.  

6. Обобщающая лекция, задача которой состоит в систематизации и обобщении 
широкого круга знаний, полученных студентами в процессе изучения конкретной темы. В 
данном  случае  преподаватель  имеет  возможность  ссылаться  на  известные  студентам 
факты и события и раскрывать соответствующие закономерности. Основное требование к 
обобщающей  лекции,  как  и  к  обзорной,  –  проблемность  ее  содержания.  Проблемы, 
рассматриваемые в данном типе лекции, являются ее логической основой.  

Выделяют  и  другие  формы  лекций:  лекция-беседа  («диалог  с  аудиторией»), 
лекциядискуссия, лекция-консультация.   

Важным  критерием  в  работе  с  лекционным  материалом  является  подготовка 
студентов  к  сознательному  восприятию  преподаваемого  материала.  При  подготовке 
студента к  лекции необходимо,  во-первых,  психологически настроиться на эту работу, 
осознать  необходимость  ее  систематического  выполнения.  Во-вторых,  необходимо 
выполнение познавательно-практической деятельности накануне лекции (просматривание 
записей предыдущей лекции для восстановления в памяти ранее изученного материала; 
ознакомление  с  заданиями  для  самостоятельной  работы,  включенными  в  программу, 
подбор литературы).  

Подготовка  к  лекции  мобилизует  студента  на  творческую  работу,  главными  в 
которой являются умения слушать, воспринимать, записывать. Лекция – это один из видов 
устной  речи,  когда  студент  должен  воспринимать  на  слух  излагаемый  материал. 
Внимательно  слушающий  студент  напряженно  работает  –  анализирует  излагаемый 
материал,  выделяет  главное,  обобщает  с  ранее  полученной  информацией  и  кратко 
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записывает. Записывание лекции – творческий процесс. Запись лекции крайне важна. Это 
позволяет  надолго  сохранить  основные положения  лекции;  способствует  поддержанию 
внимания; способствует лучшему запоминания материала.  

Для  эффективной  работы с  лекционным материалом необходимо  зафиксировать 
название темы, план лекции и рекомендованную литературу.  

После  этого  приступать  к  записи  содержания  лекции.  В  оформлении  конспекта 
лекции важным моментом является необходимость оставлять поля, которые потребуются 
для последующей работы над лекционным материалом.  

Завершающим этапом самостоятельной работы над  лекцией является  обработка, 
закрепление  и  углубление  знаний  по  теме.  Необходимо  обращаться  к  лекциям 
неоднократно.  Первый просмотр записей желательно сделать в  тот же день,  когда все 
свежо  в  памяти.  Конспект  нужно  прочитать,  заполнить  пропуски,  расшифровать 
некоторые сокращения. Затем надо ознакомиться с материалом темы по учебнику, внести 
нужные уточнения и дополнения в лекционный материал.  

Занятие семинарского типа (от латинского seminarium – «рассадник», «школа») – 
особая форма учебно-теоретических занятий, которая, как правило, служит дополнением к 
лекционному курсу. Семинар –  это такая форма организации обучения, при которой на 
этапе подготовки доминирует самостоятельная работа учащихся с учебной литературой и 
другими дидактическими средствами над серией вопросов, проблем и задач, а в процессе 
семинара идут активное обсуждение,  дискуссии и выступления учащихся,  где они под 
руководством  преподавателя  делают  обобщающие  выводы  и  заключения.  Семинар 
предназначен для углубленного изучения дисциплины, овладения методологией научного 
познания. Семинар обычно посвящен детальному изучению отдельной темы.  

Планы занятий семинарского типа, их тематика, рекомендуемая литература, цель и 
задачи ее изучения сообщаются преподавателем на вводных занятиях или в методических 
указаниях по данной дисциплине.   

Целью  занятий  семинарского  типа  является  приобретение  студентами  новых 
знаний, умений и навыков, необходимых для профессиональной деятельности, развитие у 
них  гуманитарного  мышления  и  интеллектуальных  способностей  как  средства 
индивидуального освоения учебной дисциплины. Все это требует тщательной подготовки 
к семинарским занятиям.  

 
 
Основные задачи занятия семинарского типа:  

4. Помочь студентам глубоко овладеть изучаемым предметом.  

5. Способствовать  развитию  у  студентов  необходимых  умений  и  навыков, 
научного мышления.  

6. Осуществлять  в  системе  контроль  за  качеством  подготовки  в  целом  и  по 
изучаемому предмету в частности.  

Занятие  семинарского  типа  представляет  собой  особую  форму  организации 
учебного процесса, в ходе которого студент должен приобрести умения получать новые 
учебные  знания,  их  систематизировать  и  концептуализировать;  оперировать  базовыми 
понятиями и теоретическими конструкциями учебной дисциплины.  

Семинары  могут  быть  различными  как  по  содержанию,  так  и  по  построению, 
организации работы.  
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Выделяют три типа занятий семинарского типа, принятых в учебных заведениях 
высшего образования:  

4. просеминар;  

5. семинар;  

6. спецсеминар  исследовательского  типа  по  отдельным  частным 
проблемам науки для углубления их разработки.  
Просеминар - это занятие, готовящее к семинару, проводится на первых курсах.  
Спецсеминар - семинар, проводящийся на старших курсах, представляющий школу 

общения начинающих исследователей по научной теме.  
Формы занятий семинарского типа:  

– развернутая  беседа  –  предполагает  подготовку  студентов  по  каждому 
вопросу  плана  занятия  с  единым  для  всех  перечнем  рекомендуемой  обязательной  и 
дополнительной литературы, выступления студентов;  

– обсуждение  докладов  и  рефератов  –  доклады  готовятся  студентами  по 
заранее предложенной тематике, кроме общих целей учебного процесса преследует задачу 
привить студентам навыки научной, творческой работы, воспитать у них 
самостоятельность мышления, вкус к поиску новых идей и фактов, примеров;  

– семинар-диспут -  эта  форма  наиболее  удобна  для  выработки  у  студентов 
навыков полемиста. Диспут может быть и самостоятельной формой семинара и элементом 
других форм практических занятий. Диспут как элемент обычного семинара может быть 
вызван  преподавателем  в  ходе  занятия  или  же  заранее  планируется  им.  Полемика 
возникает подчас и стихийно. В ходе полемики студенты формируют у себя находчивость, 
быстроту  мыслительной  реакции  и,  главное,  отстаиваемое  в  споре  мировоззрение 
складывается у них как глубоко личное.  

– семинар – пресс-конференция – является одной из разновидностей докладной 
системы. По всем пунктам плана семинара преподаватель поручает студентам (одному 
или нескольким) подготовить краткие доклады  

– комментированное чтение  – первоисточников на семинаре преследует цель 
содействовать  более  осмысленной  и  тщательной  работе  студентов  над  рекомендуемой 
литературой.  Чаще  всего  оно  составляет  лишь  элемент  обычного  семинара  в  виде 
развернутой беседы и длится всего 15— 20 минут. Комментированное чтение позволяет 
приучать  студентов  лучше  разбираться  в  литературных  источниках.  Комментирование 
может быть выделено в качестве самостоятельного пункта плана семинара.  

– упражнения  на  самостоятельность  мышления,  письменная  (контрольная) 
работа  –  обычно  входят  в  качестве  одного  из  элементов  в  развернутую  беседу  или 
обсуждение докладов. Руководитель семинара выбирает несколько высказываний видных 
мыслителей, непосредственно относящихся к теме занятия, и в зависимости от ситуации, 
не  называя  авторов  этих  высказываний,  предлагает  студентам  проанализировать 
последние. По желанию или по вызову преподавателя производится анализ отрывка.  

– семинар-коллоквиум  (собеседование)  преподавателя  со  студентами  обычно 
проводятся с целью выяснения знаний по той или иной теме курса, их углубления.  
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– бизнес-семинары – это занятие, где учат тому, как правильно организовать и 
вести  свой  бизнес.  Именно  на  таких  занятиях  изучаются  законы  рынка,  тренируются 
решать  те  или иные проблемы,  и  задачи в  сфере  деловых отношений,  на  такого  рода 
занятиях коллективно рассматривают какую-либо проблему, и находят пути ее решения. 
Готовясь к занятиям необходимо изучать политику той или иной организации, ее действия 

в той или иной ситуации.  - семинары онлайн:  веб-конференции, онлайн конференция, 
вебинары и др.  

Подготовка студентов к занятию семинарского типа Готовясь к 
семинару, студенты должны:   

- познакомиться с рекомендованной литературой;  

- рассмотреть различные точки зрения по вопросу;  

- выделить проблемные области;   

- сформулировать собственную точку зрения;  - предусмотреть  спорные 
моменты и сформулировать дискуссионный вопрос.  

При  подготовке  к  занятиям  семинарского  типа  следует  использовать  всю 
рекомендованную литературу,  размещенную на бумажных или электронных носителях. 
Прежде  всего,  студенты  должны  уяснить  предложенный  план  занятия,  осмыслить 
вынесенные  для  обсуждения  вопросы,  место  каждого  из  вопросов  в  раскрытии  темы 
семинара. В процессе подготовки к семинару закрепляются и уточняются уже известные и 
осваиваются новые категории. Сталкиваясь в ходе подготовки с недостаточно понятными 
моментами темы, студенты находят ответы самостоятельно или фиксируют свои вопросы 
для постановки и уяснения их на самом семинаре.  

На первом этапе подготовки к занятию семинарского типа следует внимательно 
прочитать  конспект  лекций,  изучить  лекционный  материал,  проблемы  и  вопросы, 
освещавшиеся на лекционных занятиях. При этом важно обратить внимание на научные 
категории, понятия, определения, которые использовал лектор для раскрытия содержания 
темы. После внимательного изучения конспекта лекций и уяснения смысла и содержания 
основных  понятий  и  вопросов  темы  можно  обращаться  к  научно-теоретическому 
изучению материала по данной теме, проблеме.   

Во  время  занятия  семинарского  типа  преподаватель  опрашивает  студентов  по 
вопросам,  заданным  на  данное  занятие.  Вопросы  объявляются  преподавателем  на 
предыдущем  семинарском  занятии  и,  как  правило,  они  коррелируются  с  вопросами, 
содержащимися в соответствующей теме учебной программы, но преподаватель вправе 
задать  и  некоторые  другие  вопросы,  относящиеся  к  теме  семинара  и  указать,  на  что 
студентам  следует  обратить  особое  внимание  при  подготовке  к  следующему занятию. 
Более того, поскольку вопросы в плане семинарских занятий даны в самом общем виде, 
подробнее узнать о разных аспектах того или иного вопроса можно в соответствующем 
разделе  содержания  курса.  При  подготовке  к  семинарскому  занятию  следует  также 
руководствоваться  методическими  рекомендациями  по  каждой  учебной  теме, 
содержащимися в планах семинарских занятий.  

Занятия семинарского типа могут проводиться в форме свободной дискуссии при 
активном  участии  всех  студентов.  В  таких  случаях  у  каждого  студента  имеется 
возможность проявить свои познания: дополнять выступающих, не соглашаться с ними, 
высказывать  альтернативные  точки  зрения  и  отстаивать  их,  поправлять  выступающих, 
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задавать  им  вопросы,  предлагать  для  обсуждения  новые  проблемы,  анализировать 
практику применения законодательства по рассматриваемому вопросу.  

Если программой дисциплины предусмотрено выполнение практического задания, 
то его необходимо выполнить с учетом предложенной инструкции (устно или письменно). 
Все новые понятия по изучаемой теме необходимо выучить наизусть и внести в глоссарий, 
который целесообразно вести с самого начала изучения курса. Практические задания чаще 
всего представляют собой образцы задач, примеров и тестов, разобранных в аудитории. 
Для  самостоятельного  выполнения  требуется,  чтобы  студент  овладел  показанными 
методами решения. Основной формой упражнений по большинству читаемых дисциплин 
являются задачи и примеры. Важно помнить, что решение каждой задачи или примера 
нужно стараться довести до конца. По нерешенным или не до конца понятым задачам 
обязательно проводятся консультации преподавателя.  

На  занятии  семинарского  типа  каждый  студент  имеет  возможность  критически 
оценить свои знания, сравнить со знаниями и умениями их излагать других студентов, 
сделать  выводы  о  необходимости  более  углубленной  и  ответственной  работы  над 
обсуждаемыми проблемами.  

В ходе занятия семинарского типа каждый студент опирается на свои конспекты, 
сделанные  на  лекции,  собственные  выписки  из  учебников,  первоисточников,  статей, 
другой исторической литературы, на словарь по данной теме. Семинар как развивающая, 
активная форма учебного процесса способствует выработке самостоятельного мышления 
студента, формированию информационной культуры.  

 Методические указания по проведению практических занятий  
 Методические  материалы составлены с  учетом того,  что  студенты прослушали 

лекцию по рассматриваемой теме и должны знать содержание материала.  
Ниже приводятся общие методические указания, которые относятся к занятиям по 

всем темам:  

- начинать занятия необходимо с проверки знания теоретического материала к 
практическим занятиям;  

- в процессе занятий необходимо добиваться индивидуальной самостоятельной 
работы студентов, для этого преподаватель должен перед занятием иметь набор заданий, 
выдаваемых на занятиях каждому студенту в отдельности;  

- студенты  должны  быть  аттестованы  по  всем  прорабатываемым  темам;   - 
время,  выделенное  на  отдельные  этапы  занятий,  является  ориентировочным; 
преподаватель  может  перераспределить  его,  но  должна  быть  обеспечена  проработка  в 
полном объеме приведенного в методических указаниях материала;  

-на первом занятии преподаватель должен ознакомить студентов со всем объемом 
практических занятий и требованиями, изложенными выше;  

- преподаватели  должны  уделить  внимание  оценке  активности  работы 
студентов на занятиях, определению уровня их знаний на каждом занятии с тем, чтобы 
успешно  занимающимся  можно  было  выставлять  зачет  за  занятия  и  работу  по 
совокупности оценок, выставленных во время занятий.  

В программе по изучаемой дисциплине предусмотрены групповые практические 
занятия по следующим темам:  

Содержание практических занятий 
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я 
Наименование 

раздела 
Содержание раздела 

1 2 3 

1 Общая 
характеристика 
гражданского и 
арбитражного 

процесса 

Предмет арбитражного процессуального права. Задачи 
и система гражданских и арбитражных судов. 

Соотношение гражданского арбитражного 
процессуального права с другими отраслями права. 

2 Источники 
гражданского и 
арбитражного 

процессуального 
права 

Источники гражданского и арбитражного 
процессуального права. Понятие и процессуального 

права. Их признаки, общая характеристика и 
отличительные черты. 

3 Принципы 
гражданского и 
арбитражного 
процессуального 

права 

Понятие принципов в гражданском и арбитражном 
процессе. Судоустройственные принципы, их понятие, 

виды, характеристика, Судопроизводственные 
принципы, их понятие, виды, характеристика. 

4 Компетенция 
арбитражных судов и 

судов общей 
юрисдикции 

Подведомственность дел судам общей юрисдикции и 
арбитражным судам. Подсудность дел судам общей 

юрисдикции и арбитражным судам, их виды и 
характеристика. Передача дел из одного суда в другой. 

5 Участники процесса, 
их виды, права и 

обязанности 

Арбитражный суд. Лица участвующие в деле. Состав 
лиц участвующих в деле. Права и обязанности лиц, 

участвующих в деле их процессуальная 
правоспособность и дееспособность. Стороны 

судебного процесса, их понятие, права и обязанности. 
Заявители, их понятие, права и обязанности. Участие в 

деле нескольких истцов или ответчиков. 
Процессуальное правопреемство. Третьи лица: 

понятие, виды, права и обязанности в Иные участники 
арбитражного процесса. Прокурор. Государственные 

органы, органы местного самоуправления и иные 
органы. 

6 Требование к форме и 
содержанию искового 

заявления 

Требования к форме и содержанию искового 
заявления. Понятие иска. Сущность искового 

производства. Элементы и виды исков. Предъявление 
искового заявления. Требования к форме и 

содержанию заявления. Изменение предмета и 
ответчика против иска. 

7 Доказывание в 
судебном процессе 

Доказывание в судебном процессе. Основания 
освобождения 

доказывания. Доказательства в судебном процессе, их 
понятие, виды. 

Относимость и допустимость доказательств. Оценка 
доказательств. 
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8 Судебные расходы, их 
понятия и виды 

Судебные расходы. Их понятия и виды. Распределение 
судебных расходов между сторонами. Порядок оплаты 

госпошлины, ее размеры. 
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