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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 

5



-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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1. Цели и задачи освоения дисциплины

Цели  и  задачи  изучения  дисциплины  «Деловые  коммуникации»

соотносятся  с  общими  целями  ФГОС  ВО  по  направлению  подготовки

11.03.02  Инфокоммуникационные  сети  и  системы  связи  и  предполагают

получение  профессиональных  знаний,  умений  и  навыков  в  различных

областях  деятельности  по  профилю  «Инфокоммуникационные  сети  и

системы». 

Цель дисциплины  заключается  в  развитии  коммуникативной

компетентности,  способствующей  установлению  эффективных  деловых

связей в профессиональной деятельности; формировании знаний и умений,

связанных с планированием и реализацией, управлением интегрированными

коммуникациями  в  организациях,  освоением  и  применением  различных

коммуникационных технологий с учетом сфер деятельности организации.

Задачи дисциплины:

1.  Изучение теоретических основ,  структуры и содержания процесса

деловой коммуникации.

 2.  Обучение  эффективным  технологиям  в  области  деловых

коммуникаций  для  реализации  их  в  процессе  профессиональной

деятельности. 

3.  Развитие  навыков  деловой  коммуникации  (написание  деловых

писем,  проведение  совещаний,  презентаций,  ведение  деловой  беседы,

деловых переговоров и т.д.). 

5.  Формирование  самостоятельного  эффективного  коммуникативного

стиля,  способности  и  навыков  продуктивного  делового  поведения,

реагирования и взаимодействия.

2.  Перечень  планируемых  результатов  обучения  по  дисциплине,

соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной
программы
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Процесс  изучения  дисциплины  направлен  на  формирование

элементов следующих  компетенций  в  соответствии  с  ФГОС  по

направлению  подготовки  11.03.02  «Инфокоммуникационные  сети  и

системы связи»

Группа
компетенций

Код и наименование компетенции

   Универсальные УК – 3. Способен осуществлять социальное взаимодействие и
реализовывать свою роль в команде

Компетенции, индикаторы их достижения и результаты обучения по дисциплине
Код

компетенци
и

Код и наименование
индикатора

компетенции

Результаты обучения
по дисциплине

УК – 3

УК  –  3. Способен
осуществлять
социальное
взаимодействие  и
реализовывать  свою
роль в команде

Знать: различные  приемы  и
способы социализации личности и
социального взаимодействия. 

Уметь: строить  отношения  с
окружающими  людьми,  с
коллегами. 

Владеть: практический  опыт
участия  в  командной  работе,  в
социальных  проектах,
распределения  ролей  в  условиях
командного взаимодействия.

3. Место дисциплины в структуре ОПОП 

Дисциплина  «Деловые  коммуникации»  относится  к  дисциплинам

обязательной части образовательной программы.

Для  изучения  дисциплины  необходимы  знания  вопросов

предшествующих  изучаемых  дисциплин:  «Основы  бизнеса»,

«Экономическая теория».

4.  Содержание  дисциплины  (модуля),  структурированное  по
темам  (разделам)  с  указанием  отведенного  на  них  количества
академических или астрономических часов и видов учебных занятий

4.1. Структура дисциплины
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Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетные единицы
(108 часа)

Очная форма

Форма работы обучающихся/Виды
учебных занятий

Трудоемкость, часов 108/3
3

семестр
4

семестр
Всего 

Контактная  аудиторная  работа
обучающихся с преподавателем: 68

Лекции (Л)
Практические занятия (ПЗ) 17 17 34
Лабораторные работы (ЛР) 17 17 34
Самостоятельная работа: 40
Доклад (Д)
Эссе (Э)
Самостоятельное изучение разделов
Зачёт/экзамен зачет экзамен 108/3

Очно-заочная форма

Форма работы обучающихся/Виды
учебных занятий

Трудоемкость, часов 108/3
3

семестр
4

семестр
Всего 

Контактная  аудиторная  работа
обучающихся с преподавателем:
Лекции (Л)
Практические занятия (ПЗ)
Лабораторные работы (ЛР) 17 17 34
Самостоятельная работа: 74
Доклад (Д)
Эссе (Э)
Самостоятельное изучение разделов
Зачёт/экзамен зачет экзамен 108/3

Зачет  и  зачет  с  оценкой  по  очной  и  очно-заочной  формам  обучения

проводится  в  рамках  занятий  семинарского  типа,  в  учебном  плане  часы  не

выделены.  Часы,  выделенные  на  промежуточную  аттестацию  в  графе

«контроль» учебного плана, включают в себя: контактную аудиторную работу

(её  объем устанавливается  приказом «О нормативах  расчета  объема  годовой
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нагрузки  профессорско-преподавательского  состава  по  программе  ВО»)  и

самостоятельную работу.

4.2. Содержание разделов дисциплины

№
п/п

Наименование
раздела

дисциплины
Содержание раздела

Форма
текущего
контроля

1

Деловая
коммуникация,  ее
сущность  и
основные
характеристики

Деловые  коммуникации  и  их  роль.
Уровни  деловой  коммуникации.
Цели,  задачи  и  функции  делового
общения.  Виды  делового  общения.
Коммуникационные сети. Преграды и
помехи  в  деловом  общении.
Основополагающие  принципы
делового  общения:  порядочность,
честность,  обязательность  в
соблюдении договоров, вежливость и
внимательность  к  деловым
партнерам.  Профессиональная  этика.
Этические  проблемы  деловых
отношений. 

РК,
Т,
ДЗ

2

Типы  и  виды
деловой
коммуникации

Вербальные средства делового 
общения. Психотехника речи. Стили 
(мужской, женский) и виды слушания
(пассивное, активное). Функции 
невербальных средств общения: 
дополнение речи, замещение речи, 
репрезентация эмоциональных 
состояний. Роль невербальных 
средств в процессе общения, их 
классификация.

РК,
Т,
ДЗ

3
Основные
постулаты делового
общения

Постулаты Грайса. Максимы Дж. 
Линча. Постулаты речевого общения. 
Постулаты эффективного общения.

РК,
Т,
ДЗ

4 Роль  личностной
эффективности  в
деловой
коммуникации

Понятие, типы и структура личности. 
Личностная эффективность. 
Психологическое типирование 
участников процесса коммуникации. 
Влияние индивидуально-
психологических особенностей 
личности на коммуникативный 

РК,
Т,
ДЗ

7



процесс. Управление энергией и 
уровнем оптимизма для повышения 
личной эффективности. Условия и 
способы понимания людьми друг 
друга. Коммуникативные барьеры и 
потери информации в разговорном 
общении. Предотвращение 
информационных потерь при 
вербальном общении сотрудников. 
Развитие индивидуальной техники 
активного слушания. Прямые и 
скрытые информационные сигналы. 
Общение с «трудными людьми». 
Исследование коммуникативной 
компетентности. Социальные 
способности личности (социальная 
наблюдательность, социальный 
интеллект, социальное воображение, 
эмпатия). Феномен "обмена 
значимыми личностными 
качествами" в общении.

5

Коммуникационны
й  процесс:
содержание,
элементы и этапы
.

Понятие  коммуникационного
процесса  и  его  элементы.  Этапы
коммуникационного  процесса.
Модель  процесса  коммуникаций.
Формулирование  идеи. Кодирование
информации. Декодирование  и
восприятие информации представляет
собой процесс перевода символов из
сообщения  в  мысли  получателя
данной  информации.  Интерпретации
сообщений.

РК,
Т,
ДЗ

6 Переговоры  как
форма  деловых
коммуникаций

Сущность  и  классификация
переговоров  Стадии  переговоров
Типичные  модели  поведения  на
переговорах  Особенности
национальных  различий  ведения
переговоров.   .Манипулятивные
стратегии  в  деловых  переговорах.
Восемь  типов  манипуляторов.
Основные  стадии  деловых
переговоров:  подготовка  к
переговорам,  процесс  ведения
переговоров,  анализ  результатов
переговоров  и  выполнение
достигнутых  договоренностей.

РК,
Т,
ДЗ
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Ведение  переговоров  по  телефону.
Правила телефонных переговоров.

7

Разновидности
коммуникаций  в
организации. 

Системность  организационных
коммуникаций.  Коммуникации
внутренней,  внешней,
административной,  конкурентной,
общественной  среды  организации.
Характеристики  коммуникативной
среды  организации.  Формальные  и
неформальные  коммуникации  в
организации.  Специфика  общения  в
организации.  Коммуникация  как
элемент  управленческой
деятельности.  Коммуникативная
структура  организации.  Развитие
представлений  о  коммуникативной
структуре  организации  в  традициях
основных  школ  менеджмента.
Критерии  оценки  коммуникативной
структуры  организации.  Виды
коммуникативных  потоков  в
организации.  Вертикальная  и
горизонтальная коммуникация. 

РК,
Т,
ДЗ

8 Документационное
обеспечение
деловых
коммуникаций

Особенности  официально-деловой
речи.  Язык  служебных  документов.
Приказ, протокол, решение, договор.
Организационно-распределительная
документация:  резюме,  заявление,
анкета,  докладная  и  объяснительная
записка,  таблица,  сплошной связный
текст.  Деловые  письма  и  их формы.
Основные  требования  к  тексту.
Последовательность  работы  над
письмом.  Оформление  делового
письма.
Характерные  особенности
эффективного  стиля  письма.
Тактичность: обращение к личности и
интеллекту  читателя,  избегание
дискриминирующих  выражений.
Персональный,  позитивный  и
энергичный  тон  письма.  «Вы-
подход».  Цельность,  ясность  и
связность  изложения.  Краткость
делового  стиля  письменных
коммуникаций  и  элементы
унификации.  Проблема  культурной

РК,
Т,
ДЗ
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специфичности  письменных
коммуникаций  и  выражения
отношений в письменном виде.

В  графе  4  приводятся  планируемые  формы  текущего  контроля:

защита лабораторной работы (ЛР), выполнение курсового проекта (КП),

курсовой работы (КР), расчетно-графического задания (РГЗ), домашнего

задания  (ДЗ),  написание  реферата  (Р),  коллоквиум  (К),  рубежный

контроль (РК), тестирование (Т) и т.д.

4.3. Разделы дисциплины

Очная форма обучения

№
раздела Наименование раздела

Количество часов

Контактная работа обучающихся

Всего
Аудиторная работа

Л ПЗ ЛР СР

1

Деловая  коммуникация,  ее
сущность  и  основные
характеристики 18 4 4 10

2
Типы  и  виды  деловой
коммуникации 20 6 6 8

3
Основные постулаты делового
общения 14 2 2 10

4

Роль  личностной
эффективности  в  деловой
коммуникации 16 4 4 8

5
Коммуникационный  процесс:
содержание, элементы и этапы
.

20 4 4 12

6
Переговоры  как  форма
деловых коммуникаций 24 4 4 16

7
Разновидности  коммуникаций
в организации. 18 4 4 10

8 Документационное
обеспечение  деловых
коммуникаций

20 6 6 8
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ВСЕГО 108 34 34 40

Очно-заочная форма обучения

№
раздела Наименование раздела

Количество часов

Контактная работа обучающихся

Всего
Аудиторная работа

Л ПЗ ЛР СР

1

Деловая  коммуникация,  ее
сущность  и  основные
характеристики 14 4 10

2
Типы  и  виды  деловой
коммуникации 18 6 12

3
Основные постулаты делового
общения 10 2 8

4

Роль  личностной
эффективности  в  деловой
коммуникации 14 4 10

5
Коммуникационный  процесс:
содержание, элементы и этапы
.

12 4 8

6
Переговоры  как  форма
деловых коммуникаций 12 4 8

7
Разновидности  коммуникаций
в организации. 12 4 8

8

Документационное
обеспечение  деловых
коммуникаций 16 6 10

ВСЕГО 108 34 74

4.4. Самостоятельная работа студентов

Очная форма обучения
Наименование

темы дисциплины
или раздела

Вид
самостоятельной
внеаудиторной

работы

Оценочное
средство

Кол-во
часов

Код 
компе
тен-

ции(й
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обучающихся, в
т.ч. КСР

) 

Деловая
коммуникация,  ее
сущность  и  основные
характеристики

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание,

реферат,
тест

10

УК – 3

Типы  и  виды  деловой
коммуникации

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание,

реферат,
тест

8

УК – 3

Основные  постулаты
делового общения

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание

10

УК – 3

Роль  личностной
эффективности  в
деловой коммуникации

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание,

реферат,
тест

8

УК – 3

Коммуникационный
процесс:  содержание,
элементы и этапы
.

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание,
тест 12

УК – 3

Переговоры как форма
деловых
коммуникаций

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание 16

УК – 3

Разновидности
коммуникаций  в
организации. 

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание,
тест 10

УК – 3

Документационное
обеспечение  деловых
коммуникаций

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание 8

УК – 3

Всего часов 40

Очно-заочная форма обучения

Наименование
темы дисциплины

или раздела

Вид
самостоятельной
внеаудиторной

работы
обучающихся, в

т.ч. КСР

Оценочное
средство

Кол-во
часов

Код 
компетен-

ции(й) 

Деловая Подготовка к Собеседо 10 УК – 3
12



коммуникация,  ее
сущность  и  основные
характеристики

лабораторным
занятиям

вание,
реферат,

тест

Типы  и  виды  деловой
коммуникации

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание,

реферат,
тест

12 УК – 3

Основные  постулаты
делового общения

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание

8

УК – 3

Роль  личностной
эффективности  в
деловой коммуникации

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание,

реферат,
тест

10

УК – 3

Коммуникационный
процесс:  содержание,
элементы и этапы
.

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание,
тест 8

УК – 3

Переговоры как форма
деловых
коммуникаций

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание 8

УК – 3

Разновидности
коммуникаций  в
организации. 

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание,
тест 8

УК – 3

Документационное
обеспечение  деловых
коммуникаций

Подготовка к
лабораторным

занятиям

Собеседо
вание 10

УК – 3

Всего часов 74

4.4. Лабораторные работы 

Очная форма обучения

№
занятия Наименование лабораторной работы

Кол-
во

часов

1.

Деловая  коммуникация,  ее  сущность  и  основные
характеристики
Деловые  коммуникации  и  их  роль.  Уровни  деловой
коммуникации. Коммуникационные сети. Преграды и помехи в
деловом общении (тесты, кейсы, работа в парах).

4

2. Типы и виды деловой коммуникации 6
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Вербальные  средства  и  невербальные  средства  в  процессе
общения, их классификация (тесты, кейсы, работа в парах).

3.
Основные постулаты делового общения
Постулаты Грайса. Максимы Дж. Линча. Постулаты речевого
общения.  Постулаты  эффективного  общения  (творческие
задания)

4

4.

Роль личностной эффективности в деловой коммуникации
Понятие,  типы  и  структура  личности.  Личностная
эффективность.  Психологическое  типирование  участников
процесса  коммуникации.  Влияние  индивидуально-
психологических особенностей личности на коммуникативный
процесс.  Управление  энергией  и  уровнем  оптимизма  для
повышения личной эффективности (работа в группах, кейсы).

6

5.

Коммуникационный  процесс:  содержание,  элементы  и
этапы
Понятие коммуникационного процесса и его элементы. Этапы
коммуникационного процесса. Модель процесса коммуникаций
(тесты, опросы)

2

6.

Переговоры как форма деловых коммуникаций
Сущность  и  классификация  переговоров  Стадии  переговоров
Типичные  модели  поведения  на  переговорах  Особенности
национальных  различий  ведения
переговоров.   .Манипулятивные  стратегии  в  деловых
переговорах. Восемь типов манипуляторов

4

7.

Разновидности коммуникаций в организации. 
Системность организационных коммуникаций. Коммуникации
внутренней,  внешней,  административной,  конкурентной,
общественной  среды  организации.  Характеристики
коммуникативной  среды  организации.  Формальные  и
неформальные коммуникации в организации

4

8.

Документационное обеспечение деловых коммуникаций
Особенности  официально-деловой  речи.  Язык  служебных
документов.  Приказ,  протокол,  решение,  договор.
Организационно-распределительная  документация:  резюме,
заявление,  анкета,  докладная  и  объяснительная  записка,
таблица, сплошной связный текст.

2

ИТОГО: 34

Очно-заочная форма обучения

№
занятия Наименование лабораторной работы

Кол-
во

часов

1.

Деловая  коммуникация,  ее  сущность  и  основные
характеристики
Деловые  коммуникации  и  их  роль.  Уровни  деловой
коммуникации. Коммуникационные сети. Преграды и помехи в
деловом общении (тесты, кейсы, работа в парах).

4
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2.
Типы и виды деловой коммуникации
Вербальные  средства  и  невербальные  средства  в  процессе
общения, их классификация (тесты, кейсы, работа в парах).

6

3.
Основные постулаты делового общения
Постулаты Грайса. Максимы Дж. Линча. Постулаты речевого
общения.  Постулаты  эффективного  общения  (творческие
задания)

4

4.

Роль личностной эффективности в деловой коммуникации
Понятие,  типы  и  структура  личности.  Личностная
эффективность.  Психологическое  типирование  участников
процесса  коммуникации.  Влияние  индивидуально-
психологических особенностей личности на коммуникативный
процесс.  Управление  энергией  и  уровнем  оптимизма  для
повышения личной эффективности (работа в группах, кейсы).

6

5.

Коммуникационный  процесс:  содержание,  элементы  и
этапы
Понятие коммуникационного процесса и его элементы. Этапы
коммуникационного процесса. Модель процесса коммуникаций
(тесты, опросы)

2

6.

Переговоры как форма деловых коммуникаций
Сущность  и  классификация  переговоров  Стадии  переговоров
Типичные  модели  поведения  на  переговорах  Особенности
национальных  различий  ведения
переговоров.   .Манипулятивные  стратегии  в  деловых
переговорах. Восемь типов манипуляторов

4

7.

Разновидности коммуникаций в организации. 
Системность организационных коммуникаций. Коммуникации
внутренней,  внешней,  административной,  конкурентной,
общественной  среды  организации.  Характеристики
коммуникативной  среды  организации.  Формальные  и
неформальные коммуникации в организации

4

8.

Документационное обеспечение деловых коммуникаций
Особенности  официально-деловой  речи.  Язык  служебных
документов.  Приказ,  протокол,  решение,  договор.
Организационно-распределительная  документация:  резюме,
заявление,  анкета,  докладная  и  объяснительная  записка,
таблица, сплошной связный текст.

2

ИТОГО: 34

4.5. Практические занятия

Не предусмотрены

15



5.  Перечень  учебно-методического  обеспечения  для
самостоятельной работы обучающихся по дисциплине (модулю)

1. Звягинцева, О. С. Технологии деловых и научных коммуникаций :
учебное  пособие  /  О.  С.  Звягинцева,  Д.  С.  Кенина,  О.  Н.  Бабкина.  —
Ставрополь : Ставропольский государственный аграрный универси-тет, 2019.
— 116 c. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR
BOOKS : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/109404.html

6. Перечень литературы, необходимой для освоения дисциплины
(модуля)

1. Лисс, Э. М. Деловые коммуникации : учебник для бакалавров / Э. М.

Лисс, А. С. Ковальчук. — Москва : Дашков и К, 2018. — 344 c. — ISBN

978-5-394-02802-1. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная

система  IPR  BOOKS  :  [сайт].  —  URL:

https://www.iprbookshop.ru/85358.html 

2. Владимирова,  Н.  В.  Основы  деловых  коммуникаций  :  учебное

пособие  /  Н.  В.  Владимирова,  Н.  В.  Соломина.  —  Омск  :  Омский

государственный технический университет,  2019.  — 110  c.  — ISBN

978-5-8149-2774-3. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная

система  IPR  BOOKS  :  [сайт].  —  URL:

https://www.iprbookshop.ru/115436.html 

3. Захарова, И. В. Деловые коммуникации : практикум / И. В. Захарова. —

Саратов : Ай Пи Ар Медиа, 2019. — 141 c. — ISBN 978-5-4497-0198-5.

—  Текст  :  электронный  //  Электронно-библиотечная  система  IPR

BOOKS : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/86469.html

7. Перечень  ресурсов  информационно-телекоммуникационной  сети
«Интернет» (далее - сеть «Интернет»), необходимых для освоения
дисциплины

Электронные ресурсы
библиотеки Чеченского

государственного
университета им. А.А.

Кадырова

https://www.iprbookshop.ru
http://www.ivis.ru/

https://e.lanbook.com/
https://www.studentlibrary.ru/
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8.  Методические  указания  к  лабораторным  и  практическим
занятиям

Данный  курс  рекомендуется  ориентировать  в  соответствии  с
научными  интересами  бакалавров.  При  этом  одной  из  форм
самостоятельной работы может быть подготовка тех или иных элементов
выпускной  квалификационной  работы.  Например,  написание  введения
или его части, составление списка литературы и т. д. 

9.  Перечень  информационных  технологий,  используемых  при
осуществлении  образовательного  процесса  по  дисциплине,  включая
перечень  программного  обеспечения  и  информационных  справочных
систем

 MS Windows
 MS Office

10.  Материально-техническая  база,  необходимая  для
осуществления образовательного процесса по дисциплине

Компьютерный  класс  с  мультимедийным  оборудованием  и
доступом к сети Интернет., проектор.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).

3



Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 

5



-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.

8



МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего образования
«ЧЕЧЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ 

ИМЕНИ АХМАТА АБДУЛХАМИДОВИЧА КАДЫРОВА»
______________________________________________________________

ИНСТИТУТ МАТЕМАТИКИ, ФИЗИКИ И ИНФОРМАЦИОННЫХ
ТЕХНОЛОГИЙ

Кафедра «Программирование и инфокоммуникационные технологии»

Методические рекомендации по освоению дисциплины
«Мультисервисные сети»

Направление подготовки 
(специальности)

Инфокоммуникационные технологии и 
системы связи

Код направления подготовки 11.03.02

Профиль подготовки Сети связи и системы коммутации

Квалификация выпускника Бакалавр
Форма обучения Очная, очно-заочная
Код дисциплины Б1.В.ДВ.01.01

Грозный, 2024



СОДЕРЖАНИЕ

1. Общие положения 3
2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 3
3. Методические рекомендации по выполнению различных форм 

самостоятельных учебных занятий 
4

2



Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).

3



Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

4



3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 

5



-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.

8



Федеральное государственное бюджетное образовательное
учреждение 

высшего образования
«Чеченский государственный университет 

имени Ахмата Абдулхамидовича Кадырова»
______________________________________________________________

ИНСТИТУТ МАТЕМАТИКИ, ФИЗИКИ И ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ
Кафедра «Программирование и инфокоммуникационные технологии»

Методические рекомендации по освоению дисциплины 
Обучение служением

Направление подготовки Инфокоммуникационные технологии и 
системы связи

Код 11.03.02
Направленность (профиль) «Инфокоммуникационные сети и системы»
Квалификация выпускника Бакалавр, специалист
Форма обучения Очная, очно-заочная

Грозный 2024



СОДЕРЖАНИЕ

1. Общие положения 3
2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 3
3. Методические рекомендации по выполнению различных форм 

самостоятельных учебных занятий 
4

2



Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

2



 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 

5



-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

2



 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

2



 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

4



3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала

3



следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную

6



информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную

6



информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

7



3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала

3



следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:
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 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
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следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 

3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий
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3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией

своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 
3.9. Требования: 
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- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер
шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 

-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
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информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 

-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 
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3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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Методические  указания  для  студентов  по  освоению  дисциплин
являются  частью  УМК  программы  подготовки  (приложением  к  рабочим
программам) и разработаны на основании:

 положение о порядке организации и осуществления образовательной
деятельности  по  образовательным  программам  высшего  образования  -
программам  бакалавриата,  программам  специалитета,  программам
магистратуры  ЧГУ им. А.А. Кадырова, утвержденного «28» сентября 2017
г.; 

 рабочих  программ  дисциплин  бакалавриата  и  магистратуры  по
направлению «Методы и средства криптографической защиты информации».

1. Общие положения
1.1.  Цель  методических  рекомендаций  -  обеспечить  студенту

бакалавриата  (далее  -  студенту)  оптимальную  организацию  процесса

изучения  дисциплины,  а  также  выполнения  различных  форм

самостоятельной работы.

2. Методические рекомендации по изучению дисциплины 

2.1. Студентам необходимо ознакомиться: 
-  с  содержанием  рабочей  программы  дисциплины  (далее  -  РПД),  с

целями  и  за  дачами  дисциплины,  ее  связями  с  другими  дисциплинами
образовательной  программы,  методическими  разработками  по  данной
дисциплине, имеющимися на образовательном портале и сайте кафедры, с
графиком консультаций преподавателей данной кафедры. 

2.2.  Рекомендации  по  подготовке  к  лекционным  занятиям
(теоретический курс). 

Изучение дисциплины требует систематического и последовательного
накопления знаний,  следовательно,  пропуски отдельных тем не позволяют
глубоко  освоить предмет.  Именно поэтому контроль над  систематической
работой студентов всегда находится в центре внимания кафедры. Студентам
необходимо: 

-  перед  каждой  лекцией  просматривать  рабочую  программу
дисциплины, что позволит сэкономить время на записывание темы лекции, ее
основных вопросов, рекомендуемой литературы; 

-  на  отдельные  лекции  приносить  соответствующий  материал  на
бумажных носителях, представленный лектором на портале или присланный
на  «электронный  почтовый  ящик  группы»  (таблицы,  графики,  схемы).
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Данный  материал  будет  охарактеризован,  прокомментирован,  дополнен
непосредственно на лекции; 

-  перед  очередной  лекцией  необходимо  просмотреть  по  конспекту
материал  предыдущей  лекции.  При  затруднениях  в  восприятии материала
следует обратиться к основным литературным источникам. Если разобраться
в  материале  опять  не  удалось,  то  обратитесь  к  лектору  (по  графику  его
консультаций)  или  к  преподавателю  на  практических  занятиях.  Не
оставляйте «белых пятен»  в освоении материала. 

2.3.  Рекомендации  по  подготовке  к  практическим  (семинарским)
занятиям 

Студентам следует:
-  приносить с  собой рекомендованную преподавателем литературу к

конкретному занятию; 
-  до  очередного  практического  занятия  по  рекомендованным

литературным  источникам  проработать  теоретический  материал,
соответствующей темы занятия; 

-  при  подготовке  к  практическим  занятиям  следует  обязательно
использовать  не  только  лекции,  учебную  литературу,  но  и  нормативно-
правовые акты и материалы правоприменительной практики; 

-  теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами,
так как в них могут быть внесены изменения, дополнения, которые не всегда
отражены в учебной литературе; 

-  в  начале  занятий  задать  преподавателю  вопросы  по  материалу,
вызвавшему затруднения в его понимании и освоении при решении задач,
заданных для самостоятельного решения; 

-  в  ходе  семинара  давать  конкретные,  четкие  ответы  по  существу
вопросов; 

-  на  занятии  доводить  каждую  задачу  до  окончательного  решения,
демонстрировать понимание проведенных расчетов (анализов, ситуаций), в
случае затруднений обращаться к преподавателю. 

2.4.  Студентам,  пропустившим  занятия  (независимо  от  причин),  не
имеющие письменного решения задач или не подготовившиеся к данному
практическому занятию,  рекомендуется  не  позже  чем в  2-недельный срок
явиться  на  консультацию  к  преподавателю  и  отчитаться  по  теме,
изучавшейся  на  занятии.  Студенты,  не  отчитавшиеся  по  каждой  не
проработанной ими на занятиях теме к  началу зачетной сессии,  упускают
возможность  получить  положенные  баллы  за  работу  в  соответствующем
семестре. 
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3. Методические рекомендации по выполнению различных 
форм самостоятельных учебных занятий

3.1.  Самостоятельная  работа  студентов  включает  в  себя  вьшолнение
различного  рода  заданий,  которые  ориентированы  на  более  глубокое
усвоение  материала  изучаемой  дисциплины.  По  каждой  теме  учебной
дисциплины студентам предлагается перечень заданий для самостоятельной
работы. 

3.2.  К  выполнению  заданий  для  самостоятельной  работы
предъявляются  следующие  требования:  задания  должны  исполняться
самостоятельно  и  представляться  в  установленный  срок,  а  также
соответствовать установленным требованиям по оформлению. 

3.3. Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным

РПД; 
-  выполнять  все  плановые задания,  выдаваемые преподавателем для

самостоятельного вьшолнения,  и разбирать на  семинарах и консультациях
неясные вопросы;

- использовать при подготовке нормативные документы университета,
а  именно,  положения  о  реферате,  эссе,  контрольной  работе,  домашнем
творческом задании, расчетно-аналитической работе; 

-  при  подготовке  к  экзамену  параллельно  прорабатывать
соответствующие  теоретические  и  практические  разделы  дисциплины,
фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 

3.4. Методические рекомендации по подготовке научного доклада. 
3.5.  Одной  из  форм  самостоятельной  работы  студента  является

подготовка  научного  доклада,  для  обсуждения  его  на  практическом
(семинарском) занятии. 

3.6.  Цель  научного  доклада  -  развитие  у  студентов  навыков
аналитической  работы  с  научной  литературой,  анализа  дискуссионных
научных позиций, аргументации собственных взглядов. Подготовка научных
докладов также развивает творческий потенциал студентов. 

3.7.  Научный  доклад  готовится  под  руководством  преподавателя,
который ведет практические (семинарские) занятия. 

3.8. Рекомендации студенту: 
- перед началом работы по написанию научного доклада согласовать с

научным  руководителем:  тему,  структуру,  литературу,  а  также  обсудить
ключевые вопросы, которые следует раскрыть в докладе; 

- представить доклад научному руководителю в письменной форме; 
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-  выступить  на  семинарском  занятии  с  10  -минутной  презентацией
своего научного доклада, ответить на вопросы студентов группы. 

3.9. Требования: 
- к оформлению научного доклада: шрифт - Times New Roman, размер

шрифта -14,  межстрочный интервал - 1,5,  размер полей -  2,5 см, отступ в
начале  абзаца  -1,25  см,  форматирование  по  ширине);  листы  доклада
скреплены скоросшивателем. На титульном листе указывается наименование
учебного  заведения,  название  кафедры,  наименование  дисциплины,  тема
доклада, ФИО студента и научного руководителя; 

-  к  структуре  доклада  -  оглавление,  введение  (указывается
актуальность,  цель  и  задачи),  основная  часть,  выводы  автора,  список
литературы (не менее 5 позиций). 

Объем  согласовывается  с  преподавателем.  В  конце  работы  ставится
дата выполнения и подпись студента, выполнившего работу. 

3.10.  Общая  оценка  за  доклад  учитывает  содержание  доклада,  его
презентацию, а также ответы на вопросы. 

3.11. Методические рекомендации по работе с литературой: 
3.11.1. Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к

семинарскому  занятию,  написание  эссе,  курсовой  работы,  доклада  и  т.п.)
начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и
дома. 

3.11.2.  К  каждой  теме  учебной  дисциплины  подобрана  основная  и
дополнительная литература. 

3.11.3. Основная литература - это учебники и учебные пособия.
3.11.4.  Дополнительная  литература  -  это  монографии,  сборники

научных  трудов,  журнальные  и  газетные  статьи,  различные  справочники,
энциклопедии, интернет ресурсы. 

3.11.5. Рекомендации студенту: 
-  выбранную  монографию  или  статью  целесообразно  внимательно

просмотреть. 
В книгах следует ознакомиться с  оглавлением и научно-справочным

аппаратом,  прочитать  аннотацию  и  предисловие.  Целесообразно  ее
пролистать,  рассмотреть  иллюстрации,  таблицы,  диаграммы,  приложения.
Такое  поверхностное  ознакомление  позволит  узнать,  какие  главы  следует
читать внимательно, а какие - прочитать быстро; 

-  в  книге  или  журнале,  принадлежащие самому студенту,  ключевые
позиции можно выделять маркером или делать пометки на полях. При работе
с  Интернет  -  источником  целесообразно  также  выделять  важную
информацию; 
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-  если  книга  или  журнал  не  являются  собственностью  студента,  то
целесообразно  записывать  номера  страниц,  которые  привлекли  внимание.
Позже  следует  возвратиться  к  ним,  перечитать  или  переписать  нужную
информацию.  Физическое  действие  по  записыванию  помогает  прочно
заложить данную информацию в «банк памяти». 

3.11.6.  Выделяются  следующие  виды  записей  при  работе  с
литературой: 

Конспект  -  краткая  схематическая  запись  основного  содержания
научной работы. 

Целью является не переписывание материала, а выявление его логики,
системы  доказательств,  основных  выводов.  Хороший  конспект  должен
сочетать полноту изложения с краткостью. 

Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно
указывается страница источника. 

Тезисы  -  концентрированное  изложение  основных  положений
прочитанного материала. 

Аннотация  -  очень  краткое  изложение  содержания  прочитанной
работы. 

Резюме  -  наиболее  общие  выводы  и  положения  работы,  ее
концептуальные итоги. 

Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и
усвоению изучаемого материала, но и помогают вырабатывать навыки ясного
изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 

3.12. Методические указания по заполнению рабочей тетради. 
3.13.  Для  организации  самостоятельной  подготовки  студентов

отдельные кафедры используют разработанные ими рабочие тетради. 
3.14. Работа с домашними тетрадями ведется дома, а наиболее важные

проблемы освоения  дисциплины по  усмотрению преподавателя  выносятся
для общего обсуждения на практических занятиях. 

3.15. Рекомендации студентам: 
- следует обращаться к преподавателю по всем вопросам, вызвавшим

затруднения  в  процессе  решения  задач,  анализа  ситуаций,  построения
графиков, ответов на тестовые задания, предложенных в рабочей тетради;

-  следует  иметь  в  виду,  что  работа  с  тестами  не  сводится  к
необходимости  угадать  верный  ответ,  решая  предлагаемые  задачи  или,
отвечая  на  вопросы  тестовых  заданий.  Следует  внимательно  обдумать
причины,  по  которым  выбран  тот  или  иной  ответ,  приучать  себя
обосновывать выбранное решение; 
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-  обращать внимание,  на  то,  что  среди тестов,  могут быть  верными
несколько  ответов  или  верным  не  является  ни  один  из  приведенных
вариантов. 

3.16.  Методические  рекомендации  по  подготовке,  написанию  и
оформлению курсовой работы изложены в  Положении  о  курсовой  работе
(проекте) студентов, обучающихся по программам подготовки бакалавра.
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